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Hazırlayan Onaylayan 

Adı – Soyadı / Görevi /İmza Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

  

  

ELEKTRONİK NÜSHA. BASILMIŞ HALİ KONTROLSÜZ KOPYADIR 
 

ANKÜ-YNT-PR-001/FR.001/REV.01/03.05.18 

Birim / Alt Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı / Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Şubesi 

Görevin Önem Seviyesi: <=15 Düşük Önem Düzeyi, 16-30 Orta Önem Düzeyi ve 31-57 Yüksek Önem Düzeyi 

Görevin Adı 
Görevin Önem 

Seviyesi 
Görevin Yerine Getirilmeme Sonucu Önleyici Tedbirler (Prosedürler) 

Yasal Kesinti 

İşlemleri Görevi 

19 

(Orta) 

 Cezai işlem 

 İtibar Kaybı 

 Gecikme zammı veya faizine sebebiyet 

 SGK Pirim kesintilerinin tahakkukunun harcama birimleri 

tarafından zamanında yapılmasının sağlanması ( Ayin en 

geç 24.’e kadar)zamanında gelen bildirgelerle ilgili 

işlemleri öncelikle gerçekleştirmesi  

 Harcama birimlerinden gelen tahakkuk evraklarının 

muhasebe kayıtları ile pirim tahakkuk tutarlarının 

karşılaştırılması  

 SGK pirim kesintilerinin süresinde gidebilmesi için 

Bildirgelerin Başkanlığa ulaştığı gün veya en geç ertesi 

gün ödeme işlemlerinin gerçekleştirilmesi (en geç ayın 

sonuna kadar)  

 Muhasebe Yetkilisinin ayrıca süreci devamlı takip altında 

bulundurarak kontrol etmesi  

 


