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Hazırlayan Onaylayan 

Adı – Soyadı / Görevi /İmza Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

  

  

ELEKTRONİK NÜSHA. BASILMIŞ HALİ KONTROLSÜZ KOPYADIR 
 

ANKÜ-YNT-PR-001/FR.001/REV.01/03.05.18 

Birim / Alt Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı / Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Şubesi 

Görevin Önem Seviyesi: <=15 Düşük Önem Düzeyi, 16-30 Orta Önem Düzeyi ve 31-57 Yüksek Önem Düzeyi 

Görevin Adı 
Görevin Önem 

Seviyesi 
Görevin Yerine Getirilmeme Sonucu Önleyici Tedbirler (Prosedürler) 

Vergi Beyan 

İşlemleri Görevi 

20 

(Orta) 

 Görevde aksaklıklar 

 Cezai işlem 

 İtibar Kaybı 

 Gecikme zammı veya faizine sebebiyet 

 İlgili evraklardaki tevkifatlı faturaların her ayın 20 sine 

kadar gönderili 

 Harcama birimleri tevkifatlı işlemler ve vergi beyan 

süreçleri konusunda bilgilendirilmeli 

 İzleyen ayın 23 akşamına kadar beyanname verilir ve 26. 

günü akşamına kadar ödenmeli 

 Beyanname Doldurulmadan önce Muhasebe Yetkilisi 

Tarafından Kontrol edilmeli 

 Mizan raporlarındaki bilgilerin beyannameye doğru 

olarak geçilip geçilmediği titizlikle kontrol edilmeli 

 


