DESTEK (KALIiTE CEVRE) YONETIMi / DOKUMAN YONETIMI SUREC KARTI

ANKU-STR-SK.01

SUREG TiPi Destek
SUREG ADI Dokiiman Yoénetimi
SUREG SAHIBI Yénetim Sistemleri Sorumusu

SUREG KATILIMCILARI

Yonetim Sistem Sorumlusu, Dokiiman Onay Yetkilileri, Dokiiman Kullanicilari

ETKILESILEN SUREGLER

Tum Suregler

iLGILI TARAF (TEDARIKGILER)

ILGILi TARAF (MUSTERILER)

SAGLAYAN

— SUREG / FAALIYET ADIMLARI
GIRDILER

KULLANICI

CIKTILAR

Tim Subeler

Yeni/Revizyon Talebi Yeni dokiiman / mevcut dokiimanin revizyon talebinin alinmasi

Tim Caliganlar

Dagitilmig dokiimanlar

Tum Subeler

Risk Analizi Sonuglari Talebin degerlendirimesi

Diger ilgili taraflar

Erisime aciimis dokiimanlar

YS Sorumlusu

Yasal Gereklilikler Taslak dokiimanin hazirlanmasi

YS Sorumlusu

Ig Tetkik, Ygg, DF Sonuglari Taslak dokiimanin gézden gegirilmesi

Taslak dokiimanin yayin onayina sunulmasi

Varsa eski niishalarinin dagitilan birimlerden toplanip imha edilmesi

Onaylanan dokiimanin dagitiimasi

Dokiiman i¢in giincellik kontroliiniin yapilmasi

SUREG KAYNAKLARI

Standartlar, Yasal Zorunluluklar (Yasa, Yonetmelik, Teblig....), Dokiiman Yonetimine Yénelik yazilim ve donanimlar, EBEYAS

PERFORMANS PARAMETRELERI

' - " OLGUMON VERI RAPORLAMA i " MEVCUT
KRITER OLGUM METODU PERIYODU KAYNAGI YONTEMI RAPORLAMA SORUMLUSU IYILESTIRME SORUMLUSU HEDEF DURUM
Rev talebi ile yayin arasinda gegen siire Dok Rev Tarihi - Rev. Talep Tarihi Yilhk Excel d‘:ztirgian talep Excel YS Sorumlusu YS Sorumlusu
Taslak dokiiman hazirlanma stiresi Dok Rev/Yayin Tarihi - Talep Tarihi Yillik Excel d‘:ztirgian talep Excel YS Sorumlusu YS Sorumlusu
Siirecin g tetkik performansi I¢ tetkiklerde siireg ile ilgili agilan df Yillik g tetkik soru listeleri Excel YS Sorumlusu YS Sorumlusu
/ toplam soru
Sturecin belgelendirme tetkik performansi Belgelendlrmﬁ tetiiklerde sureg ile Yilhk Belgelendirme kurulusu Excel YS Sorumlusu YS Sorumlusu
ilgili agilan df raporu
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