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Riske Yönelik 

Alınacak Karar

Riski Gidermek, Etkisini 

Azaltmak İçin Alınacak 

Önlemler (Eylem)

Eylem Sorumlusu Eylem Tarihi

Risklerin Değerlendirilmesi 

ve Riske Yönelik Kararların 

Belirlenmesi Alanlarında Bir 

Değişiklik Oldu Mu? 

Değişiklik Nedir?

Eylem Durumu

Tüm Tedbirlere 

Rağmen Risk İçin 

Yeni Bir Eylem 

Tanımlanması 

Gerekli Mi?

1 Kaydın oluşması

Kağıt ve yazıcı 

kullanımı, basılı evrak 

kullanımı

Doğalkaynak kulanımı, 

oluşan kağıt ve toner 

atığının geri dönüşümü 

kaynaklı havaya, suya ve 

toprağa etkileri

3 2 6

O
R

T
A Olabildiğince kayıtların 

elektronik ortamda 

tutulması

Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,6

Ç
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K
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Ü
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Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

2 Kaydın oluşması

Tekrar eden kayıt 

kaynaklı gereksiz kağıt 

kullanımı

Doğalkaynak kulanımı, 

oluşan kağıt ve toner 

atığının geri dönüşümü 

kaynaklı havaya, suya ve 

toprağa etkileri

3 3 9
O

R
T

A
- Zayıf 0,8 7,2

O
R

T
A Riski 

İndirgemek

KYS sistem kurma 

çalışmalarında mükerrer 

kayıtların durumu 

irdelenerek minimize 

edilecektir

KYS 31.12.2018 Seçiniz Seçiniz

3 Kaydın Saklanması
Klasör, poşet dosya 

kullanımı

Doğalkaynak kulanımı, 

oluşan atıkların geri 

dönüşümü kaynaklı 

havaya, suya ve toprağa 

etkileri

3 2 6

O
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T
A Boşalan klasör ve poşet 

dosyaların tekrar 

kullanımı

Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,6

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

4 Kaydın Saklanması

Harici harddiskin 

bozulup elektronik 

atık oluşması

Oluşan elektronik atıkların 

geri dönüşümü kaynaklı 

havaya, suya ve toprağa 

etkileri

4 1 4
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Harici hard disklerin 

dikkatli kullanımı

Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,4
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Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

5 Kaydın Saklanması
Arşivde yangın tüpü 

bulundurulması

Yangın tüpünde CO2 

kaçağının olması
3 2 6
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A

-
Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,6
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Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --
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