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Riske Yönelik 

Alınacak Karar

Riski Gidermek, Etkisini 

Azaltmak İçin Alınacak 

Önlemler (Eylem)

Eylem Sorumlusu
Eylem 

Tarihi

Risklerin Değerlendirilmesi 

ve Riske Yönelik Kararların 

Belirlenmesi Alanlarında Bir 

Değişiklik Oldu Mu? 

Değişiklik Nedir?

Eylem Durumu

Tüm Tedbirlere 

Rağmen Risk İçin 

Yeni Bir Eylem 

Tanımlanması 

Gerekli Mi?

1 Kayıt Oluşumu
Kaydın silinir kalemle 

oluşturulması

Kaydın değiştirilmesi, 

zamanla okunaklılığını 

yitirmesi

4 1 4

D
Ü

Ş
Ü

K

Kayıtarda kurşun kalem 

kullanımı yasaktır

Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,4

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

2 Kayıt Oluşumu
Kaydın okunaklı 

olmaması

Kaydın hatalı 

yorumlanması
4 1 4

D
Ü

Ş
Ü

K

Tüm kayıtlarda üst amir 

onayı vardır

Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,4

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

3 Kayıt Oluşumu
Kayıt üzerinde 

değişiklik yapılması
Hatalı veri oluşumu 5 1 5

D
Ü

Ş
Ü

K
Değişiklik yapan kişi 

değişiklik yapılan yere 

imzasını ve tarihi atmak 

zorundadır

Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,5

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

4
Kayıt Birimde 

Saklama
Kaydın kaybolması Kayda ulaşamama 5 2 10

Y
Ü

K
S

E
K

Kayıtlar dosyalarda 

saklanır

Etkin ve 

Yeterli
0,1 1

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

5
Kayıt Birimde 

Saklama

Kaydın elektronik 

ortamda silinmesi
Kayda ulaşamama 5 2 10

Y
Ü

K
S

E
K

Bulut tabanlı sistemler 

kullanımı

Etkin ve 

Yeterli
0,1 1

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

6
Kayıt Birimde 

Saklama
Virüs bulaşması Kayda ulaşamama 5 1 5

D
Ü

Ş
Ü

K

Virüs programı 

kullanımı

Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,5

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

7
Kayıt Birimde 

Saklama

Yangın, Su baskını 

gibi kayıtları 

etkileyecek acil 

durumların oluşması

Kayda ulaşamama 5 1 5

D
Ü

Ş
Ü

K

Bölümlerde yangına 

karşı tedbirler alınır. 

Dosyalar zeminde 

saklanmaz. Dolaplarda 

saklanır

Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,5

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --
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8 Kayıt Arşivleme
Yedek kayıtların zarar 

görmesi
Kayda ulaşamama 5 2 10

Y
Ü

K
S

E
K

Bulut tabanlı sistemler 

kullanımı

Etkin ve 

Yeterli
0,1 1

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

9 Kayıt Arşivleme

Arşivde oluşan acil 

durumlar (yangın, su 

baskını)

Kayda ulaşamama 5 2 10

Y
Ü

K
S

E
K Arşivde yangına karşı 

tedbirler alınır. Dosyalar 

zeminde saklanmaz. 

Dolaplarda saklanır

Etkin ve 

Yeterli
0,1 1

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

10 Kayıt Arşivleme
Arşivde kemirgenlerin 

kayıtlara zarar vermesi
Kayda ulaşamama 5 2 10

Y
Ü

K
S

E
K

Kemirgenler için ilaç 

kullanımı

Etkin ve 

Yeterli
0,1 1

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

11 Kayıt İmha Yanlış Kaydın imhası Kayda ulaşamama 5 1 5

D
Ü

Ş
Ü

K

Kayıtlar arşivde tanımlı 

saklanır

Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,5

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --

12 Kayıt İmha Süresi dolmadan imha Kayda ulaşamama 5 1 5

D
Ü

Ş
Ü

K

Kayıtlar arşivde tanımlı 

saklanır

Etkin ve 

Yeterli
0,1 0,5

Ç
O

K
 D

Ü
Ş

Ü
K

Riski Kabul 

Etmek
- - - - -- --


