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RSIKLERIN DEGERLENDIRiLMESI
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E v Var Olan ° 5‘ g . E Risklerin Degerlendirilmesi Tiim Tedbirlere
No Riskin Ol = : é’ -2 | Riski Gidermek, Etkisini Onlemleri ; ‘2 : é’ é Riske Yonelik Riski Gidermek, Etkisini Evlem ve Riske Yonelik Kararlarin Ragmen Risk i¢cin
Siire¢ Adim1 Risk Tanm . o 2 2 | = 2| Azaltmak I¢in Var Olan = 2 |z 2 Azaltmak I¢in Alinacak Eylem Tarihi | Belirlenmesi Alanlarinda Bir | Eylem Durumu| Yeni Bir Eylem
ISKIn usmasi ; = [=} . niemierin = i ISke Yonell . y
Durumundaki Olas1 Etkileri = -1 op = N g = - = S | Alinacak Karar . Sorumlusu el
=] = 5 Q Onlemler oE ) E & Onlemler (Eylem) Degisiklik Oldu Mu? Tanmmlanmast
g gl £ £ Degisiklik Nedir? Gerekli Mi?
a < b
Talebin degerlendirmeye
alinmamasi, dokiiman
Dokiiman Y'S Sorumlusunun ! i M Tiim talepler YS . .
L .| hazirlanmamasi/revize r=) Etkin ve Riski Kabul
1 Hazirlama / kendisine gelen talebi . . 5 ur Sorumlusuna yazil . 0,1 - - - - - -
. . edilmemesi kaynakli D e Yeterli Etmek
Revizyon Talebi unutmast . . a iletilmek zorundadir
sistemde olusabilecek
hatalar
Dokiimanlar gdzden
irilmedisi
Dokiiman Periyodik Dokiiman ge.(:ll‘l m?dl.gmden . . . < L Tiim birimlere
N . . revizyon ihtiyacinin I¢ tetkiklerde durumun | Gelismeye = Riski . . L. L.
2 Hazirlama / gbzden gegirmenin belirlenememesi. Giincel ) Acik 04 6 o indi ok dokiimantasyon egitimi KYS 31.12.2018 Seginiz Seginiz
. . irlenememesi. Giin sorgulanmasi ndirgem R
Revizyon Talebi yapilmamasi ©s N Hne sorgu S 9 o ge verilecek
olmayan dokiiman
kullanim1
Ilgili birimlerin . -
Yeni Dokii hti - .
Dokiiman dokiiman hazirlama / elnl ° u:nan le 1ya[01 Birimlere Gelismeye < Riski Tiim birimlere
. o olusmamasi, mevcu . S . e .. L
3 Hazirlama / revizyon ihtiyact dok;manlarm zamanla dokiimantasyon egitimi As " ¥ 04 6 E indireemek dokiimantasyon egitimi KYS 31.12.2018 Se¢iniz Seginiz
Revizyon Talebi olmasina karar . e X verilmesi 9 o g verilecek
. giincelligini yitirmeleri
verememeleri
liganl
. N Calisanlarin Yeni Dokiiman ihtiyaci . L.
Dokiiman dokiimanter alt yapiya 1 " e tetkiklerde d Gelismeve < Riski Tiim birimlere
mamasi, meve ikler mun
4 Hazirlama / gosterdikleri direng d‘())lzliism:nljrslr’l z;nz.;llla ¢ esor ila:mz.zll u As lky 04 8 E indireemek dokiimantasyon egitimi KYS 31.12.2018 Seginiz Seginiz
Revizyon Talebi kaynakli talep . e i g Y o g verilecek
giincelligini yitirmeleri
olugmamast
Gelen taleplerin o .
Dokiiman . p . Y6netim Sistemine aykir Tiim talepler YS . .
Yodnetim Sistemi . Etkin ve Riski Kabul
5 Hazirlama / e dokiiman olusumu, Sorumlusu tarafindan . 0,1 1 - - - - - -
. . biitiinliigiine aykiri X . . Yeterli Etmek
Revizyon Talebi sistemin bozulmast kontrol ediliyor
olmasi
Talen degerlendi Taleplerin uygunsuzlugu Tiim dokii lar YS
. alep degerlendiren . tim dokiimanlar . L
Talebin p . ,é’ . veya uygun olan taleplerin Etkin ve Riski Kabul
6 . . . kiginin yetkin ; K . Sorumlusu tarafindan . 0,1 1 - - - - - -
Degerlendirilmesi reddi kaynakl sistemin - Yeterli Etmek
olmamasi N . kontrol ediliyor
zarar gormesi
Talep eden kisi ile Taleplerin uygunsuzlugu
Talebin talep degerlendi veya uygun olan taleplerin Etkin ve Riski Kabul
7 . .. . aAeP cerendiren 4 .yg R P R YS nin bagimsiz olmasi . 0,1 1 - - - - - -
Degerlendirilmesi kisi arasinda ¢ikar reddi kaynakl sistemin Yeterli Etmek
catigmasi olmasi zarar gormesi
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z 2| g e - " )
5 I3 = H Risklerin Degerlendirilmesi Tiim Tedbirlere
S il Var Olan 2zl 2 |z . - »
Riskin Olugmast = o £ s Riski Gldermek, Etkisini Onlemlerin | < g < 2 2 Riske Yonelik Riski Glde(mek, Etkisini Eylem ve Riske Yonelik Kararlarin Ragmen Risk I¢in
Siire¢ Adim1 Risk Tammi i o g L = | Azaltmak Igin Var Olan . rewe T L 2z Azaltmak I¢in Almacak Eylem Tarihi | Belirlenmesi Alanlarinda Bir | Eylem Durumu| Yeni Bir Eylem
Durumundaki Olas: Etkileri| = -1 80 = N Etkinligive | = & = £ | Alimacak Karar . Sorumlusu e et
=] = S Q Onlemler - = = i = Onlemler (Eylem) Degisiklik Oldu Mu? Tanmmlanmast
o =) Yeterliligi w5 T |< & . . YT
) e = - Degisiklik Nedir? Gerekli Mi?
a i 2
Talepleri Taleplerin uygunsuzlugu
Talebin ~ .p . .. |veyauygun olan taleplerin L Etkin ve Riski Kabul
8 - .. . | degerlendiren kisinin . . . YS nin bagimsiz olmasi ) 0,1 - - - - -- --
Degerlendirilmesi reddi kaynakl sistemin Yeterli Etmek
tarafsiz olmamasi . .
zarar gormesi
. Degerlendi i . L
9 Talebin eger endm:enm Dokiiman hazirlama / Etkin ve 01 Riski Kabul
.. . zamaninda . . . - ) , - - - - - -
Degerlendirilmesi revizyonun gecikmesi Yeterli Etmek
yapilmamasi
Taslak dokii . o
Taslak Dokiimanin aslak coktimanin Dokiiman hazirlama / Etkin ve Riski Kabul
10 zamaninda . . . - . 0,1 - - - - - -
Hazirlanmasi revizyonun gecikmesi Yeterli Etmek
hazirlanmamasi
Taslak Dokiima Hazirlanan taslagin YS| Yonetim Sistemine aykirt Tiim dokiimanlar YS Gelismeye < Riski Tim birimlere
aslak Dokiimanin e .. ..
11 Hazirlanmass biitiinliigiine uygun dokiiman olusumu, Sorumlusu tarafindan As " ¥ 0,4 6 '& Indireemek dokiimantasyon egitimi KYS 31.12.2018 Seginiz Seginiz
olmamasit sistemin bozulmasi kontrol ediliyor 9 o g verilecek
Taslak doki —— .
Taslak Dokiimanin fazlrla?n:l:l:n Yonetim Sistemine aykiri Yetkilendirmeler YS Gelismeye < Riski Tim birimlere
12 N .. - dokiiman olusumu, Sorumlusu tarafindan s 0,4 6 E s dokiimantasyon egitimi KYS 31.12.2018 Seginiz Seginiz
Hazirlanmas1 | gérevlendirilen kisinin R . Agik Indirgemek R
. sistemin bozulmasi yapilyor o verilecek
yetkin olmamasi
Taslak dokiiman
13 Taslak Dokiimanin hazirlamakla Dokiimanin YS Sorumlusu prosesi Etkin ve 01 1 Riski Kabul
Hazirlanmasi | grevlendirilen kisinin hazirlanmamasi takip ediyor olmast Yeterli ' Etmek
isten ayrilmast
Dokiiman
Kodlama, Rev Hatali kodlama kaynakli YS Sorumlusu prosesi Etkin ve Riski Kabul
14 . Hatali kodl . L q , 4 - - - - - -
Tarihi / No atal kodlama izlenebilirlik eksikligi takip ediyor olmast Yeterli S I Etmek
Giincelleme
Dokiiman Dokii tarihi
okiiman yayn tarihi . . L
15 Kodlama, Rev reviz onyt;,rihinin ’| Hatali kodlama kaynakli YS Sorumlusu prosesi Etkin ve o1l os Riski Kabul )
Tarihi / No Y izlenebilirlik eksikligi takip ediyor olmast Yeterli ' ! Etmek
. hatali yazilmasi
Giincelleme
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] 5‘ E E Risklerin Degerlendirilmesi Tiim Tedbirlere
= =5 Var Olan L 2 = 2 g . -
No . 2 A~ Z -= | Riski Gidermek, Etkisini " . = A 2z n R T Riski Gidermek, Etkisini ve Riske Yonelik Kararlarin Ragmen Risk I¢in
. . Riskin Olusmas1 = < & S . Onlemlerin X ] & = | Riske Yonelik ., Eylem o N R . .
Siire¢ Adim1 Risk Tanim . o 2 2 = | Azaltmak I¢in Var Olan T 2z |2 2 Azaltmak I¢in Almacak Eylem Tarihi | Belirlenmesi Alanlarinda Bir | Eylem Durumu| Yeni Bir Eylem
Durumundaki Olas1 Etkileri = -1 Ryt N g = - = S | Alinacak Karar . Sorumlusu el
=] = 5 Q Onlemler oE ) E & Onlemler (Eylem) Degisiklik Oldu Mu? Tanmmlanmast
g gl £ £ Degisiklik Nedir? Gerekli Mi?
a S| < b
Tiim gozden
Taslak Dokii Yonetim Sistemi ki . . .
?,g © u_man Hatal1 yapilan gézden one "_1,“ stemine aykin gegirmelerde YS Etkin ve Riski Kabul
16 | Gozden Gegirme R dokiiman olusumu, . . 0,1 - - - - -- --
gegirme . . Sorumlusuda aktif rol Yeterli Etmek
ve Onay sistemin bozulmasi
aliyor
. . Tiim gozden
Taslak Dokii Gozd M . . o
215 ax bo u‘man ozden geirmentin Dokiiman yayininda i) gegirmelerde YS Etkin ve Riski Kabul
17 | Gozden Gegirme zamaninda . 5 1723 . . 0,1 - - - - - -
gecikmeler = | Sorumlusuda aktif rol Yeterli Etmek
ve Onay yapilmamast a
aliyor
Dis Kaynakl Yanlig dokiimanin :E YS Sorumlusu prosesi Etkin ve Riski Kabul
18 N L. ] ) . Hatali dokiiman kullanimi1 5 723 R . . 0,1 - - - - - -
Dokiiman Temini temin edilmesi :g takip ediyor olmast Yeterli Etmek
Dokii Gecikme k kl M . . o
Dis Kaynakli oktmanin . ,em e kaynax i = | YS Sorumlusu prosesi Etkin ve Riski Kabul
19 . L. zamaninda temin sistemde olugacak 5 |73 . ) . 0,1 - - - - - -
Dokiiman Temini . . 2 takip ediyor olmasi Yeterli Etmek
edilmemesi aksamalar a
Dok Gegerli Listenin . . s
olimanin segerif - . Dokiiman ff YS Sorumlusu prosesi Etkin ve Riski Kabul
20 |Dokiiman Listesine| giincellenmemesi, |. e & 9 r 5 ) . 0,1 - - - - - -
. . . . |izlenebilirliginin aksamasi o takip ediyor olmasi Yeterli Etmek
Islenmesi hatali giincellenmesi
Dokii D Listenin . . . .
ortmanin iy . . Dokiiman ,‘E YS Sorumlusu prosesi Etkin ve Riski Kabul
21 |Kaynakl Dokiiman| giincellenmemesi, |. el 3 9 r g . 0,1 - - - - - -
U R . . |izlenebilirliginin aksamast o takip ediyor olmast Yeterli Etmek
Listesine Islenmesi | hatali giincellenmesi
Dokiiman
Yanls k ilmesi | Dokii ksik dagit . . o
dagitilacak antis émr V? riimest | Dokdimann exst . asitim Y'S Sorumlusu prosesi Etkin ve Riski Kabul
22 ;. (gereksiz dagitim / kaynakl aktif R R . 0,1 - - - - - -
birimlere karar o takip ediyor olmasi Yeterli Etmek
. . eksik dagitim kararr) kullanilmamasi
verilmesi
Revizyonlarda orjinal
dokiimana [PTAL .
i IPTAL edilen dokiimanin . . s
ka$.eS' basm? : . v YS Sorumlusu prosesi Etkin ve Riski Kabul
23 arsivlenmesi, Islemin yapilmamasi kullanmina devam akip edi L Yeterli 0,1 Etmek - - - - -- --
elektronik edilmesi takip ediyor olmasi eterli me

dokiimanlarin [PTAL

klasoriine taginmasi
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E v Var Olan ° 5‘ g . E Risklerin Degerlendirilmesi Tiim Tedbirlere
Riskin Ol = : é’ 2 | Riski Gidermek, Etkisini Onlemleri ; ‘2 : é‘ @ Riske Yonelik Riski Gidermek, Etkisini Evlem ve Riske Yonelik Kararlarin Ragmen Risk icin
Siire¢ Adim1 Risk Tanm isxin . usmast o z 2z = S| Azaltmak igin Var Olan nemierin = i 2z |22 iske Yonell Azaltmak i¢in Ahnacak Y Eylem Tarihi | Belirlenmesi Alanlarinda Bir | Eylem Durumu| Yeni Bir Eylem
Durumundaki Olas1 Etkileri = -1 op = N g = - = S | Alinacak Karar . Sorumlusu el
=] = é Q Onlemler oE ) E & Onlemler (Eylem) Degisiklik Oldu Mu? Tanmmlanmast
b3 gl E £ Degisiklik Nedir? Gerekli Mi?
a < 2
Revizyonlarda orjinal
dokiimana [PTAL
kasesi basilip . . . 5 -
21 arcivienmesi Yanlis dokiimanin Dokiiman kullaniminda YS Sorumlusu prosesi Etkin ve 01 Riski Kabul
arsivlenmesi, . . . i . N , - - - - - -
:Iektronik IPTAL edilmesi aksama yasanmasi takip ediyor olmasi Yeterli Etmek
dokiimanlarin [PTAL
klasoriine tagimasit
Dagitim tipinin hatali
25 Dagitim Tipine kararlastiriimasi (Or Dokiimana ulasmada YS Sorumlusu prosesi Etkin ve 01 Riski Kabul
Karar Verilmesi hard copy yerine aksama yaganmasi takip ediyor olmast Yeterli ' Etmek
elektronik dagitim)
. Eski revizyondan veya
Orijinal niishadan Y ¥ . . L
~ K onaylanmamis . YS Sorumlusu prosesi Etkin ve Riski Kabul
26 |dagitim adedi kadar| . _ Hatali dokiiman kullanimi1 R . . 0,1 - - - - - -
Kopya cogaltilma niishadan gogaltma takip ediyor olmast Yeterli Etmek
altiimast
opya goga s yapilmasi
Orijinal niishadan . N N . . L
27 ldagim adedi kad Cogaltilan niishalarm | Dokiiman kullaniminda Y'S Sorumlusu prosesi Etkin ve 01 Riski Kabul
agitim adedi kadar| . . " s - - - - - -
koépya cogaltilmasi okunakli olmamasi aksama yasanmasi takip ediyor olmasi Yeterli Etmek
Dagitilacak . . L
. agit wf Dokiiman kullaniminda YS Sorumlusu prosesi Etkin ve Riski Kabul
28 | niishalara dagitim | Yanlis kase basilmast . R . 0,1 - - - - -- --
Kasesinin basilmast aksama yasanmasi takip ediyor olmasi Yeterli Etmek
Dagtilacak . . . . . L
29 iishalara dagt Basilan kasenin yazi Dokiimann kontrolsiiz YS Sorumlusu prosesi Etkin ve 01 Riski Kabul
niishalara dagitim | . - L . , - - - - - -
Kasesinin basﬁma& ile ayn1 renk olmasi gogalmasi takip ediyor olmasi Yeterli Etmek
Dagtilacak . . . . . L
30 | niishalara dast Kasenin her sayfaya | Dokiimann kontrolsiiz YS Sorumlusu prosesi Etkin ve 01 Riski Kabul
niishalara dagitim . A , - - - - - -
Kasesinin basﬁma& basilmamasi ¢ogalmasi takip ediyor olmasi Yeterli Etmek




