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HARCIRAH MEVZUATI

» 6245 Sayili Harcirah Kanunu

» 2016 Y1l Biitce Kanununa ekli H cetveli

» Yurtdis1 Giindeliklere Dair Bakanlar Kurulu Karari

» Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyetine Verilecek
Guindeliklere Dair alinan Bakanlar Kurulu Karari.

» Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y onetmeligi



YURTICI/YURTDISI
HARCIRAH ISLEMLERI




A) Yurtici/Yurtdisi Gecici Gorev

Yolluklarinin odenmesinde odeme

emrine baglanmasi gereken belgeler




1) Yolluk Bildirimi

v Adi, Soyadi, Unvani, Aylik Kadro Derecesi ve
Ek Gostergesi ile Gundeligi dogru girilmelidir,

v Gorevlendirme tarihleri alinan onaydaki tarihler ile
ayni olmaldir,

v Yevmiye sayisi gorevlendirme tarihleri ve yolculuk
tarihleri ile uyumlu olmalidir.

v Yevmiye sayisi yolculuk tarihleri ile uyumlu
olmalidir.



1) Yolluk Bildirimi

v Doviz kuru belgesinin TCMB sayfasindan cikti

alinarak evraklara eklenmelidir.

v’ Doviz kuru belgesinin yolluk bildirim formu

dizenleme tarihi ile ayni giin olmasina dikkat

edilmelidir.

v’ Hesaplamada doviz satis kuru alinmahdir.

v Bildirim sahibi ile birim yetkilisinin imzalarinin

tam olmasi gereklidir.



2) Gorevlendirme Onayi

 Akademik Personelin gorevlendirilmelerinde ilgili
birim yonetim kurulu karari ve Rektorlik Onayi

* |dari Personelin gorevlendiriimelerinde ise
gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,

ddeme emri belgesine baglanir.



2.a Gorevlendirme Onay

Birim Yonetim Kurulu Karari ve Rektorluk Onayi ile
Harcama Talimatinda ve Gorevlendirme yazisinda
asagida belirtilen hususlar yer almalidir;

1. Gorevlendirilen kisinin adi, soyadi ve unvani,
2. GoOrevin konusu,

3. Gorevlendirildigi yer,



2.a Gorevlendirme Onayi

4. Gorevlendirme tarihi ve suresi

5. Gorevlendirme icin 6denmesi kararlastirilan
ucretler (yol masrafi, yevmiye, konaklama,

katilm 6denmesi seklinde),



2.a Gorevlendirme Onayi

6. Ucakla yapilacak seyahatlerde Aylik dereceleri
5 ve asagi derecedeki (6,7,8..) personel icin
alinacak onayda “ucak ile” ibaresi,

7. Takip ec
veya ku
bir arac

iImesi gereken yolun disinda bir yoldan
laniimasi gereken tasit aracindan baska
a yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu

hallerde s6z konusu durum;

8. Gorevlendirme onayi gorev tarihinden daha dnceki
bir tarihte alinmalidir.
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2.a.a Gorevlendirme tarihi ve suresi

v Gorevlendirme tarihleri kisinin vazifesinin
yapacagl yere gidis ve donusu de dikkate
alinarak belirlenmelidir.

v’ Gorevlendirmeler en fazla bir glin 6ncesi ve bir
gln sonrasi olmalidir.

v'Tarihler alinacak gorevlendirme onayinda
mutlaka belirtilmelidir.

(Ornegin “22-23 Subat 2017” tarihlerinde yapilacak
konferans icin “21-24 Subat 2017” tarihleri arasinda
gorevlendirilmesi seklinde)
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3) Konaklama Faturasi

* Yatacak yer temini icin ddenen ucretlere iliskin
fatura, 6deme belgesine baglanacak olup,

konaklama giderine iliskin fatura bulunmadikca
konaklama gideri 6denmez.

sOz konusu faturada :

* Ad-soyad,
* Konaklanan tarihler ve glin sayisi,
e Tutar, kase, imza bulunmalidir.
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4) Kurs ve Toplantilara Katilim giderleri

 Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan diizenlenen
kurs ve toplantilara katilanlarin katilma
giderlerinin 6denmesinde;

v Gorevlendirme yazisi,

v Fatura, fatura dizenlenemeyen hallerde katilma
Ucretini gosteren belge,

v’ Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge

(Katlllm belgesi veya sertifika)



4.a Kurs ve Toplantilara Katilim giderleri

v’ Katilim belgesi veya sertifikanin, asl yada
“ASLI GIBIDIR” onayli nishasi gereklidir.

v Konaklama gideri ve katilim bedeline iliskin
tutarlar tek fatura ile talep edilecekse, her bir
gidere ait tutarin fatura Uzerinde ayri ayri
gorinmesi istenmektedir. (Konaklama icin ne

kadar odendi, katilim bedeli olarak ne kadar
odendi?)
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5) Diger Belgeler

» Belediye hudutlari disindaki taksi ile yapilan
seyahatlerde fatura veya perakende satis fisi veya
ddeme kaydedici cihazlara ait satis fisi,

» Ucakla yapilan seyahatlerde gorevlendirilen kisi
adina duzenlenmis fatura veya mali e-bilet ile ucus
tarihlerini ve saatini gosteren elektronik bilet, binis
karti 6deme emrine baglanir.

(462 Sira No.lu Vergi Usul Kanunu Teblig uyarinca “mali e-biletler” mali
olarak gecerli bir belge olarak kabul edilmektedir. Mali e-bilet ciktilarinin

ayrica kaselenip imzalanmasina gerek bulunmamaktadir.)
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5) Diger Belgeler

> Asli yabanci dilde hazir bulunan tim

(ma
sahi
yapl

kbuz/fatura/sertifika vb.) belgelerin beyan
oi tarafindan Turkce tercimesinin

masi harcama birimince de onaylanmasi

gerekmektedir.

(Tercimesi tarafimca yapilmistir. Ad/Soyad,imza)

» Elektronik imzali yazilarda “Elektronik
Imzalidir” onayi gereklidir.
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B) Yurtici Surekli Gorev Yolluklarinin
Odenmesinde Odeme Emrine

Baglanmasi Gereken Belgeler
1) Atama Onay!

2) Personel nakil bildirimi,
3) Goreve Baslama Yazis
4) Mesafe cetveli

5) Yolluk Bildirimi
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C) Emeklilik ve Vefat Durumlarda
Odenecek Harcirah

e 375 sayili Kanun Hikminde Kararnamenin 1 inci
maddesinin (D) bendi geregince

Ayliklarini 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2914 sayili
Yiksekodgretim Personel Kanununa gore almakta olan
personel ile kamu kurumlarinda isci olarak istihdam
edilenlerden emekliligini isteyen veya emekliye sevk
olunanlara ve bunlardan gorevde iken 6élenlerin kanuni
mirascilarina damga vergisi haric herhangi bir vergiye tabi
tutulmaksizin (12.105) gosterge rakaminin memur aylik
katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak tutarinda

tazminat odenir.
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C) Emeklilik ve Vefat Durumlarda
Odenecek Harcirah

 Kamu Gorevlilerinin Geneline Ve Hizmet Kollarina Yonelik
Mali Ve Sosyal Haklara lliskin 2016 ve 2017 Yillarini
Kapsayan 3. Donem Toplu Sozlesmenin 10. maddesi
geregince 375 sayili Kanun Hikmuinde Kararnamenin 1
inci maddesinin (D) fikrasinda yer alan
(12.105) gosterge rakami (13.558) olarak uygulanir.

* Ancak Isciler 4688 sayil Kamu Gorevlileri Sendikalari ve
Toplu S6zlesme Kanunun Kanuna tabi olmadiklarindan
bunlara (12.105) gosterge rakami Gzerinden tazminat
ddenmesine devam edilmektedir.
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C) Emeklilik ve Vefat Durumlarda
Odenecek Harcirah

Emekli Olanlara 6denecek tazminatta 6deme emri
belgesine

1) Emeklilik Onayi

2) Personelin Dilekcesi
3) Sosyal Guvenlik Kurumu Aylik Baglanma Yazisi

Vefat edenleri kanuni mirescilarina 6denecek
tazminatta 6deme emri belgesine

1) Varis/Varislerin Dilekcesi
2) Veraset ilami
3) Olim Raporu eklenir
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B)-HARCIRAH ODEMELERINDE
SIKCA SORULAN SORULAR




Kurumlararasi nakil islemlerinde surekli
gorev yollugunu hangi kurum oder?

“Harcirah hizmetin taalltk ettigi kurum bultcesinden
odenir.” (6245 SK. 57. maddesi) hikmu geregince
(6nceki kurumunda ifa ettigi kamu hizmetini bundan
sonra yeni kurumunda surdurecegi, dolayisiyla
nizmetinden artik atandigi kurumun yararlanacagi,
narcirah kapsaminda yer alan harcamalarinin yeni
curumda goreve baslayabilmesi icin yapildigl hususu
da dikkate alindiginda) harcirahin atandigi kurum
tarafindan 6denmesi gerekmektedir.
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IKAMETGAHLARININ BULUNDUGU
YERE ATANANLARA HARCIRAH
ODENIR Mi?

Sarekli gérev yollugu memur ve hizmetlilere eski memuriyet

mahallinden yeni gérev mahallerine kadar kendilerine ve

aynl zamanda aile fertlerine ait ev esyalarinin fiilen

tasitilmasi ve diger zorunlu giderlerine karsilik olarak

verilmektedir.
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IKAMETGAHLARININ BULUNDUGU YERE
ATANANLARA HARCIRAH ODENIR MI?

6245 sayili Kanun’un 3 Uncid maddesinin "g" bendinde

memuriyet mahalli "...

bluyuksehir belediyelerinin oldugu

illerde ise il malki sinirlari icinde kalmak kaydiyla memur
ve hizmetlinin asil gérevli oldugu veya ikametgahinin

bulundugu ilce belediye sinirlari icinde kalan ve yerlesim

ozellikleri bakimindan

Mezkur kanun madde
gorev yaptigi yer gibi i

butlinluk arz eden yerler;

erinden de anlasildigl Gzere kisinin
kametgahi da memuriyet mahalli

tanimina girdiginden i

kametgahlarinin bulundugu yere

atananlara harcirah odemesi yapilamaz.
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IKAMETGAHINI VE AILE FERTLERINI YENI
MEMURIYET MAHALLINE TASIMAYAN
PERSONELE SUREKLi GOREV YOLLUGU
ODENEBILIR Mi?

6245 sayili Harcirah Kanununun 10 uncu maddesinde,
surekli bir goreve naklen atanan memur ve hizmetlilere yeni
gorev yerlerine kadar surekli gorev yollugu olarak

v’ yol masrafi,

v’ yevmiye,

v aile masrafi,

v’ yer degistirme masrafi verilecegi, hikme baglanmistir.

44 inclu maddedesinde Aile masrafi, aile fertlerinden her
biri icin memur veya hizmetlilerin bu Kanuna gore
mustehak olduklari tasit Ucreti ile gundeliklerinden olusur




IKAMETGAHINI VE AILE FERTLERINI YENI
MEMURIYET MAHALLINE TASIMAYARAK SADECE
KENDI NAKIL OLAN PERSONELE SUREKLI GOREV
YOLLUGU ODENEBILIRM?

45 inci maddesinde;
“Yurticinde yer degistirme masrafi memur veya hizmetlinin;

a. Kendisi icin yurtici gundeliginin yirmi kati, (Sabit Unsur)
b. Harciraha mustehak aile fertlerinin her biri icin yurtici
gundeliginin on kati (Bu miktar yurtici gindeliginin kirk
katini asamaz), (Sabit Unsur)

c. Her kilometre veya denizmili basina, yalniz kendisi icin
yurtici gundeliginin yuzde besi, olarak hesaplanir. (Degisken
Unsur)
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A3 A+B+C+D+E+F
‘ HAYIR A+B+D+F

Yer Degistirme Masrafi

AILESINI
NAKLETTIMI

EVINI
NAKLETTIMI

(A) (B) (€) (D) (E) (F)
Yevmiye Yol Aile Sabit Unsur | Sabit Unsur| Degisken
Masrafi Masrafi (Kendisi) (Ailesi) Unsur




Gecici gorevin ifasi sirasinda sehir
icinde kullanilan taksi ve benzeri
nakil vasitasi ucretlerinin odenirmi?

6245 sayili Kanunun 14 Gncl maddesi geregince
memuriyet mahalli disina gorevlendirilenlere
ikametgah veya vazife mahalli ile otogar, istasyon
veva iskele arasindaki taksi Gcretinin 6denecegi
hiukim altina alinmistir.

Ancak, gecici gorevin ifasi sirasinda sehir icinde
kullanilan taksi ve benzeri nakil vasitasi ticretlerinin
odenmesine imkan bulunmamaktadir.
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Gecici gorevin ifasi sirasinda sehir
icinde kullanilan taksi ve benzeri nakil
vasitasi ucretleri odenirmi?

IKAMETGAH
(Ev, Otel, Pansiyon,

Misafirhane vb.)
OTOGAR,

ISTASYON,

odenmez iSKELE

GOREV YERI

29



Gecici Gorevlendirmelerde taksi ve
otobus giderleri icin belge gosterme
zorunlulugu varmidir?

Devlet Harcama Belgeleri yonetmeligine gore
oelediye sinirlari icindeki seyahatlerde licretlerin
oelgelendirilmesine gerek yoktur. Bu durumda
memurun beyani esastir.

Fakat idareler taksi Gcretini cok abartil bulursa ilgili
meslek odalarindan alacagi fiyat tarifesine gore
ddeme yapabilirler.
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Bir Giinden Az Suire ile Gorevlendirmeler.

* 6gle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi
zamanlarindan birini gegirenlere

* 6gle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi
zamanlarindan ikisini gecirenlere

* ogle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi
zamani yaninda geceyi de gecirenlere

(Gecenin tanimi Tiirk Ceza Kanunun da yapilmistir. (glines
battiktan 1 saat sonra baslar ve giines dogmasindan 1 saat
oncesine kadar devam eden siire) (5237 SK Madde 6/e))
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