ANKARA UNIVERSITESI
ON MALI KONTROL YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Madde 1- Bu ydnergenin amaci Ankara Universitesi harcama
birimlerinin mali karar ve iglemlerinin yuratulmesine iliskin 6n mali kontrol
islem ve sureglerini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge fakultelerin, yuksek okullarin, enstitllerin,
devlet konservatuarinin, genel sekreterligin, hukuk musavirliginin, daire
baskanliklarinin, Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Koordinatorlugunun, uygulama ve arastirma hastanelerinin, Rektorlige
bagll arastirma ve uygulama merkezleri ile bolumlerin 6n mali kontrole
tabi mali karar ve islemlerinin usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3-Bu yonerge 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 55.56.57,58 ve 60 Inci maddelerine, 31.12.2005 tarih ve
26040 sayili mukerrer Resmi Gazete de yayimlanan I¢ Kontrol ve On
Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin 27 nci maddesi ile 2006/9972
sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yururlige konularak 18.02.2006 tarih ve
26084 sayili Resmi Gazete de yayimlanan Strateji Gelistirme Birimlerinin
Calisma Esas ve Usulleri Hakkinda Yonetmeligin 28 nci maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gecgen;

Kanun: 22.12.2005 tarih ve 5436 sayili kanunla degisik 5018
sayllil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

idare: Ankara Universitesini,

Ust Yonetici: Ankara Universitesi Rektoriing,

Baskanlik ve Mali Hizmetler Birimi: Ankara Universitesi Strateiji
Gelistirme Daire Baskanhgini,

Harcama Birimi: Ankara Universitesi Bltgcesinden 6édenek tahsis
edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

Harcama Yetkilisi: Harcama biriminin en Ust yoneticisi veya
harcama yetkilisinin belirlenmesinde gucluk bulunan durumlarda, Maliye



Bakanhginin uygun goérusu Uzerine Ust yonetici tarafindan belirlenen
Kisiyi,

Muhasebe Yetkilisi: Ankara Universitesi Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi Muhasebe, Kesin hesap Sube Mudurunda,

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati Uzerine; isin
yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin iglemlerin
yapilmasi, belgelendiriimesi ve o0deme igin gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yurtten gorevlileri.

On Mali Kontrol: Ankara Universitesinin gelir, gider, varlik ve
yukUmluliklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin bitcesi, bitce
tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman
programi, merkezi yonetim butce kanunu ve diger mali mevzuat
hakamlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullaniimasi yonlerinden yapilan kontrolunu,

Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve
islemlerin uygun bulunup bulunmadigi yonunde Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginca verilen yazili gorisu veya dayanak belge Uzerine yazilan
serhi,

ihale Onay Belgesi: ihale usulii ile yapilacak alimlarda, kamu
ihale mevzuatinda standart form olarak belirlenen ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanan ihale onay belgesini,

Biitce Uygulama On izin Belgesi: Harcama birimlerinin
Makine-Techizat alimlari ile ingsaat yapim igleri ve bina onarimlari igin
harcama talimati veya ihale onay belgesi duzenlenmeden Once
Rektorluk Makamindan alacaklari 6n izin belgesini,

Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir
giderin 0denebilmesi icin giderin konusu, gerekgesi, yapilacak is veya
hizmeti suresi, hukuki dayanaklari, tutari, kullanilabilir butce odenegi,
butce tertibi gerceklestirme usulU ile gerceklestirmeyle gorevli olanlara
iligkin bilgileri gosteren ve harcama yetkilisinin imzasini tagiyan belgeyi,

Butce Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin
batlin duazeyleri ile ekonomik siniflandirmanin ilk iki dizeyini,

ifade eder.

Ancak; Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilerek duzenlenecek
odeme emirlerinde butce tertibi ekonomik siniflandirmanin doérduncu
duzeyini de kapsayacak sekilde gosterilir ve muhasebe kayitlari bu
duzey de tutulur.



IKINCi BOLUM
On Mali Kontrol

On Mali Kontroliin Kapsami
Madde 5- On Mali Kontrol gorevi, ydnetim sorumlulugu
cercevesinde, Baskanlik ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

Baskanlik tarafindan yapilacak On Mali Kontrol, bu yodnergede
belirtilen kontroller ile harcama birimlerinin talebi veya Bagkanhgin risk
degerlendirmesi sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi tutulmasinda
yarar gorulen mali karar ve islemlerden, Ust yonetici tarafindan uygun
gorulen kontrollerden meydana gelir.

Bagkanlik ve Harcama Birimleri tarafindan yapilacak 6n mali
kontrol; idarenin butgesi, butge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili
harcama programi, merkezi yonetim butge kanunu ve diger mali mevzuat
hikimlerine uygunluk yénlerinden yerine getirilir. Idare butgesi ve bltge
tertibine uygunluk yonunden yapilacak kontrol, 6denedin butceye
konulma amacina uygun olarak harcamanin yerinde yapilip yapiimadigi,
ihtiyaclarin  karsilanmasinda idarenin Onceliklerine uyum, etkinlik
degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi
hususlarini da kapsar.

Ayrica mali karar ve islemler, harcama birimleri tarafindan
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi agisindan
da kontrol edilir.

On Mali Kontroliin Niteligi
Madde 6- On mali kontrol sonucunda uygun goris verilip
veriimemesi, danigsma ve Onleyici nitelikte olup, mali karar ve islemlerin
harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici degildir.
Mali karar ve islemlerin on mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali
kontrol sonucunda uygun gorus verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve
gerceklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On Mali Kontrol Siireci
Madde 7- Baskanligin 6n mali kontroline tabi mali karar ve
islemler, kontrol edilmek Uzere Bagkanliga gonderilecektir.

Baskanlik¢a yapilan kontrol sonucunda mali karar ve iglemin uygun
gorulmesi halinde durumuna gore gorus yazisi duzenlenir veya dayanak
belgenin Uzerine “Kontrol edilmis ve uygun goriulmustiur”’ serhi
disulerek ilgili birime gonderilir. On mali kontrol sonucunda yazili goris
duzenlenmesi halinde bu yazili gorusler ayrintili, agik ve gerekgeli yazilir.
Baskanligin gorus yazisi harcama birimince ilgili islem dosyasinda
saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir.



Baskanlikga mali karar ve iglemin uygun gorulmemesi halinde ise
nedenleri acgik¢a belirtilen bir gorus yazisi yazilarak kontrole tabi karar ve
islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birimine geri gonderilir.

Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri
bulunan mali karar ve islemler icin, bu eksiklikler ve nasil
duzeltilebilecedi hususlari belirtiimek ve bunlarin duzeltiimesi kaydiyla
islemin uygun goruldugu seklinde yazili gorus duzenlenebilir

Taahhut evraki ve s6zlegsme tasarilarinin 6n mali kontrolinde yazil
gorus duzenlenmesi zorunludur.

Strateji Gelistirme Daire Baskanlginin goras yazisi ilgili islem
dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir.

Harcama birimlerince yerine getirilecek on mali kontrol islemi ise
sure¢ kontroll olarak yapilir. Sure¢ kontrolinde, her bir iglem daha
onceki islemlerin kontrolunu igerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali
islemlerin yurutulmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden onceki
islemleri de kontrol ederler. Siure¢ kontrolinu saglamak amaciyla
harcama birimlerince mali islemlerin stre¢ akis semasi hazirlanir. Streg¢
akis semalari, Bagkanliginda goériisii alindiktan sonra Ust Yoneticinin
onay! ile yaruarlige konulur.

Harcama yetkilileri, yardimcilari veya hiyerarsik olarak kendisine en
yakin Ust kademe yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida
gerceklestirme  gorevlisini  o0deme emri belgesi duzenlemekle
gorevlendirirler. Yapilan bu gorevlendirmeler Bagkanliga da bir yazi ile
bildirili. Odeme Emri Belgesini dizenlemekle goérevlendirilen
gercgeklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler Uzerinde
mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadidi hususlari ile daha
onceki islemlerin kontroliunlu de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol
yaparlar. Bu gorevliler yaptiklari kontrol sonucunda, islemleri uygun
gormeleri halinde, 6deme emri belgesi uzerine “Kontrol edilmis ve uygun
gorulmustur” serhini diserek imzalarlar.

Kontrol Yetkisi
Madde 8 - Strateji Geligtirme Daire Bagkanlhginda 6n mali kontrol
yetkisi daire baskanina aittir. Kontrol sonucunda duizenlenen yazili goérus
ve kontrol serhleri daire baskani tarafindan imzalanir. Bagkan bu
yetkisini sinirlarini agikga belirtmek sartiyla yazili olarak yardimcisina
veya i¢ kontrol sube sorumlusuna devredebilir.

Kontrol Siiresi
Madde 9- Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, kontrol ve uygun
gorus islemlerini belirlenen sure iginde sonuglandirmak zorundadir.
Surelerin baglangi¢ tarihinin belirlenmesinde, Baskanligin Evrak ve



Destek Hizmetleri Subesine evrak giris tarihini izleyen is gini esas
alinir. Daire Baskaninin gerekgeli talebi ve Ust yoneticinin onayi ile bu
sure bir katina kadar artirilabilir.

Gorev ayrihigi ilkesi

Madde 10 — On mali kontrol gdrevini ylritecek Strateji
Gelistirme Daire Baskani ile i¢c Kontrol Sube Mudirli ve bu miidirliikte
gorevlendirilecek mali hizmetler uzmani, uzman yardimcisi, sef ve
memurlar, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve so6zlesme tasarilarinin
hazirlanmasi, mali karar ve iglemlerin belgelendiriimesi, mal ve
hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve iglemlerin hazirlanmasi ve
uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile
muayene ve kabul komisyonlarinda baskan ve Uye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
_ Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin
On Mali Kontrolune Tabi Mali Karar ve Islemler

Madde 11- On Mali Kontrole Tabi Mali Karar ve islemler:

A)Taahhut evraki ve sozlesme tasarilari:

Harcama birimlerinin ihale kanunlarina tabi harcamayi gerektirecek
taahhut evraki ve soOzlesme tasarilarindan tutari mal ve hizmet
alimlarinda 1.000.000,00 Turk Lirasini, yapim igleri i¢cin 3.000.000,00
Turk Lirasini asanlar on mali kontrole tabidir. Bu tutarlara katma
deger vergisi dahil degildir.

Bu nedenle; Harcama yetkilisi tarafindan verilecek ihale onay
belgesi Uzerine satin alinacak mal, hizmet ve yapim isi ile ilgili onaylanan
ihale kararina istinaden s6zlesme yapilmadan once kontrole tabi taahhit
evrakl ve sozlesme tasarilari, bunlara iligkin bilgi ve belgeleri icerecek
sekilde ve dizi pusulasi yapilarak olusturulacak ihale iglem dosyasi; bir
asil dosya ile onayli suretlerini ihtiva eden bir suret dosya halinde
duzenlenerek on mali kontrole tabi tutulmak Uzere harcama yefkilisi
tarafindan Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bir yazi ekinde
gonderilir. Suret dosyadaki belgeler harcama birim muhri veya birim
kasesi ile tasdik edildikten sonra, duzenleyen tarafindan imzalanacak ve
her sayfaya bir sira numarasi verilecektir. ilanin asl harcama biriminde
muhafaza edilecek, ilan metninin yayimlanma tarihi ve sayisini da
gOsteren onayli bir 6rnegi ise asil ve suret dosyalara konulacaktir.

Yabanci dildeki sartname, ilan ve teklifler ile diger belgelerin
aslina uygunlugu onaylanmig Turkge metinleri de ihale islem dosyalarina
konulacaktir.

4734 sayili Kamu ihale Kanununun 5 inci maddesi geregince,
odenegdi bulunmayan igler icin ihaleye ¢ikilmasi muamkan olmadigindan,




harcama yetkilerinin ihale onay belgesi ve harcama talimati verirken
5018 sayilli Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun odenek ustu
harcamay! duzenleyen 70 inci maddesini goz onunde bulundurmalari
gerekmektedir.

Harcama birimlerinin ihale sartnamelerinde, ilanlarinda ve
sOzlesme tasarilarinda, diger ihale dokimanina atif yapiimaksizin 4734
ve 4735 saylll Kamu ihale Sézlesmeleri kanunlarinin hikimleri
gercevesinde bulunmasi zorunlu hususlara agikga yer vermeleri
gerekmektedir.

B)Devlet Malzeme Ofisinden Yapilacak Alimlar;

4734 sayilll Kanunun 3 Uncl maddesinin (e) bendi ile bu kanun
kapsamindaki kuruluslarin, Devlet Malzeme Ofisi Genel MudurlGgunin
ana statlsunde yer alan mal ve hizmetler ile ilgili olarak, anilan Genel
MudurlUkten yapacaklari alimlar, s6z konusu kanun hukumlerinden
istisna tutulmustur.

Devlet Malzeme Ofisi Ana Statiusunun 6’ nci maddesinde; Ofisin
kapsamdaki kamu idarelerinin ihtiyaclarini  karsilamak amaciyla
kuruldugu belirtimekte ve bu genel mudurluk¢ge saglanacak mal ve
hizmet gruplarinin kataloglarda gosterilecegi ifade edilmektedir.

Buna gore, harcama birimleri yayimlanan kataloglarda yer almasi
kaydiyla mal ve hizmetlerden her bir alim icin tutari KDV harig
1.000.000.-TLyi aganlar icin onay belgesi verilmesini muteakip ( DMO’
sine siparis verilmeden once) butge tertipleri itibari ile yapilacak ihtiyag
listesi ve onay belgesi ‘nide kapsayan bilgi ve belgeleri Strateji
Gelistirme Daire Bagkanlhgina bir asil ve onayli bir suret olarak
gonderecekler ve yapilacak kontrol sonucunda verilecek uygun goruse
istinaden 4734 sayili kanuna tabi olmaksizin adi gegen Genel
Muadurlukten temin edebileceklerdir.

C) Bilimsel Arastirma-Gelistirme Projeleri;

4734 sayil Kanunun 3 Uncu maddesinin (f) bendi uyarinca
yurutulen ve desteklenen arastirma ve geligtirme projeleri i¢cin gerekli mal
ve hizmetlerin alimlarinda 01.12.2003 tarihli 2003/6554 sayili Bakanlar
Kurulu Karari ile belirlenen esaslar uygulanacaktir.

Bu esaslara gore yapilacak mal ve hizmetlerden KDV harig
1.000.000.-TL’yi asan alimlar icin, harcama yetkilisi tarafindan verilecek
ihale onay belgesi Uzerine satin alinacak mal ve hizmet ile ilgili
onaylanan ihale kararina istinaden sdzlesme yapilmadan once, tum bilgi




ve belgeleri icerecek sekilde hazirlanacak ihale islem dosyasi, bir asil ve
bir onayli suret olarak 6n mali kontrol icin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilecektir.

(a),(b)ve(c)bentlerine gore yapilacak giderlerin gergeklestiriimesi
icin harcama biriminde, duzenlenecek 6deme emri belgesi ve eki
belgeler Uzerinde kontrol yapilir ve 6deme emri belgesi Uzerine “kontrol
edilmis ve uygun gorulmustur.” Serhi dusulerek gerceklestirme
gorevlisi tarafindan imzalanir.

Yukaridaki bentlere gore yapilacak giderler icin duzenlenecek
odeme emri belgesi ve ekleri ic Kontrol Sube Muidirliginin
kontrolUnden sonra butge tertibi, 6denek kontroll ve e- biitge Uzerinde
onaylanmasi igin Butce Performans Sube Mudurligune teslim edilir. e-
butce onayini takiben Strateji Gelistirme Daire Bagkaninin 6deme emri
belgesinin ilgili bolumunl imzalamasindan sonra muhasebe yefKilisi
tarafindan hak sahiplerine 6denerek 6deme iglemi tamamlanir.

Strateji Gelistirme Daire Baskaninin gecici ve kisa sureli olarak
gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda ve/veya tutari elli bin TL.-'ye
kadar olan odeme emri belgeleri Baskanin yazili olarak verecegi yetki
devri ile 6demeden o©nce i¢c Kontrol Sube Mudirl veya sorumlusu
tarafindan imzalanabilir.

Kontrol edilmek uzere Baskanliga gonderilecek islem
dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler asagida
belirtilmisgtir:

1- Onay belgesi,

2- Butge Uygulama On izin Belgesi

3-Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

4-ihale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil ve yedek uyelerin
belirtildigi) ihale yetkilisince verilen onayi,

5-Kamu Ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale
Kayit Formu,

6-ilanin yapildigina iligkin belgeler,

-(On ilan yapilacaksa, Yl icerisinde ihale edilmesi planlanmis
iglere iligkin olarak mali yilin baglangicini izleyen mumkun olan en kisa
surede yapllir.)

7-llan  zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet
edildigine dair davet yazilari,

8-Yillik yatirnm programinda yer alan iglerle, bu programdaki ek
veya degisikliklere gore vyapilacak iglerde, merkezi yoOnetim butge
kanununun bu konudaki hukumlerinin her yil Bakanlar Kurulunca
yururlige konulan yatirrm programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve



izlenmesine dair kararda oOngorulen islemlerin yapildigini kanitlayan
belgeler,

a) Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait
bilgiler ile toplulagtiriimig projelerin alt kalemlerine iligkin bilgiler,

b) Gelecek yillara yaygin yuklenmelerde izin alinmasi gereken
hallerde Ust yonetici izni,

c) Y1l icinde projelerin, yer, karakteristik, sure, maliyet ve ddenek
degisikliklerine iligkin belgeler,

9-ilgili mevzuati geregince Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED)
Raporu gerekli olan islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak
alinmasi gereken 0zel komisyon izin ve kararlari,

10-Yapim islerinde (4734 sayili Kanunun 62'nci maddesinin (c)
bendinde istisna sayilanlar hari¢) arsa temini, mulkiyet, kamulagtirma ve
imar iglemlerinin tamamlandigina dair belgeler,

11-ihaleye iliskin tim sartnameler,

12-Sozlesme veya protokol tasarilari,

13-Yapilan ihalenin usul ve turine uygun olarak, 4734 sayili Kamu
lhale Kanunu ile ve 4735 sayili Kamu Ilhale Sézlesmeleri Kanunu’na
iligkin yayimlanan yonetmelik ve diger duzenleyici mevzuat hukumleri
uyarinca duzenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

14-Duzenlenmis ise zeyilnameler, aciklamalar ve bunlarin
isteklilere gonderildigine dair belgeler,

15-4734 sayill Kamu ihale Kanununun 54 ve 55 inci maddeleri ve
ihalelere  Yoénelik Yapilacak Basvurular Hakkinda  Yoénetmelik
hakumlerine gore idareye basvuru yapildigi takdirde basvuru dilekgeleri
ve ekleri, idarenin vermis oldugu cevap yazilari ve varsa degisiklik
kararlari,

-(S6z konusu Kanun ve Yonetmelik hiikimlerine gore, idareye
yapilan sikayet basvuru siireci dolmadan ve sikayet varsa bu siire¢
sonu¢lanmadan taahhut dosyalari Bagkanliga gonderilmeyecektir)

16-Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajli
ikinci teklif sahibine ait gecici teminat alindi belgesi (Banka Teminat
Mektubu olmasi durumunda ayrica Gegici Teminat Mektubu fotokopisi ve
bankadan alinacak teyit yazilari),

17-Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajli
ikinci teklif sahibine ait sartname hukumleri geregince ihale komisyonuna
ibraz edilen belgelerin tamami,

18-ihaleye katillan butin isteklilere ait teklif mektuplari ve ihale
komisyonuna ibraz edilen belgelerin tamami,

19-On vyeterlilik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde
elenen isteklilere ait eleme nedeni olan butlin belgeler,

20- Basvuru veya ihale tarihi itibariyle tUm aday ve istekliler igin,
ihale karari ihale yetkilisince onaylanmadan Once ihale Uzerinde kalan



istekli ve varsa ekonomik acidan en avantajli ikinci teklif sahibi igin,
sdzlesmenin imzalanacag! tarihte ise sadece ihale Uzerinde kalan istekli
icin ihalelere katiimaktan yasakli olup olmadigina dair Kamu Ihale
Kurumundan alinan teyit belgesi, (lhale komisyonu karari Ihale
Yetkilisince onaylanmadan Once idarece ihale Uuzerinde birakilan
isteklinin yasakl olup olmadigi Kamu Ihale Kurumundan teyit ettirilmis
olmalidir.)

Yasaklilik teyidi yapilirken aday ve istekliler ile bunlarin sahis
sirketi olmalari halinde tum ortaklari, sermaye sirketi olmalari halinde
sermayesinin yarisindan fazlasina sahip ortaklari ile basvuru veya teklifi
ya da sdzlesmeyi imzalayan, baska bir ifade ile ihaleye katilan vekil ve
temsilcilerinin  de ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadigi
sorgulanacak ve Kurumdan teyit ettirilecektir

21-ihale yetkilisince onaylanmis ihale Komisyonu Karari (Onay
tarihinin belirtiimis olmasi gerekmektedir)

22-Islem dosyasinda bulunan bitiin belgeleri gdsteren onayll dizi
pusulasi,

23-Bagbakanligin veya Maliye Bakanliginin iznine tabi alimlarda
izin yazisi,

24- Yapllan is, alinan mal ve hizmetin konusuna goére (2014 yili
dahil) her yil yayimlanan ve yayimlanacak olan Kanun ve Diger Hukuki
Diizenlemelerin dikkate alinarak ihale Dosyasinin Hazirlanmasi ve
ihaleye gikilmasi.

25-Baskanlikga on mali kontrole tabi tutularak, duzenlenen gorus
yazisi ekinde harcama birimine iade edilen taahhut isine ait s6zlesmenin
imzalanmasindan sonra, bes isgunu iginde, asagida belirtilen belgelerin
onayl birer nishasi Bagkanliga gonderilecektir.

a- Sozlesme,

b-Kesin Teminata iligkin alindinin érnegi (Banka Teminat Mektubu
olmasi durumunda Kesin Teminat Mektubu fotokopisi ve bankadan
alinacak teyit yazilan),

c- Sozlesmeye ait damga vergisinin ve karar pulunun tahsil
edildigine iligkin belge,

d- 4734 sayili Kanunun 42 inci maddesi geregince sozlesmeye
davet yazilari,

e-Yapim iglerinde sozlesmede ongorulmeyen is artisinin zorunlu
hale gelmesi ve bu artigin miuteahhidine yaptiriimasi halinde buna iligkin
onay belgesi ve yaklagsik maliyet hesap cetveli ile ek kesin teminata
iliskin belge,

f- S6zlesmenin devri halinde devir sdzlesmesi,

g- Uzerine ihale yapilan isteklinin teklif mektubunda taahht ettigi
belgeler,



Bu belgelerden yabanci dilde duzenlenmis olanlarin harcama
birimlerince onayli Turkge tercUmelerinin ayrica igslem dosyasina
eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci dildeki asillari ile
taahhutlere iligskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

4734 sayill Kamu Ihale Kanunu kapsamindaki mal veya hizmet
alimlari ile yapim isleri icin ihaleye c¢ikilmadan &6nce Ongdrilen
odeneklerin kullanilmasina imkan verecek sure dikkate alinarak,
idarelerce ihalelerin zamaninda yapilmasi, birden fazla yili kapsayan ve
yatirnm niteligi olan islerde (dogal afetler nedeniyle yapilmasi gerekenler
harig) ise yilin ilk dokuz ayinda ihalenin sonuglandiriimasi esastir. Ancak
ertesi mali yilda gergeklestirilecek sureklilik arz eden mal ve hizmet
alimlari igin bir nceki mali yil sona ermeden ihaleye cikilabilir.

Taahhut evraki ve sdzlesme tasarilari, en ge¢ on isgunu icinde
Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca (ic Kontrol Subesi) kontrol
edilerek duzenlenen gorus yazisi, ihale islem dosyasinin asli ile birlikte
harcama yetkilisine gonderilir

D)Odenek génderme belgeleri:

Butgce oOdeneklerinin muhasebe yetkilisine gonderiimesi odenek
gonderme belgesi ile yapilir.

idareye bagl harcama birimlerinin bltce ile verilen édenekleri yili
merkezi yonetim butge kanununa, butce tertibine, ayrintili finansman
programina, uygun olarak uger aylik donemler halinde Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi Butge ve Performans Sube Mudurligunce duzenlenen
odenek gonderme belgelerine e- butge sistemi Uzerinden onay verilmesi,
odeneklerin 6n mali kontrol igleminin yapildigi ve uygun gorus verildigi
anlamina gelir.

Tenkis belgelerinin on mali kontrol islemleri de Odenek

gonderme belgeleri icin belirtilien usul ve esaslar ¢ergevesinde yuaratulur.

E)Odenek aktarma islemleri:

Merkezi Yonetim But¢ge Kanunu uyarinca harcama birimlerinin
kendi butceleri icinde yapacaklari aktarmalar harcama biriminin talebi
uzerine Strateji Gelistirme Daire Baskanli§i Butce ve Performans Sube
MUGdarlaga tarafindan hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar Ust
Yéneticinin onayina sunulmadan 6nce Baskanlik i¢c Kontrol Sube
Muadarlagunce kanun, yili merkezi yonetim butgce kanunu ve butge
islemlerine iliskin dizenlemeler cercevesinde en gec¢ iki is gunu icinde
kontrol edilir. Ust Yoneticinin onayini miiteakip harcama birimine sonucu
bildirilir. Odenek ekleme islemlerinde de ayni yol izlenir.




Mevzuata aykiri bulunan aktarma ve Odenek ekleme islemleri
gerekgeli bir yazi ile Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca harcama
birimine iadesi saglanir.

F) Kadro dagihm cetvelleri:

190 sayili Genel Kadro ve Usuli Hakkinda Kanun Hukmulnde
Kararnameye ait kadro dagilim cetvelleri, anillan Kanun Hukmunde
Kararname ve Kadro ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile
Kadrolarin Kullanim Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik hukumleri
cercevesinde Maliye Bakanligi ve Devlet Personel Bagkanligi ile
uygunluk saglandiktan sonra, Personel Dairesi Bagkanliginca kayit ve
kontrol amaciyla, kadro dagilm cetvelleri Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

78 sayili Yiksek Ogretim Kurumlari Ogretim Elamanlarinin
Kadrolari Hakkinda Kanun HUkmunde Kararnameye ait kadro dagihm
cetvelleri ise Yiksek Ogretim Kurulunun onayini miteakip, ayni sekilde
kontrole tabidir.

Kadro dagihm cetvelleri en geg¢ bes is guni icinde kontrol edilir.
iigililerine yapilacak ddemeler bu onayli kadro dagilim cetvellerine gére
yapilir. Bu cetvellerde yapilacak degisikliklerde ayni sekilde kontrole
tabidir.

G) Seyahat karti listeleri:

6245 sayili Harcirah Kanununun 48 inci maddesi uyarinca
icisleri, Maliye ve Ulastirma Bakanliklarinca mustereken belirlenen
esaslar cergevesinde, seyahat karti verilecek personel listesi, Maliye
Bakanhg! tarafindan her yil yapilan duzenlemeyi muteakip, harcama
birimlerinin teklifleri kontrol edilmek ve uygun gorulmek Uzere Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir. Yapilan duzenlemelere
uygunluk ve butgce odeneginin yeterliligi yonunden en ge¢ u¢ is gunu
icinde kontrol edilir. Uygun gorulmeyen talepler gerekgeli bir yazi ile
baskanlikca ilgili birime gonderilir.

H) Gecici is¢i pozisyonlari:

Harcama birimlerinde g¢aligtirilacak gegici is¢i pozisyon (adam/ay)
sayllarinin aylar itibari ile dagiliminin Maliye Bakanligi tarafindan vizesini
muteakip, birimlere ait gegici iscilerin ¢alistirilacaklari birimleri gosteren
cetveller 6n mali kontrole tabi tutulmak Uzere harcama vyetkilileri
tarafindan Strateji Gelistirme Daire Baskanlgina gonderilir. Bagkanlik¢a
en ge¢ bes is guni icinde kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun
gorulmeyen cetveller gerekgeli bir yazi ile ilgili harcama birimine
gonderilir.




1) Yan 6deme cetvelleri:

657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 152 nci maddesine
dayanilarak yururlige konulan Bakanlar Kurulu Karari uyarinca, zam ve
tazminat 6demesi yapilacak personelin kadro veya gorev unvanlari,
siniflari, dereceleri, sayilari, hizmet yerleri ve bunlara uygun olarak
odenecek zam ve tazminatlarin miktarlarini serbest kadrolar esas
alinmak suretiyle hazirlanan ve birimler itibari ile dagilimini gosteren
cetveller Personel Dairesi Baskanliginca on mali kontrole tabi tutulmak
uzere Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina gonderilir. Kontrol islemi
ve sureci ile cetvellerin Ust yodnetici tarafindan onaylanmasi hususu
anillan Bakanlar Kurulu Kararinda belirlenen usul ve esaslar
gercevesinde en ge¢ on isg gunu icinde Strateji Geligtirme Daire
Bagkanliginca yuratulur ve st yoneticinin onayina sunmak ve ddemelere
esas olmak uzere ilgili bagkanliga gonderilir.

[) Sézlesmeli personel sayi ve sdzlesmeleri:

Maliye Bakanligi tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve
tip soOzlesmeye uygun olarak calistirilacak personelle vyapilacak
sozlesmeler ile ilgili mevzuati geregince Maliye Bakanligi vizesi
alinmaksizin  caligtirilabilecek  sOzlesmeli  personelle  yapilacak
sozlesmeler; Personel Dairesi Bagkanliginca ust yoneticinin imzasindan
once on mali kontrol icin Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin
kontrolune tabidir.

Bu sozlesmeler, anilan Bagkanlikga, Maliye Bakanhgi tarafindan
vize edilen cetvellere ve tip sozlesmeye, ilgili kanunlarina, diger
mevzuatina ve Merkezi Yonetim Butcesinde ongorulen dizenlemelere
uygunluk yonunden incelenir ve en ge¢ bes is gunu icinde
sonuglandirilir. Uygun gorulmeyen sozlegsmeler gerekgeli bir yaziyla ilgili
Bagkanliga gonderilir.

) I_JC')RDUNCU BOLUM
On Mali Kontrol Igin Gonderilecek Bilgi ve Belgeler ile
On Mali Kontrole lligkin Diger Hususlar

Gelecek Yila Yaygin Yiiklenmeler

Madde 12-Ertesi yila gecen yuklenme: 5018 sayii Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanununun 27 nci maddesinde sayilan ve idareyi
ilgilendiren yakacak, akaryakit, temini ve korunmasi gu¢ olan ilag, asl,
serum ve tibbi sarf malzemeleri, sureli yayin alimi, tagsima, guvenlik,
temizlik ve tagitlarin mali sorumluluk sigortasi ile ilgili is ve hizmetler igin;
her ig itibari ile harcama birimlerinin butgelerinde 6ngorulen 6deneklerin
yuzde ellisini, izleyen yilin haziran ayini gegmemek ve yuklenme suresi



on iki ayr asmamak Uzere, dnceden Ust yoneticinin onayi alinarak ertesi
yila gecen yuklenmelere girigilebilir.

4734 sayih kanunun 4964 sayilli kanun ile degisik 62 nci
maddesinin  (b) bendinde belirtildigi Uzere, ertesi mali yilda
gerceklestirilecek sureklilik arz eden mal ve hizmet alimlari igin bir dnceki
mali yil sona ermeden ihaleye ¢ikilabilir.

Gelecek Yillara Yaygin Yiiklenmeler

Madde 13- Harcama birimlerinin yili but¢cesinde 6denegi bulunmasi
ve Rektorlikce Maliye Bakanliginin uygun gorusuntn alinmasi kaydiyla,
satin alma suretiyle temini ekonomik olmayan her turli makine-techizat,
cihazlar ve tagitlar ile asi ve anti serum alimi, kit kargiligi alimi, temizlik,
yemek, koruma ve guvenlik ile personel tasima hizmetleri igleri igin
suresi U¢ yill gecmemek Uzere ust yoneticinin onayi ile gelecek yillara
yaygin yuklenmeye girigilebilir.

Sermaye giderleri ile ilgili olarak yatirim projeleri icin ise; gelecek
yillara yaygin yuklenmeye iligkin olarak,19.6.1964 tarihli 540 sayili KHK
ve diger mevzuatla yapilacak duzenlemelere gore 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanununun 28 inci maddesi kapsaminda
degerlendirilmesi gerekmektedir.

BESINCi BOLUM
) Strateji Geligtirme Daire Bagkanliginin
On Mali Kontroline Tabi Olmayan Mali Karar ve Iglemler

On Mali Kontrole Tabi Tutulmayacak islemler
Madde 14-

a) Personel giderleri,

b) Tedavi ve cenaze giderleri, (Firmalara ve Ozel saglk
kurumlarina yapilan édemeler hari¢ olup, bunlar cdemeden 6nce 6n mali
kontrole tabi tutulur.)

c) Yolluklar, (tedavi yollugu dahil )

d) Gorev giderleri ( mahkeme har¢ ve giderleri,vergi,resim,har¢
ve benzeri giderler)

e) Tarifeye bagh édemeler ( ilan giderleri,sigorta giderleri vb.)

f) Kurs ve toplantilara katilma giderleri,

g) Telif ve tercume Ucretleri,

h) Avukatlik hizmet bedelleri,

1) Ogrenci burslari ve hargliklar,

1) Kismi zamanl 6grenci Ucretleri,

]) Cari transfer 6demeleri,



k) Ulastirma ve haberlesme giderleri, (ihale mevzuatina gére
temin edilmeyenler)

1) Elektrik, su, dogalgaz vb tiketim giderleri, (Ihale mevzuatina
gore temin edilmeyenler)

m) ilama bagl borglar,

n 1.000.000.-TL dahil agmayan mal ve hizmet alimlan ile
3.000.000.-TL dahil agmayan yapim isleri,

p) Doner sermayeden yapilacak alimlar,

r) Yukarida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi suretiyle
yapilacak on odemeler,

On mali kontrole tabi olmayacaktir.

Ancak, bu harcamalar 6deme asamasinda mali yonden Strateji
Gelistirme Daire baskanligi Muhasebe, Kesin hesap Sube Mudurligunce
5018 sayii Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 61'nci
maddesinde sayilan kontrollere tabi tutulacaktir.

Yukarida sayilan giderlerin butce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari,
ayrintili harcama ve finansman programi, merkezi yonetim bltge kanunu
ve diger mali mevzuat hukumlerine uygunluk yonlerinden harcama
biriminde sure¢ kontrolu yapilir. Sture¢ kontrolinde, her bir islem daha
onceki islemlerin kontrolunu icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir.

Harcama birimlerinde mali iglemlerin yurutulmesinde gorev alanlar,
yapacaklari iglemden oOnceki iglemleri de kontrol ederler. Kontrol igin
gerekli tedbirler gerceklestirme gorevlileri tarafindan alinarak, birimi ile
ilgili mali karar ve islemler kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir. Bu hususlar harcama
yetkilisi tarafindan gozetilir.

Bu harcamalara iligkin olarak duzenlenecek odeme emri belgesi,
uzerine “kontrol edilmis ve uygun gorilmustiur’ serhi dusulerek
gerceklestirme gorevlisi tarafindan imzalanacak ve harcama yetkilisinin
imzasini muteakiben butge tertibi ve ayrintili finansman programina
uygunlugu yonunden kontrol edilmek ve o6deme emrinin e-bltge
uzerinde onaylanmasi icin Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
gonderilir.

Muhasebe yetkilileri,5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 34 Uncu maddesinin birinci fikrasindaki odemeye iligkin
hukimler ile anilan kanunun 61 inci maddesinin uguncu fikrasinda
belirtilen ddemeye iligkin kontrol yukumlulUklerinden dolayr sorumludur.
Muhasebe vyetkililerinin 5018 sayii Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununa gore yapacaklari kontrollere iligskin sorumluluklari, gorevleri
gereqi incelemeleri gereken belgelerle sinirli bulunmaktadir.

Bu nedenle; mali yonden sorumluluk esas itibari ile gerceklestirme
gorevlileri ve harcama vyetkililerine ait olacagindan, giderlerin



gergeklestiriimesinde gorevli olanlarin gereken hassasiyeti gostermeleri
onemli gorulmektedir.

Tereddutlerin giderilmesi
Madde 16- Bu yonergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek
tereddutleri gidermeye idare yetkilidir.

Biitce Uygulama On izin Belgesi
Madde 17- Harcama birimlerinin yili but¢ce kanunu (E) cetvelinde
belirtilen limitler Gzerindeki, Makine-Tecghizat alimlari ile insaat yapim
isleri ve bina onarimlari i¢cin harcama talimati veya ihale onay belgesi
verilmeden 6nce Universitemiz Rektdrliginden 6n izin belgesi alindiktan
sonra harcama sureci baslatilacaktir.

Odeme Evraklari

Madde 18- Harcama birimlerince hazirlanan odeme belgelerine
baglanacak kanitlayici belgeler ilgili mevzuat geregince tamamlanir ve
dosyalanarak Strateji Gelistirme Daire Bagskanligina yollanir.

Katma Deger Vergisi 117 Seri No'lu Teblig geregince Kdv Tevkifati
uygulanmasi gereken odeme evraklarinin izleyen ayin 18’ine kadar
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

Yururlukten Kaldirilan Hukumler
Madde 19- Ankara Universitesinin 14.02.2006 tarih ve 185 sayili
“ 2006 Yili Butce Uygulama Yonergesi ( Sira No: 1) “ in 12 nci maddesi
01.06.2006 tarihinden itibaren yururlukten kaldiriimigtir.

Ek Madde 1- Bu yonerge de yer almayan hususlarla ilgili olarak
3'ncl madde de belirtilen usul ve esaslara iligkin yonetmeliklerde yer
alan hukumlerin uygulanmasi gerekmektedir

Yururlik
Madde 20- Bu yonerge 01.06.2006 tarihinden gecerli olmak
Uzere Ust yoOneticinin onayini muteakip yururlige girer ve yeni bir
duzenleme yapilincaya kadar yururlUkte kalir.

Yurutme )
Madde 20- Bu yonergeyi Ankara Universitesi Rektort yuratar.



