idari ve mali isler Birimi Biit¢e ve Faaliyet Raporlan Siireci

Rektorlitk Strateji
Geligtirme Daire
Bagkanlifindan yazi
gelir

Y

Istenilen verilerle
ilgili formlar ilgili
birimlere
gonderilerek veriler
istenir

Y

istenilen verilerle
ilgili formlar ilgili
birimlere
gonderilerek veriler
istenir

y

Alinan veriler
Rektorlitkk otomasyon
sistemine girilir ve iist

yazi ile elden gonderilir.




idari ve Mali Isler Birimi Fatura Odemeleri Siireci

Faturalar
gelir

l

Liste
olugturulur

l

Odeme
belgesi
olusturulur

Onaya
sunulur

Odeme
belgesi




idari ve Mali Isler Birimi Mal ve Hizmet Alimu Siireci

Istem yazis1 gelir

i

Onaya
sunulur

A

Piyasa
aragtirmasi
yapilir

Firma
belirlenir

Y

Malzemeler
almir

Alinan
malzemeler igin
muayene
komisyonuna
sunulmak {izere
evraklar hazirlanir

Y

Taginir Islem .

figinin Taginir Istem
kesilmesi Fisi

saglanir

l

Odeme emri belgesi
olugturarak
Rektorliige
gonderilir




dari ve Mali isler Birimi Su ve Dogalgaz Alim Siireci

Teknik iglerden Istem yazisi
istem yazisi gelir

A
Harcama ve
kredi 6deme
talimati
olugturulur

3

Onaya
sunulur

®
l

Onay aldiktan :
sonra kredi Kredi agma
agma belgesi belgesi

olusturulur

Y

Evraklar
Rektorliige
teslim edilir

l

. Rektorlik
tarafindan para
bankaya yatirilir

y

Dogalgaz ve su
kart1 ile bankaya
gidilerek karta
yiikleme yapilir

y

Yiiklenen kredi
yetkili birim
personeliyle

sisteme yiiklenir.

l




4

Tutanak
tutulur

A

Odeme emir
belgesi
olusturulur

Kredi kapanir

Tutanak

belgesi




idari ve Mali isler Birimi Thale Siireci

Bagbakanliktan
izin ve kiymet
takdiri yazisi

!

Onaya
sunulur

'

Sartname
hazirlanir

.

fhale komisyon
iiyeleri
belirlenir

A 4

Uyelere
gbérevlendirme
yazilir

Pazarlik usuliine
gore firmalara
davetiye
gonderilir

Agik ihale
mi?

Gazete ilam
yazilarak Basin
flan Kurumu’na

gonderilir

ihale yapilir

l

Anlagilan firma
ile stzlegme ve
yer tespiti yapilir




idari ve Mali isler Birimi Yolluk Odeme Siireci

Personel
evraklari

teslim alinir

A

Personele emekli
veya yolluk formu
doldurtturulur

A

Odeme emri
olugturulur

Y

Onaya
sunulur

idari ve Mali isler Birimi Nakdi Giyim

Maas
Mutemetliginden
yardim alacak
personel listesi
alinir

Y

Maliye Bakanhiginin
belirledigi fiyatlardan
liste hazirlanir

l

Odeme emri
olusturulur

l

Onaya
Sunulur




