
SOSYAL B|L|MLER ENST|TUSU 2547

s.K.33.MAD.cOne vunroEl
e6nevlenolnluuesi

ig rxrgr

s Akrsr Adrmlarr Sorumlu ilgiti D6kimrnlsr

Gdrcvlcndirm€ teklifl orinin
Ba$kanllgrmrza
g0nderilmesi

llgili birime bilgi verilmesi
ve Yuklenmg ve Ketalet
Senedinin Ooldurtulmasl

Akademik
Birimler

ilnivenite
Ydnetim
Kurulu

Rektdr
Peisonel

Dairc
Ba{kanhgr

(PDB)

-PDB
-YOK

PDB
Akademik
Birimler

D$-010-2547 sayrlr
YUksekogretim Kanunu

Yazl

0niversite Yonstim
Kunrlu Karan

OnaY

FR-263-33.Md.Ularmca
Lisansostu Egitim Amaoyla
Yurt D$na Goidqilen YTU
A$.Gor tQin Bilgi Formu

FR-267-33.MdUy8drca
Lisansostu Egitim Amaqyla
Yurtd4na Gdnderilen
AI|.Cor. llgili ideme vo
Deg.Cizelg€si Formu

YOK Y0altlne Kurulu
Karan-Yilklenme ve Kefalet
Senedi



SOSYAL BiLiMLER ENST|TUSU
LisANsUsrU oeRs A9MA ig mtgr

19 Akrgr Adrmlan Sorumlu llgill
Dokilmanlal

a9[masl
Ftenmesi

EABDiEASD B€tkanlklannrn
ibnioi haftelrk d613
programlannrn Enstit0 w€b
sayfasrnds ilan €dilm€si

Ambilim dall
batkanlrkl6nndan
ilelile.| on€dl€dn
ft€vqJi Oor€tim
planlarndan kontpl
edilmesl

llk kez aglnasr on€ril€n deFlsrin
listelgnmosi va Endit0 Kuruluna
sunukna3l

M€vc t w ilk k€z egrlacak olan
derslerin Eostit0 Kuruluada

g0r0tolerBk karera baolanmasl

llk k€z agdmasr kabul edilen
delsle.in kaEloge iglsnmesi

onaylanan mevcut deFlerin 6gr6ncl
sbgnlnd€ kontenian

belirbnerok aglnasl

Enstito
Sekreteri

EABD/EASD
Bagkanlrgl

Enstit0
SektBieri,
Ensiit0
Mod0r0

Enstit0
Sekl€teri,

Enstlt0
Sekreteri,
Emtit0
Modoru

Erctit0
SEkrBteri,
OgrBnci lgbn
B0ro El6rnenl

Enstito
Sekr€teri

Ogrenci llleri
B0ro Elemanl

Yezl

FR-25GEUS Aeknasl
lGbul Edllgn Der{or
v€ Cr6BuendianteleG
(Kurum ld-oE0 Att
tlilgi Fornu',
FR-3IS 'fsni t)o's
Ot€ri Formu'

Aglan deBl€rin
lbtesi

Enstit0 Kurul
tutanagl

Enstito Kurul
tulanagl

FR.25I}EUS
Aglmar Kabul
Edllei Dofsl€. ve
Gdrwl€ndim€brg
(Ku.um lCiorg|) Ait
Bilgi Fo nu',

FR-3r3 Haffalrk
oen3 paograml



o

sosYAL BIL|MLER ENSTITUSU MAA$
HAZIRLAMA

19 Ak6r Adrmlan Sorumlu ilgili
Dokiimanlal

M9a9 evraldannn h€zdanmall

Maai tahakkuk hazrrlrk itlemlerinin
ballahlmas(birimlerd€n gelon

evraklar dodrultBunde v6ye r€'sen)

llglll Bidm
iiaag Tahakkuk
Melnuru

Maa9Tahakkuk
Momuru

Maa9 Tahakkuk
Memuru

llhag Tah.kkuk
Memuru

li.a9 T.h.I*uk
lll€muru

D$-009€57 saydr lcnun
D$-orG2S14 sayrll
ftnun(2547)
D9-01,1-5510 sayrh
Kanun
0941 $5,134 sayh
Kanun
OS.O0,|-5018 layrh
Kanun
37ffi3tsayrlr KHK
D*1 o'Me*ezi Yooelim
B[tQ€ Kanunu

FR-243.4ib Durunu
Bildirimi Foarnu
FR-2,{#ile Ysrdrlnl
Bildidmi Fomu Unvan-
D,eGce-Tem
KalamanEle,i
Kdem Telff Llsisleri

SGK Si!|eni
PERSIS p.ograml

Oddne Efti
Banl€ 03t Yazsl
MaEg Boadrs!

o



sosYAL BIL|MLER ENSTITUSU MAA9
HAZIRLAMA

ig Akrgr Adrmlarr Sorumlu ilgili
Dokiimanlar

Sanka lislelerinin e-d|ail il€ bankaya
ibti|mesi

.1,

MaaS matrahlann|n PeFonel Kadanna
iqlenmesl iin Ay Sonu itlemlerinin

yapdm6l

.t

Kes€nekl€rinin SGK 6islomlnd€n
96nderilmesi

+

Kesenek bildirgelerinin Slratoji
Geli ime Oaire Bagkanlrgrna teslim

€dilmesi

Evrak ann D0zenleyen, Geryekl€9Ume
Gcrevlisi ve Halcarla Yetkilisi

larafindan imzalanmaBl

Maa9Tahakkuk
Memuru
Gerqeklegtirme
G6rcvlisi
Harcama
Yelkilisi
Muhaaebe
Yetkilisi

Maa9 Tahakkuk
Memuru

Maa9 Tahakkuk
Memuru

Maag Tahakkuk
Modo.ti

Maag Tahakkuk
Memuru

Maag Tahakkuk
Memuru

Maag Tahakkuk
Memuru

Odem€ Emri
Banka 03t Yazsl
Maa9 Bodros!

Odeme Erhri
Banka Ust Yaasl
Maa9 Eordrosu

PERSIS programl

Elektonik Po6ta

Maag Otoanaslon
Pograml

SGK Sblemi

SGK gistemind6n alrmn
Kes€nek Bildiq$i

(Fom No: FR-148; Reizyon



19 Akrgr Adrmlarr

D9{0&657 sayrlr Kanun
D9-01G2914 sayrlr
Kanun(25,17)
D9-01+5510 sayrll
Kanun
D+015-5434 sayrlr
Kanun
D+004-5018 sayrll
Kanun
375€3tsayrlr KHK
DS-1 o3-Me*ezi Y&|etim
Botce Kanunu

FR-24}Aile Durumu
Bildidmi Fomu
FR-24+Ail€ Yardrml
Bildidmi Formuunvall
DereceTerf
Ka.amamebri
Xrdem Terfi Listeleri

PERSIS programl
iiasg Otoriasyon
ProgBml

Odeme Emri
ladeBanka ost Yazrlarl
Atacak ya da lade
Bordrosu

lrgiti Eidm

Maag Tahakkuk
Memutu

Maag Tahakkuk
Memuru

Maag Tahakkuk
Memuru

sosYAL BILIMLER ENSTiTUSU MAA$
vE EKDERS DT9TNDAKIEK

EVRAKLAR HAZIRLAMA i9 ETI$I
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sosYAL BILIMLER ENSTiTUSU MAA$
vE EKDERS DtgtNDAKiEK

EVRAKLAR HAZIRLAMA ig nrc$l

l9 Akrgr Adrmlarr Sorumlu ilgili
Dok0manlar

llgili Udml€re Galam edilen belgeler ile
ilgill aynca yaprlabilecek digor i9lerin

g€r!€kl€gudln€sl(kes€nek
gond€rihqi, kl9i borcu v3.)

Hazrdanan belgeledn ygtkili kigile.e
amzalattrnlmasl

lmzada. g€len suaklafln F€ioin€ 96.0
gruplara ayfllma$ ve ihili bldrnleE le3lim

edilme8i

Maa9Tshakkuk
Memuru
Maa9 Tahakkuk
M0d0r0
Geq€klo9tirme
Gdreviisi
Harcama
Yetkilisi
Muhas€bo
Yetkilit

Maat T8hakkuk
Memuru

Maag Tahakkuk
Memuru

Odeme Emri
lade ost Yaalarr
Ahcak ya da lade
Eodrosu

Oderne Emri
lade 09t Yaz an
Alac€k ya da lade
Bordrosu

o



o
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SOSYAL B|LIMLER ENSTITUSU
UZMANL|K ALAN DERSI DERS A9MA

It AkDr Admlan Sorumlu llglll
Dokomanlar

llstibn omdl€dn
konfol €dilmsi

Aqtnsr onedlen dellbrln
lFlalenmasi vo Enstl0
Kurulu'm 3unulnagl

Aqlacek olan
d€]3lerin EnEtiO

Kurulu'nda
g0r090l€1€k karara

bsuanmsl

D0zeltrnslerin yaprlnasl

EAAD/EASD
Beglanlrklerf na tsftio
€dllnsEl

ABD/ASD
Bagkanh!r,
OlrBttn 0y€3i

Enstit0
S€kr€t6ri,
Oo]€nd l9l.ri
B0ro Ebnanl

ErcMO
Sakr€teri,
Erctil0
Mod0rt)

Erctl0 Kurulu,
Endit0
SakrBbri
Erctit0
Mod0rll

Enslit0
Sekraleri,
Oo|€nci lgleri
B0ro Elomsnl

Em{m
$kr6t6ri
Og|gnci lg€ri
B0ro Elemanl

Yoklrk t$ar€ Uzmgrirk
AlEn Do.!i On6i Fonnd,
Odft.a Ua|gnlrkAlstl
O€,C On€.i Fomu',

Yok!€k Llls|ra Uzlrgnlrk
ALn DqJ Onqi Folrnd,
Do*bra Uznanhk Alsn
D,e!i Onori Fomd,
Tr.nkld

Agrlan deEledn lbbsi

Ensiit0 Kurul
tutanaol

Enslit0 Kurulu'nc8
onaylanmrt lbtsbr

ncrl,ryo., Torihi: 07,71.2U3; Rc'l2yon NoPt)
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SOSYAL B|L|MLER ENST|TUSU YENI
66nenci KAYtr i$ nngl

EABD/EASD
Bagkenlrkletl

Emtit0
SekrBteri,
Enstito
Y0n6tim
Kurulu, EBtito
Kurulu

Enstito
SekrBt€ri

Enstito
Sokr€teti

Enstit0
S€kr€t€rl,
tgr3nci bbd
b0ro
6lemanlarl

En3tit{l
Sekr6t€.i,
60rsnd blod
b0ro
el€menlan

FRI '11-LisarcUstU
O!renci
Kontgnjanlan v6
Kogullan Fomu

Anabilim Dah Kurulu
karan, FR-141-
LbanslBto Odronci
Konlenjanlan ve
Kogullan Fomu

Enstito Kurul lGrarl
w Enslito Yonstim
Kurulu tutanaEl

Endito Yonetim
KurultutaneEr,
FR-'l4t -Lisansoslo
O0r€nci
Konlsnlanlan rro
Ko$rllan Fomu
girii kogullan

Sanato kanr
tutEna!l

FR-141-Lbans$to
Ogl6nci
Kontonjanlafl ve
Kogullsn Fomu,
girig kogullan

Bagwru krlawzu,
FR-141 -Lbansosttl
O!|€ncs
KoniEnianlen r€
Kotullan Fomu,
Bagvuru iormu,
Balwru svr€kl

Kontenjan vo balvuru kogullennln
EABD/EASD Bagkenlklannca Enslitoyo
lletilmesi



SOSYAL B|L|MLER ENSTITUSU YEN|
OtEnetci KAytr ig ext$r

a

o

EABD/EASD
Bafkanlklan

Enstit0
Sakreterl

En$m
Sek1€bri,
dErenci l9l6.i
b0m
elemanlan

Baivuru dosyast,
molekat sh8v gifig
lbbl€rl

lGzanan aday lbtg3i
va dGyslsrl

Llsts

Oiploma, AIES
bclgssi, tamkript,
yabsnq dll b€lgie€i,
t€sln, kimllk
dokopbi



sosyAL B|L|MLER ENsriTUsU 66nerlnt
Uvesl a6nevunolnmesl lg exrgr

Her yanyrl bagrnda agrlacak
dersbr iin
gdrBvlEnd irilecek dgr€tim
oye unven w adrnrn
EABD/EASD
B€lkanlrklanndan blenmesi

2547 Sayrlr Kanu'un 40/a w
31. msddelerin6 g0.B
yaprlacak olan
gor€vlsndimebrin
list€lenm€si v6 diiter kadrolu
tom oor€ti.n 0y3 lbtgl€rl ile
blrlikte Enstit0 Kurulunun
biloisine sunulmasl

2547 Sayrlr Kanun'un ,lCYa vs
31. maddelsrino g0lg yeprlecek

4{Ya w 31. madd€dsn
gol€vlendidlen oUstim
0ye/elemenlannrn sigorta
igl€mlori Un ovrek t€slinl

4Oa w 31. maddEd€n
goEvlandldlen 60l€tim
oy€/olomanlannrn lislesinin
onsylanmak 0zet€ Rsktodo!€
iletilmesi

Gol€vlondirilme8i onaylanan
dgretin 0ye3ugorevlbinin
sigorta Sing iglsml6rinin
yaumasl

Erctit0
S€k€teri

Enstito
Sekreteri,
Enstito
Mod0r0

Enslil0
Sekr€teri,
Enstit0
Kurulu

EAAD/EASD
Bagkanl€l

Erctito
Sekreten,
Emtit0
M0d0ru

Muhasobe
glemanl

Enstit0
S€kreteri
Yszr lilerl
B0.o
Elomanl

PeBonel
Dairo
&ii8nlr0r

FR-250€US Ag naEl
tGbul Edll€n Oorller v.
Goalvl9idin||3lare
(Kurum hiDE Ait tlilgi
Formu'.
FR.24'EUS D€r!
Btfan Formu

En8dto Kurul
tutena6l

Kimllk trokopisi,
b€yan, slgodr its
giril bildiq8si

Enslit0 Kurul
tutana6r,
gdrsvbndims iomu

Slgo a l9a Girig
Bildi.gesi Fomu

SigortE (i€ gid,
bi6iEesifomu,
D6ysn


