
favdr Silinen, Mezun olan Burslu ve Kendi Hesabrna Okuyan Yabancr Uyruklu 6[rencilerin iSlemleri

o€renci isleri ileili Kurum

Kaydr silinen, mezun olan yabancr uyruklu ii!rencilerin bilgileri haztrlantr.

Burslu ise YiiksekaiBretim Kurulu Ba$kanltgr, Bagbakanhk Yurtdr$r Tiirkler ve Akraba Topluluklar Bagkanltir,

Emniyet MiidtirliiEune bildirilir. Burslu degil ise Y0K'e ve Emniyet MudUrlilEUne bildirilir.
sorumlusui Nazile TUNCER sef



Lisansiistii Programlara Yerlesen Ttirkiye Burslusu Yabancl Uyruklu 6!rencilerin islemleri
YUkekdlretim Kurulu Baskanhtl oIrenci isleri Daire Baskanhll Enstitii

IL

-yiiksekddretim Kurulu Batkanhgr tarafrndan Universitemiue Tiirkiye Burslusu olarakyerleten dgrencl bilgileri bildidlir.

-Eildirilen d8rencllerin bilgileri ilgili Enstitiiye gonderilir.
-Enstitii taraindan Olrencilerin kaytlan altnrrak KaYf bilgilerl ogrenci lSleri Daire Bagkanlrtrna gelir.

-Enstitiiden celen dlrenci kayrt bilgilerl Yiiksekdlretim Kurulu BaSkanldrna bildlrilir.

Sorumlusu: Nazile TUNcER sef



Personel izin Takibi

Personel Daire Baskanl 5ef

,--

-Personel izin formunu onaylatmak iizere Daire BaSkanlna sunar.
-Daire Baskanr izin formunu onaylar.
-Personel iznini kullantr.
-sef izin gizelgesinden izin di.j5iiliir.
-izin formunun bir niishasr Personel Daire Bagkanhfrna giinderilir. Bir niishasr personelin dosyastna

konulur.
sorumlusu: Nazile TUNCER 5€f



Personelin SaEIk Raporu iSlemi

Personel Olrenci igleri

-Personel ogrenci itleri Daire Bagkanlgrna saghk raporunu sunar.
-Personele ait sagftk raporunu Personel Daire BagkanhErna gainderilir. Bir nushasl

da oersonelin dosvasrna kaldrrlrr.
sorumlusu: Nazile TUNCER sef



T0rkiye Burslusu, Diyanet Vakfr ve islam Kalkrnma Burslusu Oirencilerin iglemleri

YiiksekOEretim Kurulu oErenci itleri

-Yiiksek6gretim Kurulu Bagkanhir tarafrndan Universitemize yerlettirilen 6grencilerin bilgileri
gainderilir.
-Yerleien d!rencilerin gerekli belgelerle birlikte kaydr ahntr.
-Kaydr ahnan 6Erencilerin kayrt bilgileri Yi.iksekdgretim Kurulu Bagkanhg/na bildirilir.
Sorumlusu: Nazlle TUNCER Sef



YENi iSE BASLAYAN/GOREViNDEN AYRILAN PERSONEL iSLEMI

Personel Daire BaSkanltEt Oirenci igleri Daire Ba5kanhgl

-Yeni ite baSlayan/ayrrlacak olan personelin gtirevlendirme yaztst Personel Daire Bagkanltit'ndan
gelir.
-Gelen yazr g6reve baglayan/ayrrlan personele tebliE ettirilir.
-Personefin 96reve basfama/aynlma yaztst Personel Daire Bagkanltitna Vaz.hr.
sorumlusu: Nazile TUNCER Sef



Yurtdrgrndan Olrenci Kabulii

6Erenci iSleri Koordinattirliik Rekttirliik Makaml

- Yurtd6rndan olrenci Kabul0 ilant Eastn ilan Kurumuna S6nderilir ve web saYfaslndan yaylnlanlr.



-Yurtdrirndan aiErenci kabul €dilir.
-Bagvuru belgelerinin kontrolonii yaparak bagvuru Sartlannr saglayan/saElamayan adaylafln bilgileri listelenir.

-Ba5vu.u belgeleri ile birlike koordinatore sunulur.
-Koordinatiirliikten onaylanan llstelel belirlenir.
-Esdeger sonucuna gore batvuru yapanlann puanlan AYOS puanrna Cevirileri yaptltr ve AYOS tercih sistemine bilgileri girilir.

-Belirlenen listelerdeki adavlafln verileri AYos Tercih Sisteminde onay verilir.
-Yerlestirmesi yaprlan adaylann listesini, tutanak tutularak onay igin Rektdrl0k makamlna sunulur.

- Kabul edilen iigrencilerin ogrenci itleri Daire baikanhEt web sayfasrnda ilan edilir.
-Adaylara kabul mektubu gtinderilir.
-Kayn giinlerinde gerekli belgeler ile otrencilerin kaydlyapllarak OBS sistemine eklenir'

YdK'e ve Emnivete bildirilir.
Sorumlusu: Nazile TUNCER



dfrenci lgleri Daire Bagkanlrtr

-Y0ksekdgretim Kurulu Batkanhgrndan Yurtdrgrndan olrenci Kontenian 6neriyaztsl gelir.

-Akademik birimlerden yurtdrSr kontenjan 6nerilerl istenilmektedir.
-Akademik birimlerden gelen Wrtdr' kontenjan onerileri Rektdrl0k Makamrna sunulur.

-Rektorliik Makamrndan atnan yurtd$t kontenian 6n€rileri Yoksekotretim Kurulu Ba'kanftglna bildirilir.

Sorumlusu: Nazile TUNCER
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z.

.t.

Ust Yttneticiler, Daire Baskanr ve Kullanrcrlar tarafrndan Oirenci Bilgi Sistemi ile ilgili hata/

talep bildirilir,

Bildirilen hata/ talep test grubu tarafrndan incelenip herhangi bir sorun olmadtlt veya talebe

gereksinim olmadrlr karanna varrhrsa hata/ talep bildiren tarafa bilgilendirme yaptltr,

Bildirilen hata/ talep, test grubu tarafrndan test ve kontrol edildikten sonra hata, geligtirme

veya deligtirme oldufuna karar verilen igler Ofrenci igleri ve Biligim Koordinatorii, OErenci

igleri ve Biligim Koordinatiir Yardrmcrsr veya Olrenci igleri Daire Bagkanl'na bildirilir,

ost Ydneticiler ve Daire Baqkant'ntn karart doirultusunda test grubu taraftndan ilgili yazlltm

firmasrna ig girigi yaprlarak hata/talep bildirilir,

5. ilgili yazrhm firmasr test grubu tarafrndan yaptlan i9 girigi i.izerinde galt5ma yapar,

6. ilgili yazrhm firmasrnrn yanttt sonrast test grubu hatanln giderilmesini veya talebin

gergeklegmesi durumunu test eder,

7. Sorun gozillduyse ya da talep yerine getirildiyse, sorun/talep bildiren tarafa bilgi verilerek i5

sonlandtrtltr.

8. Sorun giiziilmediyse, ilgili yazrhm firmasrna bilgi verilerek iS yeniden aktif hale getirilir ve firma

yeniden gahgma yapar.

9. Sisteme yeni eklenecek akademik ve idari personel igin kullanrcr hesabt olu5turulur.

4.
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Qift Anadal Yandal Kontenjanlartntn Belirlenmesi ve Kayltlartntn Yaptlmast



Dalre BetkanlTeknik b0ro

w Ontlsam o$lndlcinin isbliEd(brinin ( Fat0llo B0l{trn 'snf ,k|z ,3ft!k ) v b tt€tilodn hazdanmaal va ilbnen birlml€r!

ve Yui,er fijrumune L$ans yc Onlisam dol3ncilsrins ail Yedlsdn hEatlanm*l

Fa.liyat Rapoden t€ btanen og]lnci raydann teblo halinds oluihlrup iE[ibitlnld! !6ndelilm68i.

E gunutnlann hgz|danmasl

Velilili Taraindan iriemn tt0rtncisay an.



Teknlk lgler

Teknlk b0ro Perconel Daire Bagkanlttt
Bilsl ltten

Dalrc Baikanlr&

E
. r€b 3ayiasmde duyurulenn ihn rdiln$l

. Oo]€nci itlari sob 3ateshm btanmt w g0nc.llenmcEi

. TUIK w yOK bbtrfiOl o yorumbn O d( Vari Tabanr dugurutne8ma lligkin rr.tiletin dilz.nli olarek yokris.gov.t edt€aim y0k|rnmo{

. Bitgbayarl.nn bakmt, kurulumu, al Fbtnl€dodeki !||obhmLtin gilsrlimti, ytztcthnn bnfilmasl (60 d€t lP blsml€d) (Bllgl b|!m itLNl(6El

&slsli g.EKinneyen Flcr)
OIDB Bllgbeyt ann fomdlenn'3r



. GUz ve Bahar donemlerinde Fakiilte/Yiiksekokul/Konservatuar birimlerinden gift anadal/yandal kontenjanlarlnrn

istenmesi
. ilgili birimlerden gelen kontenjanlafln daha dnceki kontenjan, kabul kogullarr ve kredi miktarlarlnln kargrlaStlrllmasl

ve deii5iklik var ise senatoya sunulmasl
. ilgili birimler ve senato kararlarr dofrultusunda kontenjan ve kabul ko5ullarlnrn web sayfastnda ilan edilmesi

. llan edilen kabul kogullannrn yerlegtirme sisteme girilmesi kontenjanlarrntn ve izin verilen programlarln

tantmlanmasl
. Akademik takvim dogrultusunda gift anadal/yandal baSvurulartntn altnmast

. EaSVuru formlarrnrn ve <i[renci durum belgelerinin kontrol edilerek bagvuru ko5ullartntn yerine getirip

getirmediklerinin tespit edilmesi.
o Qift anadal yandal ba5vuru listesinin oluSturulmast,
. Uygun olan bagvurular yerle5tirme sistemine kaydedilerek yerle$tirme i$lemi yaplhr.

. YerleStirilmesi yaprlan iiirencilerin listesi olusturularak ilgili birimlere 96nderilir.

. ilgili birimlerden gelen karar dotrultusunda yerlegen tiBrenciler web sayfasrnda ilan edilir.

. (ift anadal/yandal programrna yerleSen dErenciler OBS'ye aktarrlrr.

. Yerle$en 6!rencilerin kaytt iSlemleri yaprltr.

. Qift anadal/Yandal <iirencileri ile ilgili yaztSmalartn yaptlmasl


