Kayd Silinen, Mezun olan Burslu ve Kendi Hesabina Okuyan Yabanci Uyruklu Ogrencilerin islemleri

Ogrenci isleri ilgili Kurum

Kayd: silinen, mezun olan yabanci uyruklu 6grencilerin bilgileri hazirlanir.
Burslu ise Yilksekdgretim Kurulu Bagkanligi, Bagbakanlik Yurtdigi Tirkler ve Akraba Topluluklar Bagkanligi,
Emniyet Midurliigiine bildirilir. Burslu degil ise YOK'e ve Emniyet Midurligine bildirilir.

Sorumlusu: Nazile TUNCER Sef




Lisansiistii Programlara Yerlesen Tiirkiye Burslusu Yabanci Uyruklu Ogrencilerin islemleri

Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanlig Ogrenci isleri Daire Bagkanhg Enstitl

-Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi tarafindan Universitemize Tirkiye Burslusu olarak yerlesen 8grenci bilgileri bildirilir.
-Bildirilen 6grencilerin bilgileri ilgili Enstitliye g&nderilir.

-Enstitii tarafindan 6grencilerin kayrtlar alinirak Kayit bilgileri Ogrenci isleri Daire Bagkanligina gelir.

-Enstitiiden gelen 6grenci kayit bilgileri Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligina bildirilir.

Sorumlusu: Nazile TUNCER Sef




Personel izin Takibi
Personel Daire Baskani Sef

-Personel izin formunu onaylatmak lizere Daire Baskanina sunar.

. -Daire Baskani izin formunu onaylar.

-Personel iznini kullanir.

-Sef izin cizelgesinden izin disulir.

-izin formunun bir niishasi Personel Daire Baskanlhgina gonderilir. Bir niishasi personelin dosyasina
konulur.

Sorumlusu: Nazile TUNCER Sef




Personelin Saglik Raporu islemi
Personel Ogrenci igleri

-Personel Ogrenci isleri Daire Bagkanligina saglk raporunu sunar.

-Personele ait saglik raporunu Personel Daire Bagkanligina gonderilir. Bir niishasi
. da personelin dosyasina kaldirilir.

Sorumlusu: Nazile TUNCER Sef




Tiirkiye Burslusu, Diyanet Vakfi ve islam Kalkinma Burslusu Ogrencilerin islemleri

Yilksekégretim Kurulu Ogrenci isleri

-Yiiksekogretim Kurulu Baskanhgi tarafindan Universitemize yerlestirilen dgrencilerin bilgileri
gonderilir.

-Yerlesen dgrencilerin gerekli belgelerle birlikte kaydi alinir.

-Kaydi alinan 6grencilerin kayit bilgileri Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi'na bildirilir.

Sorumlusu: Nazile TUNCER Sef




YENI iSE BASLAYAN/GOREVINDEN AYRILAN PERSONEL iSLEMI

Personel Daire Bagkanligi Ogrenci isleri Daire Bagkanlig

-Yeni ise baslayan/ayrilacak olan personelin gérevlendirme yazisi Personel Daire Baskanhg’’'ndan
gelir.

-Gelen yazi gbreve baslayan/aynlan personele teblig ettirilir.

-Personelin gdreve baglama/ayrilma yazisi Personel Daire Bagkanligina yazilir.

Sorumlusu: Nazile TUNCER Sef




Yurtdisindan Ogrenci Kabulii

Ogrenci isleri

Koordinatorliik

Rektorlik Makami

- Yurtdisindan Ogrenci Kabuli ilani Basin ilan Kurumuna génderilir ve web sayfasindan yayinlanir.




-Yurtdisindan 6grenci kabul edilir.

-Basvuru belgelerinin kontroliinii yaparak basvuru sartlarini saglayan/saglamayan adaylarin bilgileri listelenir.
-Basvuru belgeleri ile birlikte koordinatore sunulur.

-Koordinatorliikten onaylanan listeler belirlenir.

-Esdeger sonucuna gore bagvuru yapanlarin puanlar AYOS puanina cevirileri yapilir ve AYOS tercih sistemine bilgileri girilir.
-Belirlenen listelerdeki adaylarin verileri AYOS Tercih Sisteminde onay verilir.

-Yerlestirmesi yapilan adaylarin listesini, tutanak tutularak onay icin Rektérlik makamina sunulur.

- Kabul edilen dgrencilerin Ogrenci isleri Daire bagkanligi web sayfasinda ilan edilir,

-Adaylara kabul mektubu génderilir.

-Kayit giinlerinde gerekli belgeler ile 8grencilerin kaydi yapilarak OBS sistemine eklenir.

-Kavyit bilgileri YOK'e ve Emniyete bildirilir.

Sorumlusu: Nazile TUNCER Sef




Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Yurtdisindan Ogrenci Kontenjanlarinin Belirlenmesi

Yiiksekdgretim Kurulu Ogrenci isleri Birim

Rektorlik Makami

disindan bgrenci
~ kontenjan énerilerinin

A

-Yiiksekdgretim Kurulu Baskanhigindan Yurtdisindan Ogrenci Kontenjan éneri yazisi gelir.

-Akademik birimlerden yurtdisi kontenjan énerileri istenilmektedir.

-Akademik birimlerden gelen yurtdisi kontenjan énerileri Rektorlik Makamina sunulur.

-Rektérlik Makamindan alinan yurtdisi kontenjan énerileri Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligina bildirilir.
-Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanhginin web sayfasinda ilan edilir.

Sorumlusu: Nazile TUNCER Sef
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TASINIR MAL ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

STRATEJI

BIiRIMLER TASINIR MAL iSLEM BiRiMi

Sorumlusu : Mitat TANDAG (SEF) ilhami CESUR (MEMUR)




| OSYM (SLEMLERI i$S AKIS SEMASI

Sorumlusu : Mitat TANDAC (Sef), ilhami Cesur (Memur)
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-Ust yéneticiler ve Daire -Ust Yéneticiler ve Daire |
Baskani Test Grubu Bagkani ilgili Yaziim Firmasi
-0BS Kullanicilan
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Ust Yoneticiler, Daire Baskani ve Kullanicilar tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemi ile ilgili hata/
talep bildirilir,

Bildirilen hata/ talep test grubu tarafindan incelenip herhangi bir sorun olmadig veya talebe
gereksinim olmadig kararina varilirsa hata/ talep bildiren tarafa bilgilendirme yapilir,

Bildirilen hata/ talep, test grubu tarafindan test ve kontrol edildikten sonra hata, gelistirme

veya degistirme olduguna karar verilen isler Ogrenci igleri ve Bilisim Koordinatori, Ogrenci
isleri ve Bilisim Koordinatér Yardimaisi veya Ogrenci isleri Daire Bagkani’na bildirilir,

Ust Yoneticiler ve Daire Baskani'nin karari dogrultusunda test grubu tarafindan ilgili yazihm
firmasina is girisi yapilarak hata/talep bildirilir,

ilgili yazilim firmasi test grubu tarafindan yapilan is girisi Gizerinde ¢aligma yapar,

ilgili yazihm firmasinin yamiti sonrasi test grubu hatanin giderilmesini veya talebin
gerceklesmesi durumunu test eder,

Sorun ¢oziildiiyse ya da talep yerine getirildiyse, sorun/talep bildiren tarafa bilgi verilerek is

sonlandirilir.

Sorun ¢oziilmediyse, ilgili yazilim firmasina bilgi verilerek is yeniden aktif hale getirilir ve firma
yeniden g¢alisma yapar.

Sisteme yeni eklenecek akademik ve idari personel igin kullanici hesabi olusturulur.
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Cift Anadal Yandal Kontenjanlarinin Belirlenmesi ve Kayitlarinin Yapilmasi

Teknik biiro

Birimler

Universite Senatosu

Yeni Ogretim Yanyili igin Gift
Anadal Yandal kontenjan
dnerilerinin birimlerden
istenmesi

1

Birimlerde Cift Anadal Yandal
kontenjan &nerilerinin
belirlenerek Ogrenci isleri Daire
Baskanhgina gonderilmesi

+

Birim Gnerilerinin toplanarak
listelenmesi ve Senatoya

sunulmasi

Belirlenen kontenjanlarin

—

Senatoda onerilerin
degerlendirilmesi ve Cift Anadal
Yandal kiriterlerinin belirlenmesi

birimlere bildirilmesi, web ;(
sayfasinda ilan edilmesi i

S

Basvuru glinlerinde istenen
belgelerle Ggrencilerin
basvurularinin kabulii

Basvurularin b&lim/program V
bazinda listelenmesi ve birimlere s

gonderilmesi

:
.
|

Kabul edilen 6grencilerin
bilgilerinin OBS sitemine ve diger

ueata waa;f..uww;m*mw —

Birimlerde basvurularin
degerlendiriimesi ve sonuglarin
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina

génderilmesi

ilgili sisteme aktariimasi, web ;
sayfasinda ilan edilmesi

Kabul edilen ve ilgili sisteme
aktarilan 6grencilerin kayit
islemlerinin sisteme aktarilmasi

islemin tamamlanmasi




istatistikler

Teknik biiro Birimler Daire Bagkani
OBS sisteminden Ggrenci . . c
i - €= Birimlerden istenilen
sayilarinin alinmasi :
 Istatistik tablolarinin olusturulmas
q Alinan sayilarin istatistik :
B
tablolarina formiillerinin islenmesi )z Baire Baavn oo
Veri tablolarimin birimlere
P" gonderilmesi

Lisans ve Onlisans édrencilerinin istatistiklerinin ( Fakilte Bolim ,sinif kiz .erkek ) v.b verilerin hazirlanmasi ve istenen birimlere

verilmesi
Kredi ve Yurtar Kurumuna Lisans ve Onlisans égrencilerine ait verilerin hazirlanmasi

ADEK, Faaliyet Raporlari ve istenen &grenci sayilarin tablo halinde olusturup ilgili birimlere gdnderilmesi.

. Organigram ve sunumlarin hazirlanmasi

Ankara Valiligi Tarafindan istenen 6grenci sayilari.




Teknik isler

) - ) . Bilgi islem
Teknik biiro Personel Daire Baskanlig . ; ,
Daire Bagkanhgi
: i p i
Duyurularin yayinlanmast ﬁ- ersonelin Wiep veya
] sorunu
isletim sistemi bakimi -«
l - Talepler

Aygitlarin tanitilmasi ﬁ_—

Network islemleri -q-—
. Yetki dahilinde olmayan

e ' islemlerin yonlendirilmesi
eb sayrasinin
glncellenmesi q

' * Daire Baskani onayl =

« web sayfasinda duyurulann ilan edilmesi

« Ogrenci igleri web sayfasinin tasarimi ve giincellenmesi
+ TUIK ve YOK isbirligi ile yurttilen Ortak Veri Tabani olusturuimasina iliskin verilerin dizenli olarak yoksis.gov.tr adresine yiklenmesi
« Bilgisayarlarin bakimi, kurulumu, ag islemlerindeki problemlerin gideriimesi, yazicilarin tanitiimasi (60 adet IP islemleri) (Bilgi Islem Merkezi

. destedi gerektirmeyen igler)
OIDB Bilgisayarlarin formatlanmasi




« Giiz ve Bahar dénemlerinde Fakiilte/Yiiksekokul/Konservatuar birimlerinden gift anadal/yandal kontenjanlarinin
istenmesi

« ilgili birimlerden gelen kontenjanlarin daha énceki kontenjan, kabul kosullari ve kredi miktarlaninin kargilagtiriimasi
ve degisiklik var ise senatoya sunulmasi

« ilgili birimler ve senato kararlari dogrultusunda kontenjan ve kabul kosullarinin web sayfasinda ilan edilmesi

« ilan edilen kabul kosullarinin yerlestirme sisteme girilmesi kontenjanlarinin ve izin verilen programlarin
tanimlanmasi

» Akademik takvim dogrultusunda ¢ift anadal/yandal basvurularinin alinmasi

* Basvuru formlarinin ve dgrenci durum belgelerinin kontrol edilerek basvuru kosullarinin yerine getirip
getirmediklerinin tespit edilmesi.

« Cift anadal yandal bagvuru listesinin olusturulmasi,

s Uygun olan basvurular yerlestirme sistemine kaydedilerek yerlestirme islemi yapilir.

» Yerlestiriimesi yapilan 6grencilerin listesi olusturularak ilgili birimlere génderilir.

» ilgili birimlerden gelen karar dogrultusunda yerlesen 6grenciler web sayfasinda ilan edilir.

» Cift anadal/yandal programina yerlesen 6grenciler OBS ‘ye aktarilir.

* Yerlesen 6grencilerin kayit islemleri yapilir.

« Cift anadal/Yandal 6grencileriile ilgili yazismalarin yapiimasi




