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Akademik personelin maag ve terfi cetvellerinin haztrlanmasl.
ldari personelin maag ve terfi cetvellerinin haztrlanmast
Akademik personelin aylk ek ders ve uzaktan egitim yUklerinin ilgili bdl0mlerden gelen

hesaplanmrg puantajlanntn kontrol edilmesi,
Akademik personelin ayhk ek ders ve uzaktan egitim Ucretlerinin gizelge, puantaj ve
diger evraklanntn haztrlanmast.
Yurtigi-Yurtdrgr, gegici-sUrekli g6rev yolluklan iglemlerinin yaptlmast,

Yuksekokul personeline ait her turlu <izlUk ve yolluk 6demelerinin yaptlmast,

On mali konhol iglemi gerektiren evraklartntn haztrlanmasl takibinin yaptlmast, 6deme
belgesinin hazrrlanmast,
Uger aykk donemlerde serbest btrakrlan butge odeneklerinin takibinin yaprlmasl, Birim
dosyalama iglemlerinin yaptlmast, argive devredilecek malzemelerin tesliminin
sa!lanmast,

9- Staj bagvurusu kabul editen 6$rencilere ait SGK'dan ige girig/aynlma iglemlerinin
yaptlmasl.

10- Stajer ogrencilerin SGK'ya prim odemelerinin yaptlmasl.
1 1- Yiiksekokul personeli ve dtgandan ek ders igin gelen personelin SGK prim

odemelerinin yaptlmast.
12- Birim dosyalama iglemlerinin yaprlmasr, argive devredilecek malzemelerin tesliminin

sa$lanmast,
13- Yuksekokul Sekreteri taraftndan verilen diger iglerin ve iglemlerin yaptlmast

5-
o-

GOREV ALANI

. Personele maag, ekders, uzaktan egitim ticretleri ve her tiirlti dzliik ve yolluk iidemelere

iligkin iglemler.

r 5018 sayrh Kamu Mali Ydnetimi ve Kontol Kanununu, 2547 sayit Yiiksekii$etim

Kanununu, 657 sayrh Devlet Memurlan Kanunu ve 6245 sayrh Harcrah Kanunu

gergevesinde iglemleri yapmak.

YETKILERI

o Personel maag, ekders, uzaktan elitim iicretlerinin hesaplanmasr ve maa$ prograrnmdan

aktanlrrasrm sa$amak.
o Personel ile ilgili her ttirlt dzltik bilgi (ES yardrmr, gocuk yardrmr, krdem terfi, icrq

sendika vb...) giriqinin yaptlmast.
r Personele yaprlacak Odemeleri banka nezdinde takip etrnek ve gerekli iglemleri yapmak.


