
AVANS. KREDI YOLUYLA MAL ALTMI TEMEL SOREC V€ ALT SURECLERI



,fffi AyLrK EK DERS UCRETI ooermesl remEL SUREC ve ALT SURE9LERI

Yrhnrn bagladror donem baglannda (G0z ve
Ogretim Uyelerinin vereceEini belirler ve Onay igin Dekanhk Y0netim Kuruluna sunar, Dekanltk

ders 0creti odenme surecinin en onemli belgeleri olan Ekl Formu) formu her ayrn
ilgili 0gretim elemanlan tarafrndan hatasrz doldurularak bolUm bagkanlrgtna verilmesi."Bahar

sekreterinin, kendisine ulagan Ekders formlarr ve haftahk ders programt ile kargtlaghrarak

tarafrndan Ekl (Ekders Beyan Formu) ve hafrahk ders programlan ve Fakulte Yonetim
karanna uygun hazrrlanrp hazrrlanmadrgrnrn kontrol edilmesi.

formlann dozeltilmek uzere, ilgili

Ucretlendirme gahgmalaflna baglamadan
once her ay igin ogretim elemanlanntn izin,

rapor, gorevlendirme ahp almadrklannrn
aragtrnlarak, Ek Ders [Jcreti Hesaplama

I formlann duzeltilerek DekanlrEa

Ek2 (Puantaj) formlanntn haztrlanmast.

Ek1 formlannnrn Dekan, Ek2 formlartnrn
Fakolte Sekreteri ve Dekan tarafrndan

imzalanmasl

Evrakr Teslim Listesi' ile Strateji Geligtirme
Daire BagkanlEr'na gonderilmesi. "Ek Ders [Jcret Bordrosu" ve 'Banka Listesi"

sinin grktrlan ile "Odeme Emri Belgesi'nin
hazrrlanarak Gergeklegtirme G0revlisi ve

evraklann incelenmesinden sonra
gergeklegtirecek bankaya "Banka

Disketi'nin verilmed veya bilgilerin

Banka, odeme emrinin kendilerine
ulagmasrndan en geg iki g0n iqerisinde
ilgililerin hesap numaralanna ek ders

ocretlerini vatrrmasr.



DOdRUDAN TEMIN YoLUYLA BAKIM.oNARIM YAPIMI TEMEL SIIREC ve ALT SUREqLERI
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DOdRUDAN TEMiN YOLUYLA MAL ALIMI TEMEL SiJREC ve ALT SURECLERi

llBili birim ya da Bdlundcn talcp yazrsr gelmesi.

Talebin degerlendirilerek bilgi, belge, katolog. lcknik OartnBrne gibi rnaliyeti
etkileyecek unsurlaan toplanrnasl

Yaprlacak alm dogrudan temin srnlrlafl i{crisinde. Yaprlaoali alrm dogrudan femin slnrrlar igerisindo degil.

Odenel aktanmr ya da Ankara
Universiresi Strateji Celiltirme

Daire Ba*anlgrndan ek
ddenek lalebi-Fakiilte Seket€i Talebi ve Harcama

YetkilisiOluru ile l}lale Onay
Belgesi hazrrlanmssr ve Piyasa Fiyat

Arastrrmasmr yapacak penonelin
belirlenmesi

Cdrevli personel l&afi ndan teklifl er
loplanarak pi,vasa fiyat alqtmasl

yaprlrr. Yapllan araltrnna
sonucunda Piyasa Fiyat Araltrrma

Tutanagr d0zenlenir. En d0t0k
leklif esasrna gore allmrn !,aprlacagl
fi rma belirlenerek gdrevli personel

ve Harcama Yetliilisi tarafindan
inrzalanll.

Hazrrlanrhri olan ihale onay belgesi
Fak0lte Seketeri ve Harcama
Yetkilisi tarafi ndan imzalanrr.

Almr yaprlan mal Ta$nr
Kayrt Kontrol Yetkilisi

tarafindan teslim almarak
Muayenc vc Kabul Komisyonu

taralirdan konrolonln
yaprlmasr istenir.

Fatura, Tatrntr lglem Fi$i,
Muayene ve Kabul

Komislonu Tutanagl
satnalma birimiDce konlrol
edilerck limiti aSan krsm
igin Vergi Borcu Yokur

yazlsr istenir Odeme Emri
Belgesi duzenlenerek

Falillie Sekererine kontrol
ve imzala[masl amacryla

g0nderilir.

TaSrnrr Kayrt
Kontrol
Yetkilisi

Tarafindan
mahn depoya

ahnarak
Tajrnr lslem

Fi$i
dozenl€nmesi-

Muaycne ve Kabul
Komislonu
Tutanagrntn

d0zenlenerck 0yeler
tarafindan

imzalanmasr.

AInan rnaln istcnen
ganlara uygun olmasl

durumunda

Fak0lte Sekreteri tarafrndan
imzalanarak kendisine

gdnd€ilen Odeme Emri
Belgesi v€ ekleri Haicama

Ygtkilisi (Dekan) tarafindan
kontrol edilerek imzalanlr.

Kendisine gdnderilen
Odeme Emri Belgesi ve

ekindeki belgeler Fali0lte
Sekreteri tarafindan kontrol

edilerek irnzala ll ve
Harcama Yetkilisine

gdnderilir.

Harcana Yetkilisi talafindan
imzalanan belge)ere ilgili ka5e ve

muh0rler basrlara& evral kaylt
numarasr verilir ve satrnalma

birimine gdnderilir.

Satrnalma Birimin€ g€len 6deme
emri belgesi ve eklerinde imza, ka$e

ve mUh0rlerin tarnamlandrp kontrol
edilerek Evrak T€slim Tutanagl

dtlzenlenir v€ 0demenin yaprlmasr

igin Stratc.iiCcli irme Daire
Balkanl rgrna Cdnderil ir.



OP

D6ner Sermaye kapsamrnda hizmet talep eden firma/kili dilekge ile
Ankara Universitesi Rektiirlaitiine veya

Miihendislik Faki.iltesi Dekanhft na basvurur

o

Talep yaerr ilgili Biiliim Eagkanhirna
gtinderilir, Eiiliim BatkanhBt talebi inceler ve

ilgili tiiretim elemanr giirevlendirilmesini ve

vaprlacak catsmanrn Ucretinl belirler

@q
Diiner Sermaye kapsamrnda talep edllen hizmetin

Dekanlk taraf rndan uygun sairlllmemesl durumunda;

durum gerekge belirtilmek suretiyle yazrh olarak

hlzmetl lalep eden flrma veya klglye lvedllikle bildirilir



Ankara Universitesi Miihendisllk Fakoltesi

Yiin,Kur.Karanyla onaylanmrg aicretler D6ner Sermaye

igletme Miid0rl{tf0 tarafrndan flrma veya kigl ye

bildirilir, tideme iglemleri tamamlanrr

Bdliim Bagkanhtr tarafrndan tamamlanan gahgma ile ilgili
raporlar veya deney anallz formlan Miihendlsllk Fakiiltesi

Dainer Sermaye blrlml tarafrndan Diiner Sermaye lgletme

MlldUrlogaine gdnderllir

D6ner Sermaye lgletme Miidorlulii, hizmet talep eden firma
veya klgiye gahgmanrn tamamlandrE| bildirerek raporlar veya

deney analiz formlan teslim edlllr ve lglem tamamlanmrg olur

a

o

no

Miihendlsllk Fakonesl Dbner sermaye bltimi tarafmdan
Hlzmet (atkr oranh D6ner S€rmaye Hesaplama Cizelgesl
hazrrlanarak D6ner sermaye ltletme M0dorliigtine Gonderlllr
ve gahtma$ tamamlayan otsetlm elemantnrn hesabha
bellrlenen ilcret vatrnlrr.



Satln ahnan ve
Tiibitak
Projesindel|

!rrlar
TKKY
tarsfindsn
m!ltyene
komisyonuua
g0nderilir.

Yaprlan ssyrm
sonucunoa
fazla bulunan
tallntrlar.

Deger Tcspit Komisyonu taraflodan mslzem€lerin fiyat tespiti
YaPlllr'



T.C.
ANKARA UIiiVERSiTtrSi NITHEI..DiSLiK FAKULTESi

TA$rNrR BiRirlli i$.{Kr$ $EiUASr

DCl\flRIlAS I! Al,ZEtlrI'

Birimlerin KBS sistcmi ilzerinden
lalepleri, Resmi talep yazrl{rl

Talep edilen malz€menin stok
durumunun kontrol edilmesi.

Zimmct fi$i
dilzerlenerek ki$ile

imzalatrlrnasr ve
dosylsrna laldrrtlmasr

Tliketim grkrt Tifinin
hrzrrlantp kiliye
imzal{trlmrsr \.e

dosyasrnn I(rldrrrlmrsl

SGDB'ns 09 8y*da bir tUkctim frkrl raporu giinderilir.

Di(-;r:R rliRirul.r:Rl.: r)t:\'iR \or.l' ir.r.l
(]Kr$ i$l.Enti

Kamu idarelerince 3l i'lci msdde
hiikllmle rine g0re bedelsiz olarak

devredilen tngrnrrlnnn grkr$l Tatrnrr
ittem Fi$i dilzentenerek yaprlrr, FiSin

bir niish'lsr l8trDrnn devredildigi
idarcye verilir. Devir al{n idareden
aLnan Fi;, diizenlrncr Fitin ekitre

baElanrr.

lil[.1.,\\ .\rlz Hrt-r: (;]:t.\rI \ oli
ol.\lA vl l'A sr\l IN NoK{st\l

NEDri\ir r,E cllirli
Tiiketim malzemelerinin dzelliklerinde
meydsna gelen degigmelcr sonucu
olutan firelcr, Sayrmda nokssn grkan
malzemel€r, Kalrttan DUtme Teklif
Ooay 'l'utanagr !'e TIF dlzenlenerek
kayrtlordan grknnltr,

Stokt8 bulunBn
m{lzemeler itin

l|l Rr).{}.{ 1} tR}tl st Rran\ r_u (.]Kls
isl.l:lrt i

Ekonomik iimriinii tanl&mlamrt gl0n

veya tamamlamadlgr hrlde t€knik ve
{iziki edenlerle kullarlilmasrnd& varar
gliriilmc)'cn t1ttrnrrlar igin harcama
yetkilisinin belirleyecegi en nz {f kitiden
olulon komisyon t{rrfindsn
degerlendirilir, Hurdaya ayrrlan vela
imha edilen t:ltlnrrlar Tatrnrr Illem Fi)i
diizenlcnerek kayrtlardan grkarrlrr.
Fi5in tkinc Kayrttan DUimc Teklifve
On{ry TuhtnaErnrn t}ir niishasr bflgl0Drr.

Ohnayrn
mslzcmelerin idrreye

bildirilmesi,

Krsrt, ku5ur, ihmsl ve!r te{lbirs:zlik olup
olm.rdrgr !rattrnl0rak sonuqlrfl aJrr bir
tutnnaktr belirtilir ve 5 inci madde
hiikmiinc siire islem vaDrLr.








