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MaYHizmet
KabulU/
Yaprm

Odeme emri ve eki belgelerin hazrrlanmasr/ Strateji
Geligtirme Oaire Bagkanhgt

Odeme emri ve eklerinin
kontrol0

Gonderme Emrinin Dozenlenmesi ve Odemenin
Yaptlmasl
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I llgili programlarg writ6,in girigi 
I

| (Maas Otomasyon Programr.KBS I| 3ist€mi) |

i
I ldari ve skademik personelin I

I maaglaflntn heseplanarak SGK I

I sisieminden pr€ramtndan kontrol II edilmasi I

Y

Maal ewaklanntn haztdanmagl

MaaS tahakkuk haztrft k igl€mlerlnin
baghtlmasr(bidmle.d€n g€ten

evraklar dogrultusunda veya |a's€n)

I
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Evraklafln Do:enleysn,
Ger9ekl€gtime Gdrevlbi ve
Harcama Y€tkilisi tar8fi ndan

lmzadan gelen evrsklann StratEji
gelistime Daire Bgk.,Sayr9tay Bqk.
Ve Muhassbe birimi olarak 3 gruba

aynlmasr w Stratsji Geligtirm€ Oaire
Ba$kanlrotns teslim €ditmesi
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Banka listelarinin eflail ile
bankeya il€tilmesi

Maag matrahlanntn Persoml
Kadlanna iglenmesi igin Ay Sonu

iglemlerinin yaptlmasl

Keseneklsrinin SGK sislaminden
gOndorilm€3i

Kes€nek bildiEelerinin Strateji
Gelittime Daire BsgkanlErna
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lhtiyacrn ortaya gtkmasritalep
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Talet in 0n
rol0
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EVet

Yaklagrk maliyetin tespiti / Onay Belgesinin
Hazrrlanmast /lhale Yetkilisine Sunulmasl

tttiliBi Hayrrlhale yl
yl

Evet

lhale Dok0man Hazrrll!r

Kik Ghig Kaydl

Teklif Mektuplannrn Toplanmasr/lhalenin
Yaprlmast/lhale Yetkilisine Sunumu
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hale yetkilisinin
komisyon

S0zlegmenin lmzalanmasr/Mal
Siparigi/l gyeri Teslimi

MaUHizmeU
Yaprm Kabul0

Odeme Emri ve Eki Belgelerin Hazrrlanmasr/ Strateji
Geligtkme Daire Bagkanh!rna GOnderilmesi

Odeme Emri ve Eki Belgelerin Kontrolii

Gonderme Emrinin Dozenlenmesi ve Hak Sahibine
Odemenin Yaptlmasl
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Muayene kabul komisyon
uyeleri taraftndan, alrnan

mal veya hizmetin
gartnameye uygunlu!unun

kontrol edilmesi

(HAYtR)
gartnameye uygun hale
getirilmesinin istenmesi

Muayene

(EVET)
Teknik gartnameye

uygunlugunun
onaylanmasl
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Harcama Birimi Tagtntr iglem
Odeme emri belgesi
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Muhasebe Yetkilileri, tagtntr girig, glkrg ve
deger d090glerine iligkin olarak kendilerine
gonderilen belgelerde gosterilen tutarlann ll
inci d0zeyde detay kodu itibanyla muhasebe
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agtntr iglem figi ile muayene
ve kabul komisyonunca
d0zenlenen muayene ve

kabul tutanagt ilgili sattn alme
sorumlusuna teslimi

Tagrnrr lglem gtktg figi
d0zenlenerek, birimlere
zimmet kargth0t teslim

edilmesi

iglemleri yaptlarak stok
kontrolu yaptlmast, harcama
yetkilisine stok planlamasl

konusunda yardtmcl
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yaprlan ve
duzenlenen mal ve

malzemenin kayttlara

Yrl sonu
yaprlmasr, ytlhk hesaplann
grkanlmast yonetim hesap

cetveli gtkanlarak ertesi ytla


