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Dig HEKiMLiTEi rnrUlresi

PERSONEL elOenlenl (Ek eatrgma Kargrhktan) sUneg AKtg $EMAsl

a

XlnCNtrn elnlUl

Fak0ltemizde verilen teorik ve pratjk dersleri gosterir ek ders puantajlarl
her ayrn s'ine kadar birimimize ulaghnltr. Ulaghrrlan puantajlar izinleri ve
imzalan kontrol edilir.

llgili aya ait fiilen yaptlan derslerden zorunlu derc yuku dogulup genye
kalan ders yUklerinden ekders 0cret gizelgesi KBS, de hazrrlanrr.

Hazrrlanan gizelge YOK taraftndan belirlenen Ders yuku Tesoitinde
Uyulacak Esaslara ve diger ilgili me\zuata uygunlulu yontinden kontrol
edilir. Bu gizelgeye gore gegitli Odemeler bordrosuve banka listesi

Odeme emri belgesi KBS sisteminden dUzenlenir. Merkezi ydnetim
Harcama Belgeleri Yonetrneliginin l3.maddesinde saytlan gerekli

gergeklegtirme gdrevlisine g0nderilir.

gdrevlisi tarafrndan yaptlan kontrol sonucunda ddeme
emri belgesi imzalanrr ve eki belgelerle bklikte harcama yetkilisine
gonderilir.

Harcama yetkilisi taraftndan imzalanan 6deme emri belgesi ve eki
belgeler her ayrn 10'una kadar Strateji Geligtirme Daire Bagkanlrgtna



Dig HEK|ML|GI rrxUlresi
PERSoNEL oioeRLeni(Maag) sUREg AKtg gEMAsl

a

o

llgili aya ait, personelin derece, kademe, ktdem v.b. terfi degi$iklikleri, yabanq dil puant, aile
yardrmi igin egin galtgrp galtgmadr!r, gocuk yardrmt igin yag bilgileri v.b Oegigit<tikter
g0ncellenir. Nakil giden veya 0cr6tsiz izne aynlanlann da KBs sisteminden irkrgr yaprlarak
giincelleme iglemi tamamlantr. Kesintiler (icra, sendika, emekli borglanmast, eczane, kira,
kefalet, zam ve tazminat ttdemelerinde 657 saylh Kanunun l S2.maddesine gore 7 gun0 

'

hastaftk izin sUreleri v.b) girilerek hesaplama iglemi gergektegtirilir.

KBS sisteminden kontrol bordro d6kumU altntr.

aprlan kontroller sonucunda herhangi bir hataya
rastlanmadr ise KBS sisteminden bordro d6k0m0

Odeme emri belgesi KBS sisteminden d0zenlenir. Merkezi yonetim
Harcama Belgeleri Ydnetrnelilinin 9. ve 10. maddelerinde sayllan

belgeler eklenerek gergeklegtirme gorevlisine gonderilir.

Gergeklegtirme gorevlisi taraftndan yaptlan kontrol sonucunda 6deme
emri belgesi imzalantr ve eki belgelerle birlikte harcama yetkilisine
g0nderilir.

Harcama yetkilisi ta|aftndan imzalanan odeme emri belgesi ve eki
belgeler her aytn 5'ine kadar Strateji Geligthme Daire Bagkanltgtna
g0nderilir.



iHALE
SATINALMAB

Birim/Biiliin erin
Talep Yazrlan ve
Teklik $artnameleri

Kullanrlabilir Odenegin
Bcli.lenmesi, Yatla$* Maliyetin
Olu$turulmasr Fakiilte Sekreterligi
ve DekanhEa Arz Edilmesi

4?34 Sayrh KIK Hiikiin erince
Ihalenin Baslamasr ve Gerekli
Ewaklann Diizenlenmesi

Yay$lamasrndan
Itibaren 3 Giin iginde
ihale Komisyonunun
Kurulmasr Ihale Saatinde lhalenin Baslamasr

Komisyon Tarafindan Zarflann
Agrlmasr v€ lhalenin Karara
BaElanmasl

iha.le Kararmrn 3
I;giinfl Iginde
imzalanmasr veya
Cerekgeli
Kararmr
Bildirmesi

5 iggiinii iginde FiruElara ihale
Karannrn Bildirilnre Yazrsrmn
Gtinderilmesi

itiraz Siirclcrinin Beklenmesi ve
Firmalara Sdzlelmeye Davet
Yazllaflnln Yaz masl Dekanhga
Arz Edilmesi

itrate Ewaklannrn
Kontrol Edilm€si ve
Aslr Gibidir
Yaprlmasr ihale Uzerinde Kalan Firmala.n

Malzemesi Birime Teslim Etmesi.
Muayene Kabul Tutanagl ve Tasrnr
l$lem Kaydnm Yap masl

Tahakkuk
Evra.krnn Fakiilte
Sekreteri
Taraflndarr
imzalanmasr

Tahakkuk
Evrakrnrn Harcama
Yetkilisi Tarafindan
imzalanmasr

Odeme Emri ve Ekli Evraklann
Diizenlenmesi

Odeme Evrakmm Tarih,
Sayrslnrn Verilmesi ve SGDB'na
Giinderilmesi



SATIN ALMA

Satlnalma
Personeline Havale
Edilmesi

Sa(rnalma On
lzin ve Onayln
Alrnmasr

Firmalardan Gelen
Tekliflerin
Degerlendirilmesi

Ta{rnrr iSlem
Yaptlmasr

Odeme Emri ve Ekli
Evrallafl n Diizenlenmesi

Tahakkuk Erraklnln
Harcama Yetkilisi
Tarafrndan imzalanmasr

Tahakkuk Evralrnrn Fakiilte
Sekreteri Tarafindan
imzalanmasr

Odeme Ewakmrn Tarih,
Saylsrnrn Verilmesi ve
SGDB'na Giinderilmesi



YOLLUK I$LEMLERI i$ AKI$ $EMASI

Birim/Bitltimlerin
Gdrevlendirme
Dilekgelerini Personel
iplerine Giindermesi

Yiine(im Kurulu Karannrn
Personel l$lerine
Verilmesi R€ktiirliik Onay
Yazrsrnrn Yazrlmasr

Personel iglcrinin Birim
ve Biiliirnlere Yolluksuz
ve Yevmiyesiz olduguna
Dair Yazr

idari Personel igin
Cergekleltirme Giirevlisinio
Teklifi

Harcama Yetkilisi
Oluru/Onay ve
Rekttirliikren Celen Onay
Yazrsr ve Yazrnrn ilgili
Birin ere Dag fitl

Giirevli Personelin
Belgelerinin Eksiksiz
Ahnmasr ve Yolluk
Bildirimi Diizenlenrn€si

Odeme Effi ve Ekli
Evraklaln D0zenlenmesi

Tahalkuk Evrakrnrn
Harcama Yetkilisi
Tarafindan
imzalanmasr

Tahakkuk Evrakmrn
Fakiilte Seketeri
Tarafindan imzalanmasr

Odeme Evrakrnrn Tarih,
Sayrsmln Verilmesi ve
SGDB' na Gitndeilmesi



DMO ALTMLARI I$ AKI$ $EMASI

Intemet Ortamrnda DMO Kataloguna
Bakarak Katalog Udinlerinin ihtiyag
Listesi ile Kari a;hnlmasr

DMO ile Bailanh Kurulmasr

H

Ihtiyat Dululan
Malzemeler
Katalogda Varmr? lhtiyaglarrn Katalogda Bulunan

Kod Numaralanndan Olu$an
DMO Malzeme istem Listesi
Olusturulmasl

Ust Yazr Hazrlanarak Listenin
Yazr Ekine Eklenmesi ve DMO
ya Gtinderilrnesi

Avans ve Kr€di Mutemedi
Giirevlendirilmesi, Kredinin Aqrlmasr

DMO Hesabrna
Para Aktanlmasr

Muayene Kabul Komisyonu
Tarafrndan Mallann Kotrtrol
Edilmesi

Mallar
Uygun
mu?

Mallaln Taslnlf I em FiSi
Kesiler€k Ambala Alnmasl

Kredi
Fazlasr
Varm? Kredi Fazlasrnrn Saymanhk

Hesablna Aktafllmasl

Odeme Emrinin Diizenl€nm€si ve

Kredinir Mahsup Edilerek
Kapatrlmasr



TTARCAMA YETKTLISVCERQEKLE$rIRME GoREVLisi l$ AKr$ $EMAST

Errakrn ilgili Personel Tarafindan Konnol
Edilerek Paraflanmasr

Evrakrn Harcama Yetkilisi/Gergekle$time
Giirevlisine Iletilmesi

Ewakm Harcama Yetkilisi veya
Gergeklegtirme Gdrevlendirmesi Tarafindan
lncelenip imzalanmasr



BUTQETTAZTRLAMA ALr sUREci iq er6 $EMAsr

Rekttjrliik Makamrndan Mali Yrh BUtge Hazrhk
Qalrqmalaflyla ilgili Fakiilre/YiikekokuyEnstitii/Diger
Birimlere Yaz ann Ulaltnlmasr

Bir dnceki Yrlda Yapllan llarcamalarla ilgili Dosyalann
Haz rlanmasl

Fakiilte Sekretedrfn Biitgeyle llgili Olarak ttektorlUk Strateji
Daire B agkanlgndan Gbriig Ahnmasr

Birirnlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine lligkin Bilgi Forrnlan
DiizeDlenerek Rektitrliik Strateji Daire Balkadrgna
Gdnderilmesi

Bu Tespit Fonnlannda Belinilen Maliyetlere Giire Ilgili
Harcama Kalen erine Rektttrliik Strateji Daire Bapkanltlr
Tarafurdan Mali Yrl igerisinde Harcanmak Uzere Odenekler
Aktafllu.



MAL TESr.lM ALMA il .qnl $EMAST

Sahnalma Birini Tarafindan Dtizeden€n Fatura ve Muaycnc
Kabul Komisyonu Olurlannn Ta{mr Kayrt ve Kontrol
Yctkilisinc C€lir.

Malln Kmttol Edild€k Dcpoya Aluoasl

Fatura Bilgilerine Gdrc IfYS.!€t Progxan$a Mal Giri$erinin
Yap masl

Ta$mrr lglem Figinin Teslim Eden (Satmalma Memuru) ve
Teslim Alan (Iafnr Kayt ve Konhol Yetkilisi) Tarafrndan
Imzalanank D$yaya Kaldrdmasr



AYNTYAT SARF MALZEME i$ AKr$ $EMAST

Ihtiyag Taleplerinin TKYS
Formundar Tasmtr Kaylt
Kontrol Yetkilisine
Bildirimi

Hazulanan Talep Formunun Fakiilte Seketeri ve Dekana
G,iinderilmesi

Dekanhgrn Talepler ile llgili Ta$lnu Kayrt Konrol Yetkilisine
Talcolerin Sonucunu Bildirmesi

Birinr/Batliimlerin Ambar Memurundan Ka$rlanan Taleplerin
Al|nmasl



TA$INIR GiRi$ VE TUKETIM-KULLANtrVI SURETIYLE qIKI$ i$ AKI$
$EMAST

o

Ta$frrr Kaylt ve Kontrol Ye&ilisi

A-Girit ld€mleri B-C*{ ittemleri

TaSrnrr iglem Fipi TaSmrr istek Belgesi

Dayan*ll Tagrnrrlann Kullanlrna
Verilmesi

150
Kodunda
Kayrtlr
Malzemeler
Tiikctim
Malzemeleri
Kayrtlan

253-254-255
Kodunda Kayrth
Malzenreler
Dayan*L Ta$lnlr
Malzemeleri
Kaytlafl

Kitap
Allmlan
Kiitiiphane
Malzemeleri
Kayflan Tiiketim Malzemeleri

lhtiyaq sahibi Birim
Yctkilisinin Onayrnr
Tairyao Tasnrr Belgesi
Ka$rhgr

Demirbat, Makine ve

Cihazlar Zimmct Figi



SAYIM VE SAYIM SONRASI YAPILACAK I$LEMLER I$ AKI$ $EMASI

Her Yrhn Son Ayrnda Saylm
Komisyonunda Yer Alacak Persorrelin
Dekanhk Taraflndan Belirlenmesi

Harcama Yetkilisinin B€lirlenen Personeli
Onaylamasr ile Saym Komisyonunun
Olusturulmasr

Komisyonda Giirevli Personel Tarafindan
Ta5rnrrlann Fiili Saymlannrn YaprlmaslFiili Sayrm Sonuqlafl ile TaSrnr Kayrtlannrn

Karirlathnlmasl

Ta{rnrr Kayltlan ile
Fiili Sayrm
Sonuglan Tutuyor
Mu?

Taqrnrr Girip Igleminin Yaprlmasr

Saymanhk Tatlnlr Hesaplarr ile
TKYS Taprnrr Hesaplaflnrn
Karfrlattmlmasl

Ta$rnrr Saylm Tutanagl. Tasrnrr Sayrm
ve Ddkirm Cciveli. Harcama Birimi
Ta$rnrr Yiinetim Hesabr Cetveli, E[ Son
Kesilen Tafrnrr iqlem Figi Numarasrna
ilitkin TutaraBrn Haz rrlanmasr

Hesaplar
Tutuyor mu?

Hcsaplann Tek Tek incelenerek
Hatalann Tespiti ve Diizeltme
islemlerinin Yapllmasl

Harcama Birimi Taslnlr Yiinetim
Hesabr Cetvelinin Hazrrlanaral
Harcama Yetkilisine Onaylanlmasr

Harcama Birimi Yiinetim Hesabr

Cetvelinin Bir Niishasrnrn Merke/
Konsolide Ciirevlisine Giinderilmesi

TaSmr 9rkr$ Islemlerinin Yaprlmasl



o

e.U. oig neriulirii rnxUlresi
Oru 6oeme i$ululenisUneg AKrg gEMAsl

Her yrl merkezi yonetim brjtQe kanununda belirlenen tutara kadar olan mal ve
hizmet ahmlan ile yaprm iglerine iligkin giderler igin avans, bu tutann UstUnde
yaprlacak giderler igin kredi verilir.Buna gdre yaprlacak 0n odemenin avans m
kredi mi olduou belirlenir.

Harcamanrn gegidine gdre harcama talimatt veya ihale mevzuatlna gore
yaprlacak almlarda onay b€lgesi dozenlenir.

Harcama talimatr veya onay belgesi gsrgsklegtirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan imzalanrr. Kredilerde harcama yetkilisinin oluru ile gidere
ait liste drizenlenir.

Harcama talimatr veya onay belgesi, kredilerde olur ve liste, gereken hallerde
kredi izin yazrsr Muhasebe iglem ligine baglanrr ve Strateji Geligtirme Daire
Bagkanl0r muhasebe birimine gonderilir.

Muhasebe birimince; avanslarda mutemed adrna, kredilerde ise ilgili kurum
hesabrna ddeme yaprlarak avans veya kredi agrlrr.

ilgili belgeler 6deme emd belgesine baglanrr ve gergeklegtirme gdrevlisi
kontrol adilip imzalandrktan sonra harcama yetkilisine gonderilir.

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan odeme emri belgesi ve eki belgeler
Strateii Geligtirme Daire BaSkanhgrna gdnderilir.

o

HARCAMA EiNiMi

Harcama yetkilisi taratrndan 0n odeme iglemlerini yiinitmek i.izere ilgili
mevzuata uygun olarak mutemet gdrevlendirilir.

Harcama yetkilisi mutemedi ahm igini gergeklegtirdikten sonra avanslarda en
bir ay, kredilerde ise U9 ay iginde mahsup iglemlerini tamamlamak

. Mutemet, i$in tamamlanmasrndan sonra, yukandaki bir ve r.ig aylrk
bitimini beklemeden, son harcama tarihini takip eden U9 ii grinU

iginde dn odeme artrgrnr iade etmek ve sr.iresinde mahsubunu yaparak
hesabrnr kaDatmak zorundadrr.



A.U. Di$ rruKiNfl,ici FAKtJLTESi yoLLrJK vE HARcTRAH
igr,nnn eni strnrq AKr$ $EMAST

o

o

Yolluk Yevmiyeli (Gegici) Gatrevlendirme iglemleri: Akademik Personel 6245 Sayrh Harcmh Kanunu ve 2547 Sayrrr
Yiiksekdgretim Kanununun 39. Maddesine giire Yolluklu vc Yevmiyeli olank giirevlendirilnrek isteyen personcl
(konferans,kongre.sunum v-b.) dilekgesinin ekinde Dekanhk makamrna batwrulur. Dekanhk makamr dilekgeyi Ydnetim
Kuruluna s€vk eder. Yiinetim Kurulu uygun gitrdiiSii takdirde karara baglanarak Rektiirliik Makamma arz olunur.
ldari personel ise resmi yolluklu ve yevmiyeli olarak Gergekle$irme Yetkilisinin teklifi ve Harcama Yerkilisinin oluru ile
sitrevlendirilir.

Yolluklu ve Yermiyeli (Gegici) Giirevlendirme itleml€rii Ciirevlendirme olurunu alan Akademik ve idari personel
istckli olduklan giirevleri yerine getirmeleri igin giirev yerlerine gidcrler.

Yolluklu ve Yevmiyeli (G€gici) Gitrevlendirme iplemleri: Yolluklu ve Yevmiyeli olarak giirevlendirilen Akademik ve
idari personel gahgtrklafl birimlere ditndiiklerinde giirevle ilgili belgeler sorumlu personele verilerek yolluk bildirimi
doldurulur ve Harcama Yetkilisine onava sunulur.

Yolluklu ve Yevmiyeli (G€{ici) Giirevleodirme iglemleri : Birim sorumlusu personel evraklann konttoliinii yapt*tan
sonra uygun olmasl durumunda giirevli kifinin iideme emri belgesini diizenler.

Evrakta eksik veya
hata varmr?

Belgesi eksik veya hatall olan evrak
haramn respit edildigi giinii ieinde
gerekgeleriyle birlikte ilgili personele
geri grinderilir.

Yolluklu ve Yevmiyeli (Gegici) Gtirevlendirme iplemleri: Birim sorunlusu personel taraflndal iideme emi
diizenlenen evrak Gerqeklegtirme Giirevlisine giinderilir. 6245 Sayih Harclrah Kanununa ve 2547 Sayllt
Yiiksekiigretim Kafiununun 39. Maddesi giire uygunlugu kontrol edildikten sonra imzalanmak iizere Harcama
Yetkilisine sunulur.

Belgesi eksik veya hatah olan
evrak, hatanm tespit edildigi giinii
izleyen i$ giinii iginde
gerekgeleriyle birlikte ilgili
servisine geri gitnderilir.

Yolluklu ve Yevmiyeli (Geqici) Gairevlendirme lglen eri: Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan evrak Strateji Celiltirme
Dairesi BapkanLfrna giinderilir ve ilgili kiliye iideme yaprlrr,

HAYIR



A.U. Dig HEK|MLi6i FAKULTESI

oitien 6oeme igleuleni sUneg AKlg gEMAst

o

o

HARCAMA einiMi

Harcama birimlerinin: elektrik, su, telefon gibi giderleri ile personele
ait giderlerin 6denmesinde, M6rkezi Y6netim Harcama Belgeleri
Ydnetmeligi ve ilgili mevzuattnda tantmlanan tatura veya fatura
yerine gegen belge gdrevlilerce kontrol edilir.

aprlan harcamada resmi tuketimin drgrnda 6zel t0ketim bedeli de
kullanrm yerlerine ve kullanan kigi ya da kigilere gdre resmi ve

tuketimler belirlenip iizel trlketimler ilgililerden tahsil edilir.
tiiketimlerin tahsiline ait banka dekontu ile birlikte d0zenlenen

ve yetkililerce onaylanan listeler ve giderin eesidine baglt olarak
Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Ydnetmeligi ve ilgili mevzuattna

diizenlenmesi gereken belgeler 6deme emri belgesine
ba$lanarak gergeklegtirme gdrevlisine g6nderilir.

Gergeklegtirme g6revlisi taraf rndan, 6deme emri belgesi ve eki
belgeler kontrol edildikten sonra imzalantr ve harcama yetkilisine

. Harcama yetkilisi taralndan da imzalandrktan sonra
Geligtirme Daire Bagkanlrgrna g6nderilir.



AU. ol$ HEKlMLl6l FAKa,LTESI
4734 SAYIII I(A U IHALE KANUNUNA TABI MAL VE HIZMET ALIMI iLE YAPIM I9LERINDE,

$ ihale yetlilisi taEnndd, ilgilihavzarrna u!!!n ora€k iran g€rek€n ihat€te.d6 rtanh yayrntandr0r t.nhl€n
iliba€n 3 gon rginde lhale Komisydlu asllve yedek UyeEn€ birriKe olltlutulur ve hate dolltnanryta bdrtG
9e€kli tebliganar yaprld.

/,77il lhale d6rdma.r ida.6{,€ beders|2 orarak gdarobntr, ahcat ihatoys katrlmak ist€y€n ist€ttrtels ihats dOhhanl
.-.-'1b"d.|, k t"'l'6,."i'|tr

\-\

IHALE yoLUyLA yAprLAcaK AL|M ISLEMLERI siiREC AK|S SEMASI

gdr€ ihiiyat talep lomu v6)€ yaz il€ va6ateknik ga.tnaho vo mali!€ti slkil€y€c€k di6fi un3uiann
diiz€rl6€r6k salmElha blnmin€ odnderift.

ihale yd*ilisi. karar lanhini d6y€n ..! !.9 b.t lt9ono find6 ihar€ karannr onayhr veya 9€r€ke€6ni agrkta

41 i.o hadd€6in€ gole k€6in1€ten ihal€ karan onayr i!€yen .n gaf 09 giln icird€ ihaloy€ teklil
binJn rsl€ldlsro imza kallrlnloblia €dilir v€va iadeli

m2aldmdan o.cs ruann. 19 Konrd v. on l,lari Kdrrd€ |||*in Usul v6 E€a3laftla belin]|en

Tulan ftar ve hah€l
ahlan.da Y€dry'iah IL

arnitonlcy,ain ll vera

42.nBdd€sine gore iharo ozennd€ kah. isrekl s62reflney€ daver edilt.
in reninerr ydrnn isrokl ile. bnde 9,4€ sor€lme da.nga veqisi, vaBa o.bind€
xik payr v€ iaahh!1€diren b€lgebn getrnet kaydryla s6rstrne imzalrnr ve

ozenndg kahn isleilinm k€sin remnarr yatrmay|p so2legrneyi mzdanarosl
Nnda he'nanqi bir itlern yaprna(s?rn 9€9ici remi.arr gaft kay.,sdirn Bu duonda
rnik atdan €n avarnAh ikinci reldil lryalnrn ihale yerki[since uygun g6rilmesi
,a ve belinlEn sn€Er 4inde ge€ki' lebrqalrar yapdmak surdryre bu jsrekl'ylee behiEn snreEr 4inde ge€ki' lebrqauar yapdmak surdiyre bu jsrektryte

yaprlabilir. Ekonornik acrdanen avanl4h ikinci teklit sahibinin de s6negmey
nasr d!rumunda ise, bu isleldini. getici lemnalr geln kayrJodile,ek ihale iOalStr.trll GolhtlmE Drlrc Eqk nlrll

On llall Kontrol 9ub. Mlldltlolt
On malikonlrolo 1a!ilaahhol ovlakrv€ soz€therasafisr iB
bunlaa {igkin |orn bilg! ve be€eierd6n olult0rulan br asrr bn
dayh surel olnak lzer€ ikinlsha ill€h dosyasrdd pusulasl
drlzenren€r€k Srlarsjr G€rittirna oane BatkanrE, On Mari
Konror 9ube M0drl'1'iltne 96nde.iri l9lefi dosyasr on Mali
Kon|@r Sube Mldrl'liig0nco a Ff on h90.0'iind6 k@trcl

b60orr, horyrr oord€"€4 p:rasarr'h[' ald iiablee ritkin 
'hale 

sonutran.
47.mad 9€4avesinde€n g€c onbetEon ilinde kamu ihale bulrsinrle ile edilt.

lhal6 konusu malveya hizr€l a[mril€yap m i9inin ruat€nesive kabul!. ilgilimerarat
!€rQsv€sind€ orugurulan MJalen€ ve Kab.l Kw slo.u laGlrndan

alrmlannda llgil m.varah 90re ambar kayl Elemleri yap'la6k ratrnr4l€m ll9'

gonderiln.

po|son€l laralrndan MYHBY nm ilqili madd€l€nnde belidilen tnm belgebne
€rni b6lg€3l duz€nlenerok ger9eklo$ime gdrevrisine gdndenir.

kb9fthE gdievlisi tarat ndan,6d6me emri bergosi ve €ki b€rgor€r kontror edildikten
imzala.r v€ harcama y€lkilis ne gdnde llr. harcama yelkilisi talanfdd da
ndrKan son6 srratejiGeiflime oat€ Batkanlrora gdndenrn.

Uygln g0ni9 ya2rsr yazrlalak
a6rli9r6m dosyas ir€ biniK€

haBamd y6lkirisin6 !6nd€ilif .

p6lsonel lalatrndan yaklagrk maliyet respit galrtmalafl yaprld v6 bun. odrs ihale gikline kalal vs.ilr.

Odenekdutum!, ihale ilanrnrn l6klive 2ahanr, avans v€ tiyal larkrve.iip v6dl66yoc€0iv.b. hususlar
alharak ihale onay b6l9esi dlr€nlenir

G6rcvli pelsonel la.anndan aynr zamanda, XlXden ihal6 kayd nLrhalas altnrr, ihal€ dokiimanrnr olultuEcak
idaii ve teknik Fnnah€, sdzlelme lasans | (an m6hr ve varsa diaef dokilmanbr da iigiti mevzuata uygun
darak hazrnan|lve fiale may belsesin€ €kL€nir.

belges nde yer.lani iEn n€v ifholioi, valsa proj€ numara3r. mlktan, klllafrlabil I odonsoi v€ i€nlbi,
r lwulanacak usulo, avans v6 tiyai laftr v6.ilec6kse F.rlan v.b. birglrer go|g€klegrrline gdr€vlb

kontolsdrlefok i.nabndrhan sonra h..caBa veikirisinc€ d€ inzalanf

iadhind€ ida/e gor€vlisi laratndan iial€ye karlacak olan isrokriler€ an tek zanran srranumarasl
rel drn( ve lgilr srandan lodtar d0zenl€.6rel ihate *disyonuna Gstim €drtir

d6kumanrnda bo|inibn yer ve saai€ rhale O€.C€*l€ltnft.

€rdrrndan, Kanunun 36, 37 ve 3a 
'nci 

mdd€rod.€ qo,€ leldilr€r a9rrtr ve
londirnn.Yapllan deoei6ndimd€ ihalo, €ko.|dnik a9rdan sn avantajrllelJili ve€n istektidg bmkrttr.
kom6yo.u.rr. g€r€kt€la karai Kanun v€ lgili moveara !o.e dlz€nbnn ve ko.nisyo.r iy€len
ta. inzt.nf. oaha sonra ihal€ rlzerind€ Naran breldinin Kanunun 5€ inci .naddesino go|e yalakh
olrnadro reyn ehdro€k buna li*in XIK belgesr kaara o{sni v€ ihare y€ltdrGinn anayrna son!t!..



A.U. Dig HEKIML|G| FAKULTESI

ooGRuoan remiru usulU ile ypl-lcAK ALIM igleul.eni
sOneg AKrg 9EMASI

rmr yaprlan igin Muayene ve Kabul Komisyonunca muayenesi yaprlarak
iglemi gergeklegtirilir.

xencaul alnimi

lhtiyaca gdre lhtiyag Talep Formu ile varsa teknik gartname ve maliyeti
dig€r unsurlann belgeleri duzenl€nerek satrnalma birimine

Harcama Yetkilisi taraf Indan dogrudan temin usulu ile alrmr gereeklegtirecek
ya da gorevliler tespit edilh.

personel tarafrndan yaklagrk maliyet tespit edilerek onay belgesi

belgesinde yer alan; igin nev'i,nitoligi, varsa proie numarasr, miktan,
hallerde yaklagrk maliyeti, kullanrlabilir dd€negi ve tertibi, alrmda

uygulanacak usulU, avans ve tiyat farkr verilecekse gartlan v.b. bilgiler
gorevlisi tarafrndan kontrol edilerek imzalandlktan sonra

personel tarafindan piyasa fiyat aragtrrmasr yaprlarak Piyasa Fiyat

ve malzeme almlaflnda tagrnrr ambarrnda girigi yaprlarak ilgili mevzuata
gore Tagrnrr lglem Figi duzenlenir.

Gorevli personel tarafrndan, Merkezi Y6netim Harcama B€lgeleri
Yonetrneliginin ilgili maddelerinde belirtilen ttim belgelede birlikte odeme emri
belgesi duzenlenerek gerqeklegtirme gOrevlisine gonderilir,

Gergekleltirme gorevlisi tarafrndan, o'deme emri b€lgesi ve eki belgeler kontrol
edildikten sonra imzalanrr ve harcama yetkilisine gdnderilir. Harcama yetkilisi

da imzalandrktan sonra Strateji Geligtirme Daire BaSkanlgrna


