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DiS HEKIMLIGi FAKULTESI

PERSONEL GIDERLERI (Ek Galigma Karsiliklari) SUREG AKIS SEMASI

HARCAMA BiRIMi

A

Fakultemizde verilen teorik ve pratik dersleri gésterir ek ders puantajlari
her ayin S'ine kadar birimimize ulastirilir. Ulagtirilan puantajlar izinleri ve
imzalari kontrol edilir.

ligili aya ait fiilen yapilan derslerden zorunlu ders yluka dustlup geriye
kalan ders yiklerinden ekders (cret gizelgesi KBS' de hazirlanir.

A 4
. Hazirlanan gizelge YOK tarafindan belirlenen Ders Yuki Tespitinde
Uyulacak Esaslara ve diger ilgili mevzuata uygunlugu yéniinden kontrol
edilir. Bu gizelgeye goére cesitli 5demeler bordrosuve banka listesi
dizenlenir.

Odeme emri belgesi KBS sisteminden duzenlenir. Merkezi Yénetim
Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 13.maddesinde sayilan gerekli belgeler
eklenerek gerceklestirme gérevlisine génderilir.

\ 4

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda ¢deme
emri belgesi imzalanir ve eki belgelerle birlikte harcama yetkilisine
gonderilir.

\ 4
. Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan édeme emri belgesi ve eki
belgeler her ayin 10'una kadar Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

génderilir.




DiS$ HEKIMLIiGI FAKULTESI
PERSONEL GIDERLERI (Maas) SUREG AKIS SEMASI

HARCAMA BIiRIiMI

v

ligili aya ait, personelin derece, kademe, kidem v.b. terfi degisiklikleri, yabanci dil puani, aile
yardimi igin esin galisip galismadii, cocuk yardimi igin yas bilgileri v.b degisiklikler
guncellenir. Nakil giden veya Ucretsiz izne ayrilanlarin da KBS sisteminden ¢ikisi yapilarak
gincelleme islemi tamamlanir. Kesintiler (icra, sendika, emekli borglanmasi, eczane, kira,
kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde 657 sayili Kanunun 152.maddesine gdre 7 guna
agan hastalik izin sureleri v.b) girilerek hesaplama iglemi gergeklestirilir.

\d

KBS sisteminden kontrol bordro dékim alinir.

. A 4

Yapilan kontroller sonucunda herhangi bir hataya
rastlanmadi ise KBS sisteminden bordro dékiim
alinir.

Y

Odeme emri belgesi KBS sisteminden diizenlenir. Merkezi Yénetim
Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 9. ve 10. maddelerinde sayilan
gerekli belgeler eklenerek gergeklestirme gérevlisine génderilir.

!

Gergeklestirme goreviisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda édeme
emri belgesi imzalanir ve eki belgelerle birlikte harcama yetkilisine
gonderilir,

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan édeme emri belgesi ve eki
belgeler her ayin 5'ine kadar Strateji Geligtirme Daire Baskanlgina
goénderilir.




THALE iSLEMLERI IS AKIS SEMASI

BIRIM/BOLUMLER | DEKANLIK FAKULTE SATINALMA BIRIMI
SEKRETERLIGI
Birim/Béliimlerin Kullamlabilir Odenegin
Talep Yazilan ve » Belirlenmesi, Yaklasik Maliyetin
Teknik Sartnameleri Olusturulmas: Fakiilte Sekreterligi
ve Dekanlifa Arz Edilmesi
fhale

Yaklagik Maliyetin ve

Onayimnin Verilmesi

Odenegin incelenmesi

4734 Sayili KIiK Hiikiimlerince

[hale flanin

fhalenin Baglamasi ve Gerekli
Evraklarin Diizenlenmesi

Yayimnlamasindan
Itibaren 3 Giin Iginde
ihale Komisyonunun
Kurulmasi

fhale Saatinde Ihalenin Baslamasi

[hale Kararinin 3

Isgiinii  Iginde
Imzalanmas: veya
Gerekgeli
Kararim

Rildirmesi

”| Komisyon Tarafindan Zarflarin
Agilmas1 ve [halenin Karara
Baglanmasi

5 Isgiinii Iginde Firmalara ihale
Kararinin  Bildirilme Yazisinin

Thalenin Iptali

Gonderilmesi

v

itiraz Siirelerinin Beklenmesi ve

Firmalara Sozlesmeye Davet
= Yazilarninin Yazilmasi, Dekanliga
z : il Arz Edilmesi
Sozlesmelerin :
imzalanmas: [hale Evraklarinin
Kontrol Edilmesi ve
Ash Gibidir
Yapilmasi ihale Uzerinde Kalan Firmalarin
Malzemesi Birime Teslim Etmesi,
® Muayene Kabul Tutanag: ve Taginir
Islem Kaydinin Yapilmas
Tahakkuk Tahakkuk
Evrakinin Harcama Evrakinin ~ Fakiilte =
Yetkilisi Tarafindan Sekreteri Odeme Emri ve Ekli Evraklarin
imzalanmas: Tarafindan Diizenlenmesi
Imzalanmasi

Odeme Evrakinin Tarih,
Sayisimin Verilmesi ve SGDB'na
Gonderilmesi




SATIN ALMA ISLEMLERININ BASLAMASI

BIRIM/BOLUMLER

DEKANLIK

FAKULTE
SEKRETERLIGI

SATIN ALMA BIRIMI

Birim/Béliimlerin
Talep Yazilan

Teknik Sartname

R

Talep Edilen Malin

F 3

Talebin Iptali

Satinalma
Personeline
Edilmesi

Havale

Satmalma On
Izin ve Omayin
Alimmasi

h 4

Birime Teslim
Ettirilmesi

y

Kabul Tutanaginin
Diizenlenmesi

Firmalardan Gelen ;
Tekliflerin Piyasa Arastirmasinin
Degerlendirilmesi Yapilmasi
Firmaya Siparis
4 | Verilmesi
Taginir  Islem  Kaydinin
N Yapilmasi
y
Tahakkuk Evrakinin Tahakkuk Evrakimin Fakiilte Odeme Emri ve Ekli
Harcama Yetkilisi Sekreteri Tarafindan | | Evraklarin Diizenlenmesi
Tarafindan Imzalanmasi Imzalanmasi

Odeme  Evrakimn  Tarih,
Sayisinin Verilmesi ve
SGDB’na Gonderilmesi




YOLLUK ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

BIRIM/BOLUMLER | DEKNALIK FAKULTE SATIN ALMA BIRIMI
SEKRETERLIGI
Blurlmeﬁli_:lmlerm Yonetim Kurulu Kararinin
Gorevlendirme indl R
; . Ydnetim E Personel Islerine
Dilekgelerini Personel = . ; ikt
e S : Kurulu ® Verilmesi Rektorliikk Onay
Islerine Gondermesi
Karar Yazisinin Yazilmas:
Personel Islerinin Birim H
ve Boliimlere Yolluksuz : 3
ve Yevmiyesiz olduguna Harcama Yetkilisi E Idari Personel i¢in
Dair Yazi Oluru/Onay1 ve Gergeklestirme Gorevlisinin
Rektorliikten Gelen Onay Teklifi
Yazis1 ve Yazinn llgili
Birimlere Dagilim
P Gorevli Personelin
Belgelerinin Eksiksiz
Alinmast  ve  Yolluk
Bildirimi Diizenlenmesi
Y
Tahakkuk Evrakinin Tahakkuk Evrakinin Odeme Emri ve Ekli
Harcama  Yetkilisi Fakiilte Sekreteri Evraklarin Diizenlenmesi
Tarafindan Tarafindan Imzalanmas:
Imzalanmasi
. Odeme Evrakimin Tarih,
Sayismmin~ Verilmesi ve
SGDB’ na Gonderilmesi




DMO ALIMLARI I$ AKIS SEMASI

ihtiyag Talep ihtiyag  Talep  Formunun
Listesi »| Dekanlifa Gonderilmesi

Islemin Ilgili Personele Havale
Edilmesi

A

Malzeme Ihtiya¢ Listesinin
Hazirlanmasi

y

Malzeme Listesi

A 4
Internet Ortaminda DMO Kataloguna ; R e
Bakarak Katalog Uriinlerinin ihtiyag > Ihtiyag ~ Duyulan
Listesi ile Karsilastirilmasi Malzemeler -
Katalogda Varmi?

ihtiyaglarin Katalogda Bulunan
Kod Numaralarindan Olusan
DMO Malzeme istem Listesi
Olugturulmasi

r

Ust Yazi Hazirlanarak Listenin
Yaz1 Ekine Eklenmesi ve DMO

. ya Gonderilmesi y
A DMO Malzeme Istem

Avans ve Kredi Mutemedi Listesi
Gorevlendirilmesi, Kredinin Agilmasi

Y Muhasebe islem Fisi
Kredinin Agilmasi DMO Hesabina >
»| Para Aktarilmasi \_/—‘
Fatura
‘-_-_____-—/--_-_-—
A
DMO ile Baglanti Kurulmasi = DMO’dan Mallarin Teslim Muayene Kabul Komisyonu
Alinmasi ”|1 Tarafindan Mallarin Kontrol
Edilmesi
TIF
= _ H
. Mallarin Tagmir Islem Fisi
Kesilerek Ambara Alinmas Mallar
< Uygun
E mu?
Kredi Fazlasinin Saymanhk
Hesabina Aktarilmasi > DEREHT
H
Odeme Emrinin Diizenlenmesi ve Odeme Emri Belgesi

Kredinin Mahsup Edilerek
Kapatilmasi

A 4




HARCAMA YETKILISI/GERCEKLESTIRME GOREVLISI IS AKIS SEMASI

Evrakin 1lgili Personel Tarafindan Kontrol
Edilerek Paraflanmasi

Evrakin Harcama Yetkilisi/Gerceklestirme
Gérevlisine fletilmesi

Evrakin Harcama Yetkilisi veya
Gergeklestirme Gorevlendirmesi Tarafindan
Incelenip Imzalanmasi

imzadan Cikmus
Evrak

A




BUTCE HAZIRLAMA ALT SURECI IS AKIS SEMASI

Rektorlik  Makamindan Mali  Yii  Biitge  Hazirhik
Calismalariyla Tgili Fakiilte/Y iiksekokul/Enstitii/Diger
Birimlere Yazilarin Ulastirilmasi

Y

Bir Onceki Yilda Yapilan Harcamalarla Ilgili Dosyalarin
Hazirlanmasi

. Fakiilte Sekreterinin Biitgeyle Ilgili Olarak Rektorliik Strateji
Daire Bagkanligindan Goriis Alinmasi

Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine fligkin Bilgi Formlari
Diizenlenerek  Rektorlilk  Strateji  Daire  Baskanlhifina
Gonderilmesi

@ *
Bu Tespit Formlarinda Belirtilen Maliyetlere Gore Ilgili
Harcama Kalemlerine Rektorlik Strateji Daire Baskanligi
Tarafindan Mali Y1l igerisinde Harcanmak Uzere Odenekler

Aktarilir.




MAL TESLIM ALMA IS AKIS SEMASI

Fatura ve Muayene Kabul
Komisyonu Oluru

Satmalma Birimi Tarafindan Diizenlenen Fatura ve Muayene
Kabul Komisyonu Olurlarinin Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisine Gelir.

Y
Malin Kontrol Edilerek Depoya Alinmasi

Fatura Bilgilerine Gore HYS.net Programina Mal Giriglerinin
Yapilmasi

A

Tagmir iglem Figinin Teslim Eden (Satmalma Memuru) ve
Teslim Alan (Tagmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi) Tarafindan
. Imzalanarak Dosyaya Kaldirilmasi




AYNIYAT SARF MALZEME [$ AKIS SEMASI

Birim/Béliimlerin
ihtiyag Talepleri

ihtiyag Taleplerinin TKYS
Formundan Tagmnir Kayit

Kontrol Yetkilisine
Bildirimi
Hazirlanan Talep Formunun Fakiilte Sekreteri ve Dekana
. Gonderilmesi

Dekanhigin Talepler ile flgili Tagimir Kayit Kontrol Yetkilisine
Taleplerin Sonucunu Bildirmesi

A

Birim/Béliimlerin Ambar Memurundan Karsilanan Taleplerin
Alinmasi

fhtiyacin Personele Verilmesi




TASINIR GIRI$ VE TUKETIM-KULLANIM SURETIYLE CIKIS IS AKIS
SEMASI

Tagmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Y
A-Giris Islemleri B-Cikis Islemleri
Y A
Taginir iglem Fisi Tasinir istek Belgesi
Y
Dayanikh Tagmurlarin Kullanima
v . Verilmesi
150 253-254-255 Kitap
Kodunda Kodunda Kayith Alimlart
Kayith Malzemeler Kiitiiphane
Malzemeler Dayanikli Tagimr Malzemeleri y
Tiiketim Malzemeleri Kayitlar Tiiketim  Malzemeleri Demirbag, Makine ve
Malzemeleri Kayitlan ihtiyag  Sahibi  Birim Cihazlar Zimmet Fisi
Kayitlan Yetkilisinin Onayim
Tasiyan Tasimir Belgesi
Karsihig




SAYIM VE SAYIM SONRASI YAPILACAK ISLEMLER IS AKIS SEMASI

Her Yim Son Ayida  Sayim Harcama  Yetkilisinin  Belirlenen  Personeli
Komisyonunda Yer Alacak Personelin 2 Onaylamasi ile Sayim Komisyonunun
Dekanlik Tarafindan Belirlenmesi Olusturulmasi
A 4
: Komisyonda Gorevli Personel Tarafindan
Fiili ~ Sayim Sonuglan ile Tagiir Kayitlannin | Tagimirlarin Fiili Sayimlarinin Yapilmast
Karsilagtirilmasi

Rima

Tagimr Sayim
Tutanag

Taginir Kayitlarn ile
Fiili Sayim
Sonuglart  Tutuyor
Mu?

Fazla Taginir Giris Isleminin Yapilmasi

h 4

Tasinir islem Fisi

Eksik Esit
Tasinir Cikis Islemlerinin Yapilmas:

Saymanlik Tasiir Hesaplan ile
TKYS Taginir Hesaplarinin
Kargilagtirilmasi

h 4

Tasiur Sayim Tutanagi, Tasimr Sayim
ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi
Tasimir Yonetim Hesabi Cetveli, En Son
Kesilen Tasir Islem Fisi Numarasina
iliskin Tutanagin Hazirlanmas:

Tasinir islem Fisi

Hesaplar
Tutuyor mu?

A

Hesaplarin Tek Tek Incelenerek Harcama Birimi Tagimir Yonetim
Hatalarin Tespiti ve Diizeltme Hesab1 Cetvelinin Hazirlanarak
islemlerinin Yapilmas: Harcama Yetkilisine Onaylatilmasi

Y

Harcama Birimi Yonetim  Hesabi
Cetvelinin  Bir Niishasinin  Merkez
Konsolide Gorevlisine Gonderilmesi




A.U. DiS HEKIMLIiGi FAKULTESI
ON ODEME iSLEMLERI SUREC AKIS SEMASI

{ HARCAMA BiRIiMi ]

A 4

Harcama yetkilisi tarafindan 6n 6deme iglemlerini yariitmek Gzere ilgili
mevzuata uygun olarak mutemet gérevlendirilir.

Her yil merkezi yonetim bltge kanununda belirlenen tutara kadar olan mal ve
hizmet alimlan ile yapim iglerine iligkin giderler igin avans, bu tutarin Gstlinde
yapilacak giderler igin kredi verilir.Buna gdre yapilacak 6n 6demenin avans mi
kredi mi oldugu belirlenir.

Harcamanin gesidine gére harcama talimati veya ihale mevzuatina gére
yapilacak alimlarda onay belgesi diizenlenir.

7\

Harcama talimati veya onay belgesi gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan imzalanir. Kredilerde harcama yetkilisinin oluru ile gidere
ait liste dazenlenir.

g

Harcama talimati veya onay belgesi, kredilerde olur ve liste, gereken hallerde
kredi izin yazisi Muhasebe iglem figine baglanir ve Strateji Geligtirme Daire
Bagkanli§i muhasebe birimine génderilir.

Muhasebe birimince; avanslarda mutemed adina, kredilerde ise ilgili kurum
hesabina 6édeme yapilarak avans veya kredi agilir.

4\

Harcama yetkilisi mutemedi alim isini gergeklestirdikten sonra avanslarda en
geg bir ay, kredilerde ise ¢ ay iginde mahsup islemlerini tamamlamak
zorundadir. Mutemet, igin tamamlanmasindan sonra, yukaridaki bir ve Ug aylik
sUrelerin bitimini beklemeden, son harcama tarihini takip eden (¢ is glnu
icinde 6n 6deme artigini iade etmek ve slresinde mahsubunu yaparak
hesabini kapatmak zorundadir.

Alimla ilgili belgeler 6deme emri belgesine baglanir ve gergeklestirme gorevlisi
tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra harcama yetkilisine génderilir.

VA

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan édeme emri belgesi ve eki belgeler
Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgina génderilir.

N N\




A.U. Di$ HEKIMLiGI FAKULTESI YOLLUK VE HARCIRAH
ISLEMLERI SUREC AKIS SEMASI

HARCAMA BiRiMi

:

Yolluk Yevmiyeli (Gegici) Gorevlendirme islemleri: Akademik Personel 6245 Sayili Harcirah Kanunu ve 2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanununun 39. Maddesine gére Yolluklu ve Yevmiyeli olarak gorevlendirilmek isteyen personel
(konferans,kongre,sunum v.b.) dilek¢esinin ekinde Dekanlik makamina basvurulur. Dekanlik makami dilek¢eyi Yénetim
Kuruluna sevk eder. Yénetim Kurulu uygun gordiigii takdirde karara baglanarak Rektorliik Makamina arz olunur.

Idari personel ise resmi yolluklu ve yevmiyeli olarak Gergeklestirme Yetkilisinin teklifi ve Harcama Yetkilisinin oluru ile
gorevlendirilir.

A

. Yolluklu ve Yevmiyeli (Gegici) Gorevlendirme islemleri: Gorevlendirme olurunu alan Akademik ve [dari personel
istekli olduklar1 grevleri yerine getirmeleri i¢in gérev yerlerine giderler.

"
( N
Yolluklu ve Yevmiyeli (Gegici) Girevlendirme islemleri: Yolluklu ve Yevmiyeli olarak géreviendirilen Akademik ve

idari personel galistiklan birimlere dondiiklerinde gorevle ilgili belgeler sorumlu personele verilerek yolluk bildirimi

5 doldurulur ve Harcama Yetkilisine onava sunulur.

A

's A

Yolluklu ve Yevmiyeli (Gegici) Gorevlendirme islemleri : Birim sorumlusu personel evraklarin kontroliinii yaptiktan
sonra uygun olmas: durumunda gérevli kisinin 6deme emri belgesini diizenler.

EVET

A 4

Belgesi eksik veya hatali olan evrak
hatanin tespit edildigi giinii iginde
gerekceleriyle birlikte ilgili personele
geri gonderilir.

Evrakta eksik veya
hata varm?

HAYIR

Yolluklu ve Yevmiyeli (Gegici) Gorevlendirme islemleri: Birim sorumlusu personel tarafindan tdeme emri
diizenlenen evrak Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir. 6245 Sayih Harcirah Kanununa ve 2547 Sayih
Yiiksekogretim Kanununun 39. Maddesi gore uygunlugu kontrol edildikten sonra imzalanmak iizere Harcama
Yetkilisine sunulur.

EVET

Belgesi eksik veya hatali olan
evrak, hatanin tespit edildigi giinii
izleyen is giinii iginde
gerekceleriyle birlikte ilgili
servisine geri gonderilir.

Evrakta eksik veya
hata varnm?

Yolluklu ve Yevmiyeli (Gecici) Gorevlendirme Islemleri: Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan evrak Strateji Geligtirme
Dairesi Bagkanligina gonderilir ve ilgili kigiye 6deme yapilir,




A.U. Di$ HEKIMLIGI FAKULTESI
DIGER ODEME ISLEMLERI SUREC AKIS SEMASI

HARCAMA BIiRiMi

Harcama birimlerinin; elektrik, su, telefon gibi giderleri ile personele
ait giderlerin ddenmesinde, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi ve ilgili mevzuatinda tanimlanan fatura veya fatura
yerine gecen belge gérevlilerce kontrol edilir.

Yapilan harcamada resmi tuketimin diginda 6zel tiketim bedeli de
. varsa, kullanim yerlerine ve kullanan kisi ya da kigilere gore resmi ve
6zel tuketimler belirlenip 6zel tiketimler ilgililerden tahsil edilir.
Ozel tiketimlerin tahsiline ait banka dekontu ile birlikte dizenlenen
ve yetkililerce onaylanan listeler ve giderin gesidine bagl olarak
Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve ilgili mevzuatina
gore dizenlenmesi gereken belgeler deme emri belgesine
baglanarak gergeklestirme gérevlisine gonderilir.

Gerceklestirme gorevilisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki
belgeler kontrol edildikten sonra imzalanir ve harcama yetkilisine
goénderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligina génderilir.




A.0. DiS HEKIMLIGI FAKULTESI

4734 sayill KAMU |HALE KANUNUNA TABI MAL VE HIZMET ALIMI iLE YAPIM iSLERINDE,
iHALE YOLUYLA YAPILACAK ALIM iSLEMLERI SUREC AKIS SEMASI

it
»( HARCAMA BIRiMI |

Intiyaca gére ihtiyag talep formu veya yazi ile varsa teknik sartname ve maliyeti etkileyecek diger unsuriarin
belgeleri duzenlenerek satinalma birimine génderilir.

e

Garevli personel tarafindan yaklagik maliyet tespit calismalari yapilir ve buna gére ihale sekline karar verilir.

alinarak ihale onay belgesi duzenlenir.

Odenek durumu, ihale ilaninin gekli ve zamani, avans ve fiyat farki verilip verilmeyecedi v.b. hususlar dikkate

Gérevli personel tarafindan ayni zamanda, KIK'den inale kayit numarasi alinir, ihale dékimanini olusturacak
idari ve teknik sartname, sozlesme tasansi, ilan metni ve varsa diger dékimanlar da ilgili mevzuata uygun
olarak hazirlanir ve ihale onay belgesine eklenir.

Onay belgesinde yer alan; isin nev'i,nitelii, varsa proje numarasi, miktari, kullanilabilir 6denegi ve tertibi,
alimda uygulanacak usuld, avans ve fiyat farki verilecekse sartlan v.b. bilgiler gergeklestime gérevlisi
tarafindan kontrol edilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisince de imzalanir.

Iihale usuldne gére ihale ilan yayimlanir veya davet mekiuplan génderilir.

inale yetkilisi taratindan, ilgili mevzuatina uygun olarak ilan gereken ihalelerde ilanin yayinlandigi tarihten
itibaren 3 gan iginde |hale Komisyonu asil ve yedek iyelerle biriikte olusturulur ve ihale dekimaniyla birlikte
gerekli tebligatiar yapilir.

Y 4oy Y

ihale dékiiman: idarede bedelsiz olarak gérilebilir, ancak ihaleye katiimak isteyen isteklilere ihale dékimani
bedeli kargiigi satilir,

Ihale tarihinde idare gorevlisi tarafindan ihaleye katilacak olan istekiilere ait tekliif zarflan sira numarasi
verilerek alinir ve ilgili standart formiar ddzenlenerek inale komisyonuna teslim edilir.

Y

flhale dokimaninda belitilen yer ve saatte ihale gergeklestirilir.

J

Inale komisyonu tarafindan, Kanunun 36, 37 ve 38 inci maddelerine gére teklifler agilir ve

degerlendirilir. Yapilan degerlendirmede ihale, ekonomik agidan en avantajli teklifi veren isteklide birakilir.
Ihale komisyonunun gerekgeli karan Kanun ve ilgili mevzuata gore dizenienir ve komisyon Oyeleri
tarafindan imzalanir. Daha sonra ihale dzerinde kalan isteklinin Kanunun 58 inci maddesine gore yasaklh
olup olmadid: teyit ettirilerek buna iligkin KIK belgesi karara eklenir ve ihale yetkilisinin onayina sunulur.

4\

inale yetkilisi, karar tarihini izieyen en geg bes iggiind icinde ihale karanni onaylar veya gerekgesini agikga
belitmek suretiyle iptal eder.

Kanunun 41 inci maddesine gore kesinlegen ihale karar, onay: izleyen en geg (¢ gin iginde inaleye teklif
veren batan isteklilere imza kargilid: tebli§ edilir veya iadeli taahhitia postalanir.

Vo

Sozlesme imzalanmadan once tutann, I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole lligkin Usul ve Esaslarda belirtilen
parasal limiti agip asmadidina bakilir.

Tutan mal ve hizmet
alimlarinda Yediylzbin TL,
yapim iglerinde
Birmilyonlgylzbin TL veya
Gzeri mi?

Haywr |Harcama yetkilisince;
Kanunun 42 maddesine gore inale Gzerinde kalan istekli sGzlesmeye davet edilir.

| Kesin teminati yatiran istekli ile, binde 9,48 sézlesme damga vergisi, varsa onbinde

bes Kik pay! ve taahhit edilen belgeleri getirmek kaydiyla sdzlegme imzalanir ve

gegici teminati iade edilir.

'

Ihale Gzerinde kalan isteklinin kesin teminati yatirmayip sézlesmeyi imzalamamasi
durumunda herhangi bir iglem yapmaksizin gegici teminati gelir kaydedilir. Bu durumda
ekonomik agidan en avantajl ikinci teklit fiyatinin inale yetkilisince uygun gorilmesi

[ = kaydiyla ve belitilen sdreler iginde gerekii tebligatiar yapilmak suretiyle bu istekliyle
sézlegme yapilabilir. Ekonomik agidan en avantajl ikinci teklif sahibinin de s6zlesmeyi
Strateji Geligtirme Daire Bagkanhg imzalamamas| durumunda ise, bu isteklinin gegici teminati gelir kaydedilerek ihale iptal
©On Mali Kontrol Sube Miidiirligi edilir.

On mali kontrole tabi taahh(t evraki ve sdzlesme tasansi ile
bunlara iligkin 10m bilgi ve belgelerden olugturulan bir asil, bir

i

onayh suret olmak (zere iki nisha iglem dosyasi dizi pusulasi

gergeklestirilir.

dizenlenerek Strateji Geligtirme Daire Bagkanhigi On Mali Sbzlegme bedeli, her yil belirienen parasal limiti agan ihalelere iligkin ihale sonuglan,
Kontrol Sube Midarligine gonderilir. Islem dosyasi On Mali Kanunun 47.mad. gergevesinde en geg onbeg gun iginde kamu ihale bilteninde ilan edilir.
Kontrol $ube Madarigince en geg on igglinii iginde kontrol 1'
edilir.
ihale konusu mal veya hizmet alimi ile yapim iginin muayenesi ve kabull, ilgili mevzuat
~ 4 hukdmleri gergevesinde olusturulan Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan

!

Uygun
degil

Uygun gérilmeme Mali karar ve diizenlenir.

Mal alimlarinda ilgili mevzuata gére ambar kayit iglemleri yapilarak taginir iglem figi

islern mevzuata

nedenlerini belirten gorus 4

1

yazisi yazilarak iglem uygun mudur?

dosyasi ile birlikte
harcama yetkilisine

Gorevli personel taratindan, MYHBY" nin ilgili maddelerinde belirtilen tim belgelerle birlikte:
4 |6deme emri belgesi dizenlenerek gergeklestime gdreviisine gonderilir.

gdnderilir.

x

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan,6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol edildikten
sonra imzalanir ve harcama yetkilisine génderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da
imzalandiktan sonra Strateji Geligtirme Daire Bagkanligina gonderilir.

Uygun goris yazisi yazilarak
asiliglem dosyas: ile birlikte
harcama yetkilisine génderilir.




A.U. DiS$ HEKIMLIGi FAKULTESI

DOGRUDAN TEMIN USULU IiLE YAPILACAK ALIM iSLEMLERI

SUREG AKIS SEMASI

[ HARCAMA BiRIiMi ]

Intiyaca gére Intiyag Talep Formu ile varsa teknik sartname ve maliyeti
etkileyecek diger unsurlarin belgeleri diizenlenerek satinalma birimine
gdnderilir.

Harcama Yetkilisi tarafindan dogrudan temin usull ile alimi gergeklestirecek
gorevli ya da gorevliler tespit edilir.

N\

Gorevli personel tarafindan yaklagik maliyet tespit edilerek onay belgesi
dizenlenir.

Onay belgesinde yer alan; isin nev'i,niteligi, varsa proje numarasi, miktari,
gereken hallerde yaklagik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda
uygulanacak usull, avans ve fiyat farki verilecekse sartlari v.b. bilgiler

gergeklestirme gorevlisi tarafindan kontrol edilerek imzalandiktan sonra

e 7

Gorevli personel tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak Piyasa Fiyat

C‘harcama yetkilisince de imzalanur.
Arastirma Tutanagdi dizenlenir.

Alimi yapilan igin Muayene ve Kabul Komisyonunca muayenesi yapilarak

kabul iglemi gergeklestirilir.

T

S

Mal ve malzeme alimlarinda taginir ambarinda girisi yapilarak ilgili mevzuata
goére Taginir Islem Fisi diizenlenir.

Gorevli personel tarafindan, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin ilgili maddelerinde belirtilen tim belgelerle birlikte 6deme emri

o PR

belgesi diizenlenerek gergeklestirme gdrevlisine gonderilir.

C

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, édeme emri belgesi ve eki belgeler kontrol
edildikten sonra imzalanir ve harcama yetkilisine gonderilir. Harcama yetkilisi
tarafindan da imzalandiktan sonra Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina
gonderilir.




