DIL ve TARIH-COGRAFYA FAK.SATINALMA (MAL, HIZMET VE YAPIM iSI) SURECI iS AKIS SEMASI

Etkinlik

Biitge Hazirlik

Performans
Biitge

Faaliyet Raporu

Tespit Edilen Uygunsuziuk
ve Hata Sayisi

Yil icerisinde Oniimizdeki Ug Yil Biitgesinin

Bilgisayar

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

YILDA 1

17 Yapilarak Rektérllige Sunulmasl.

18 Yil igerisinde Performans Programi Hazirlanarak
Rektdriige Sunulmasi.
5018 Sayill Kamu Ydnetimi ve Kontrol

19 |Kanununun 41. Maddesi Geregince Faaliyet

Raporiannin Hazirlanarak RektérliiGe Sunuimasi,

Bilgisayar

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

5 Giin

Bilgisayar

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

5 Giln




DIL ve TARIH-COGRAFYA FAK.SATINALMA (MAL, HIZMET VE YAPIM i$i) SUREC] IS AKIS SEMASI

Etkinlik

Ihtiyacin
Belirlenmesi

v

Yaklagik Maliyet
Cikarilmast

fhale Onay Belgesinin Alinmast

Imzaya
Sunulmas:

Tekliflerin Alinmasi

v

Tekliflerin
incelenmes

Mal ve Hizmetlerin
Almminin Yapiimasi

¥

Piyasa Fiyat Aragtirma
Tutanagmin Diizenlenmesi

Tespit Edilen Uygunsuzluk
ve Hata Sayisi

Ihtiyaclar Belirtenir.

Alinacak Mal, Hizmet ve Yapim Isinin Yaklasik
Maliyet Fiyatlan Belirlenir.

Ihale Onay Belgesinin Harcama Yetkilisine
Sunulmasi

Harcama Yetkilisinden Gerekli Onay Alinir.
Havir ise Islem Iptal edilir. Evet ise Onaylantr.

Piyasadan Teklifler Toplanur.

Komisyonca Alinan Teklifler Incelenir. Hayir ise
Islem Iptal edilir. Evet ise Islemlere Devam
Edilir.

Evet ise Pivasa Fiyat Arastirma Tutanag Tutulur.

Firma Tarafindan Alinan Malzemeler Teslim
Alinir.

AN
193, 488, 4734,
4735, 5018, 2886
Sayih Kanunlar

YILDA 1

1 hafta

Memur
Memur 2 Glin
Defter Gergeklestirme Yarnm Giin
Gorevlisi
Defter Harcama Yetkilisi | Yarim Giin
Memur 2 Giin
Satinalma 1 Giin
Komisyonu
Bilgisayar Memur Yarim Glin
Teslim Tutanad Memur Yarim Giin




DiL ve TARIH-COGRAFYA FAK.SATINALMA (MAL, HIZMET VE YAPIM iSi) SURECI IS AKIS SEMASI

Tespit Edilen Uygunsuzluk

Etkinlik ve Hata Sayisi
Muayene raporunun Teslim Alinan Malzemeler Muayene Komisyonuna Sunulur,
. 9
ditzenlenmesi
10 Muayene komisyonunun raporu Hayir ise Iade Edilir. Evet
% ise Isieme Devam Edilir.
11 Uyguniugu Kabul Edilmis Olup Firmadan Fatura Istenir.
idari Tagmnir Kayit Kontrol yetkilisi Tarafindan Taginir Sistemine
Sartname -»> 12 Girigi Yapiarak Taginir Islem Figi Cikarilir.
Uygunlugu 13 | E-Butce Sisteminden Tahakkuk Gdeme Emri Belgesi
Criartilir,
Cikartilan Odeme Emri Belgesi Gergeklegtirme Gérevlisi
% 14 | Tarafindan Harcama Yetkilisine Imzaya Sunulur,
n Odeme Emri Belgesi ve Ekleri Giden Evrak Defterine Kayit
— - 15 | Ettirilir.
Faturanm Kestirilmesi
Kayittan Cikan Evraklar Odemenin Gergeklestiriimesi Igin
v 16 | Teslim Tutanad ile Stratejiye Teslim Edilir.
Tagmir Islem Figinin
Diizenlenmesi

¢

Odeme Emrinin Dilzenlenmesi

y

Imzaya Sunulmas

v

Kayd:

Belgelerin Odeme Emrine
Eklenerck Muhasebe
Birimine Génderilmesi

DO G

193, 488, 4734,
4735, 5018 Sayili
Kanunlar

YILDA 1

Taginir Kayit 1 Gidn
Kontrol Yetkilisi
Tasinir Kayit 1 Gln
Kontrol Yetkilisi
Memur 1 Giin
Bilgisayar Tasinir Kayit 1 Giin
Kontrol Yetkilisi
Bilgisayar Memur Yarim Giin
Gergeklestirme Yarim-1
Gorevlisi, Gln
Harcama Yetkilisi
Giden Evrak Memur 10 Dk.
Teslim Tutanadr Memur Yarim-1
Giin




