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Universitemiz akademik birimleri tarafindan ekders ddemelerine iliskin olarak Ggrenci isleri programinin
biitiin birimleri kapsayacak sekilde hayata gegmemesi, akademik personele yonelik islemlerin 6grenci isleri
programi kapsaminda ders programi ile entegre olamamasi ve birimlerin gegmisten gelen ekders tahakkuk
siiregleri konusundaki farkli uygulamalar1 nedeniyle iiniversitemizde ekders demelerinde standart bir siirecin
hayata gegirilemedigi goriilmektedir. Bu durum, ekders 6demelerinin zamaninda ve tam olarak tahakkuk
etmesi ve ddenmesi konusunda problemler yasanmasina yol agmaktadir.

Gelecek donemde gerek dgrenci isleri programinin biitiin birimleri kapsayacak sekilde gelistirilmesi,
gerekse Maliye Bakanligi Harcama Yonetim Sistemi (HYS) ekders modiiliiniin pilot uygulamalar sonrasinda
tahakkuk asamasinda kullanilmaya baslanacak olmasi ile ekders tahakkuklarindaki problemler 6nemli Slgtide
asilmis olacaktir. Bununla birlikte, gecis asamasinda ekderslerin 6denmesine iliskin yasanan gesitli sorunlarin
en aza indirilmesine yonelik olarak ekderslerin tahakkuk ettirilmesi ve ddenmesi siirecinin izleyen donemde
asagida siralandig1 sekilde bes asamada gergeklestirilecektir:

Birinci Asama; Sgretim iiyelerinin 2012-2013 egitim &gretim yili bahar donemi igin akademik
takvime uygun bir sekilde Subat-Mayis dénemi igin 4 aylik ekders puantajlarini hazirlamasi ve bslim
baskanliklarma (bazi durumlarda anabilim dali bagkanliklarina) Subat aymin puantajini imzalamak
suretiyle izleyen {i¢ ayin puantajlartyla birlikte Mart aymin ilk haftasinda iletmesi.

Bu asamada Ggretim iiyeleri tarafindan ekders puantajlar1 4 aylik dénem igin doldurulacak bunlardan
sadece Subat ay1 i¢in olan imzalanmis sekilde boliim baskanliklarina teslim edilecektir.

Ikinci Asama; izleyen aylarda (Nisan-Haziran) aymn 1’inden 8’ine kadar olan donemde Ogretim
iiyelerinin boliimlerde, sekreterliklerde bulunan ilgili aya ait puantaji eger bir degisiklik yoksa
imzalamalari, eger varsa degisiklikleri yapip yeni puantaj formunu hazirlayip imzalamalari ve
puantajlarin eger varsa eki belgelerle birlikte boliim sekreterliklerince mutemetliklere génderilmesi.

Ogretim iiyeleri tarafindan ngoriilen zaman aralifinda imzalanmayan puantajlar, sonradan
imzalanmasi durumunda takip eden ayin tahakkuklari iginde yer alacaktir. Bu konuda gecikmeden
dolay1 zamaninda verilen puantajlarin bekletilmesi kesinlikle sézkonusu olmayacaktir.

Uciincii Asama; sorumlu mutemetlikler tarafindan ayin 9’u ile 17 si arasi ilgili aya ait puantajlar ve
ekli belgeler iizerinden ekders tahakkuklarmin (enstitiiler ile koordinasyon iginde) yapilmasi ve
tahakkuk evraklarmin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilmesi.

Bu asamada akademik birimler arasindaki ekders tahakkuklarmin yapilmasinda koordinasyonun
saglanmasi ve HY'S sisteminden gerekli vergi matrahlarinin temin edilmesi 6nem tasimaktadr.

Dérdiincii Asama; Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 tarafindan teslim alinan tahakkuk evraklarinin
aym 18’1 ile 23 ii arasinda tetkik isleminin yapilmasi ve varsa diizeltme islemlerinden sonra tahakkuk
slirecinin tamamlanmasi.

Besinci Asama; miiteakip 6deme isleminin akademik birimler tarafindan ilgili bankalara liste olarak
aktarilmasi suretiyle gerceklestirilmesi.

Bu siireg gergevesinde her aya ait ekders iicretlerinin en geg izleyen aymn son haftas iginde ddenmesi
ongoriilmektedir.
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Yukarida siralanan asamalara 6gretim iiyelerinin ve sorumlu akademik ve idari birimlerin gereken
Ozeni gostermesi uygulamada karsilagilan sorunlarin en aza indirilmesi agisindan énem tasimaktadir. Bes ana
asama altinda Ongoriilen siirecin uygulanmasinda akademik birimler gerek egitim ve Ogretimin niteligi
gerekse gegmisten gelen uygulamalarin belirleyiciliginde idari agidan farkli yonetim tercihlerinde bulunabilir.
Burada isleyis agisindan 6nemli olan ongoriilen zaman araliklarinda siirece konu olan islemlerin
tamamlanmasi ve bir sonraki asamaya iletilmesidir.

Ayrica, dgretim iiyesinin dersinin oldugu tarihte gorevli veya izinli olmasi nedeniyle yapmis oldugu
telafi dersine iliskin belgelerin bsliim bagkani ve anabilim dali baskani tarafindan imzalanmast, bilgi igin ilgili
dekanlik ve enstitii miidiirliiklerine bslim veya ilgisine gdre anabilim dali bagkani tarafindan génderilmesi
yeterli olacaktir.

Tezsiz yiiksek lisans programlari, uzaktan egitim ve ikinci 6gretim harglarinin tahsilatina iliskin banka
bilgilerine erisim ilgili boliimlere Strateji gelistirme Daire Baskanligi aracihig ile sifre verilmek suretiyle
saglanacak ve bu sekilde birimlerin ilgili mevzuata uygun bir sekilde tahakkuklar1 dogrudan yapmasi ve bunu
takiben ilgili hesaplamalari yapip gecikmeden &denek taleplerinde bulunmasi da yine bu donem iginde
saglanmig olacaktir.

2012-2013 egitim 6gretim doneminde Haziran-Agustos aylari arasinda ekderslerin édenmesi iginde
ayni sekilde tahakkuk siireci isleyecektir.

Akademik birimlerin konuya iliskin olarak bilgilendirilmesi amaciyla ekderslerden sorumlu akademik
ve idari yoneticileri ile sorumlu memurlarma yonelik olarak 6 Mart 2013 tarihinde Rektorliik Yiiziincii Y1l
Toplant1 Salonunda 10.00-12.00 saatleri arasinda bir agiklayici sunum ve tartisma toplantis1 yapilacaktir.

Bu agiklamalar dogrultusunda; ekderslerin zamaninda tahakkuk etmesi ve 6denmesine iliskin olarak
yukarida 6ngériilen yapiya uygun islem tesis edilmesi ve diizenlenecek olan toplantiya katilimin saglanmasi
konusunda geregini saygilarimla bilgilerinize rica ederim.
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